Zarzadzenie Nr ON.120.42 2019
Starosty Sierpeckiego
z dnia 24 wrzesnia 2019 r.

w sprawie zasad rozpatrywania petycji w Starostwie Powiatowym w Sierpcu

Na podstawie art. 35 ust.2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie
powiatowym (t.j. Dz. U.z2019r. poz. 511 ) oraz § 4 Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Starostwa Powiatowego w Sierpcu, stanowigcego zatgcznik do uchwaty nr

400.81.2016 Zarzadu Powiatu Sierpeckiego z dnia 26 pazdziernika 2016 r. - zarzgdza
si¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Zasady rozpatrywania petycji w Starostwie Powiatowym w Sierpcu , w
brzmieniu stanowigcym zatgcznik do Zarzgdzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Powiatu

§ 3. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatgcznik do Zarzgdzenia
Nr ON.120.452019
Starosty Sierpeckiego
z dnia 24 wrzeénia 2019 .

Zasady rozpatrywania petycji w Starostwie Powiatowym w Sierpcu

§ 1.1. Zasady okres$lajg sposéb postepowania w Starostwie Powiatowym w Sierpcu
zwanym dalej ,Starostwem”, w sprawach dotyczgcych rozpatrywania petycji wptywajgcych
do Rady Powiatu w Sierpcu, Zarzadu Powiatu lub Starosty Sierpeckiego.

2. W zakresie nieuregulowanym w niniejszych Zasadach stosuje sie przepisy ustawy z
dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (tj. Dz. U z 2018 r. poz. 870 ) oraz ustawy z dnia 14
czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2018 r. poz.2096 )

§ 2.1. Przez petycje rozumie si¢ pismo zlozone przez osobe fizyczng, osobe prawna,
jednostke organizacyjng niebedacy osobg prawng lub grupe tych podmiotéw, zwang dale;
»podmiotem wnoszgcym petycje”, ktorej przedmiotem moze byé zadanie, w szczegdblnosci,
zmiany przepiséw prawa, podjecia rozstrzygniecia lub innego dziatania w sprawie
dotyczacej podmiotu wnoszgcego petycje, zycia zbiorowego lub wartosci wymagajgcych
szczegdlnej ochrony w imie dobra wspdinego, mieszczacych sie w zakresie zadan i
kompetencii:

1) Rady Powiatu w Sierpcu ,

2) Zarzadu Powiatu Sierpeckiego ,

3) Starosty Sierpeckiego.
2. Petycja moze zawiera¢ zgode na ujawnienie na stronie internetowej Powiatu
Sierpeckiego (www.powiat.sierpc.pl ) lub na udostepnienie w Biuletynie Informacji

Publicznej Starostwa Powiatowego w Sierpcu ( WWW.SIerpc.starostwo.gov.pl)danych
osobowych podmiotu wnoszgcego petycje lub podmiotu trzeciego, w ktérego interesie
sktadana jest petycja.

3. Petycje sktada sie w formie pisemnej albo za pomocg $rodkéw komunikacji
elektroniczne;.

§ 3. Koordynacja dziatan w Urzedzie, podejmowanych w sprawach dotyczacych

rozpatrywania petycji, skierowanej do podmiotow wskazanych w § 2 ust. 1 nalezy do
zadan Wydziatu Organizacji i Nadzoru. '

§ 4.1. Po wptynieciu petycji do Urzedu Starostwa Powiatowego w Sierpcu ,Wydziat
Organizagji i Nadzoru dokonuje kolejno nastepujgcych czynnosci:

1) rejestruje petycje w ewidenciji, o ktérej mowa w § 6,

2) dokonuje analizy tresci petycji z punktu widzenia wiasciwosci Zarzgdu Powiatu
lub Starosty Sierpeckiego, a w przypadku stwierdzenia braku wiasciwosci —
przesyta jg niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 30 dni od jej ztozenia,
do podmiotu wiasciwego do rozpatrzenia petycji, zawiadamiajgc o tym
réownoczesénie podmiot wnoszacy petycje. Decyzje te wymagajg akceptac;ji
Sekretarza Powiatu,

3) w przypadku stwierdzenia wiasciwosci Zarzgdu Powiatu lub Starosty
Sierpeckiego przesyta petycje do wtasciwego merytorycznie Wydziatu, stanowiska




pracy Urzedu Starostwa Powiatowego lub do Dyrektora/ Kierownika jednostki
organizacyjnej Powiatu Sierpeckiego,

4) w przypadku , gdy adresatem petycji jest Rada Powiatu w Sierpcu , przekazuje
petycje do Biura Rady i Zarzadu Powiatu oraz do wiasciwego merytorycznie
Wydziatu, stanowiska pracy Urzedu Starostwa Powiatowego lub do Dyrektora/
Kierownika jednostki organizacyjnej Powiatu Sierpeckiego ,

9) prowadzi czynno$ci zwigzane z umieszczaniem w Biuletynie Informag;ji
Publicznej Informacji o petycji , w tym odwzorowania cyfrowego
(skanp) petycji, date jej ztoZzenia oraz w przypadku wyrazenia zgody, o ktérej
mowa w § 2 ust. 2 — umieszcza imie i nazwisko, albo nazwe podmiotu
wnoszacego petycje lub podmiotu, w interesie ktdrego petycja jest sktadana.

6) dokonuje w Biuletynie Informacji Publicznej biezacej aktualizacji informacji o
- sposobie zatatwiania petycji / prowadzi metryke/ w oparciu o dane dotyczgce
przebiegu jej zatatwiania. Zadania zawarte w punkcie 5 i 6 realizuje pracownik

' Urzedu Starostwa Powiatowego zatrudniony na stanowisku Informatyka.
2. W przypadku wptyniecia petycji bezposrednio do Wydziatu Starostwa Powiatowego,
__ ha stanowisko pracy lub do Biura Rady i Zarzadu , Naczelnik Wydziatu, pracownik
~ zatrudniony na samodzielnym stanowisku pracy lub w Biurze Rady i Zarzadu Powiatu

Urzedu .Starostwa Powiatowego, przesyla jg niezwtocznie do Wydziatu Organizacji i
Nadzoru, ktéry postepuje zgodnie z ust. 1.

§ 5.1.Wiasciwy merytorycznie Wydziat , stanowisko pracy Urzedu Starostwa Powiatowego
- W przypadku petycji do ktorej rozpatrzenia wtasciwy jest Zarzad Powiatu lub Starosta
Sierpecki, przygotowuje projekt odpowiedzi do podpisu Starosty Sierpeckiego lub
stanowiska Zarzadu Powiatu , zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w terminie 14 dni od
dnia jej otrzymania. W przypadku podpisania odpowiedzi przez Staroste Sierpeckiego lub
przyjecia stanowiska przez Zarzad Powiatu Sierpeckiego, przekazuje kserokopie
rozpatrzenia petycji do Wydziatu Organizacji i Nadzoru.

2. W przypadku petycji, do ktérej rozpatrzenia wiasciwa jest Rada Powiatu w Sierpcu,
wtasciwy merytorycznie Wydziat, samodzielne stanowisko pracy lub Dyrektor / Kierownik
jednostki organizacyjnej, przekazuje propozycje sposobu rozpatrzenia i zatatwienia
petycji, w terminie 14 dni od dnia jej otrzymania, do Biura Rady i Zarzgdu Powiatu .
Naczelnik Wydziatu, osoba ktéra przygotowywata projekt odpowiedzi dotyczacej
zatatwienia petycji lub Dyrektor/ Kierownik jednostki organizacyjnej, zobowigzani sg do
sktadania wyjasnienn  dotyczacych zajetego stanowiska w projekcie odpowiedzi,na
wniosek Rady Powiatu i jej organéw wewnetrznych, Komisji Skarg Wnioskow i Petycii,
Zarzadu Powiatu i Starosty Sierpeckiego.

3. Wiasciwy merytorycznie Wydziat, stanowisko pracy , Biuro Rady i Zarzadu Powiatu lub
Dyrektor/ Kierownik  jednostki organizacyjnej, przekazuje na biezagco Wydziatowi
Organizacji i Nadzoru , informacje dotyczace przebiegu postepowania celem ich
aktualizacji w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Sierpcu

§ 6.1.Wydziat Organizacji i Nadzoru prowadzi ewidencje petyciji,
2.W ewidencji petycji zamieszcza sie w szczegélnosci:
1) date wptywu petycji do Urzedu,
2) dane podmiotu wnoszgcego petycje,
3) informacje na temat zgody, o ktérej mowa w § 2 ust. 2,
4) ewentualne wskazanie podmiotéw, w interesie ktdrych sktadana jest petycja, w
* tym imienia i nazwiska albo nazwy, miejsca zamieszkania albo siedziby oraz
adresu do korespondencji lub adresu poczty elektronicznej tego podmiotu,

R\ nkradlanie nrzadmintii natunrii




6) forma petycji( na pi$mie lub wniesiona elektronicznie),
7) nazwa organu wiasciwego do zatatwienia petycji( Rada Powiatu, Zarzad
Powiatu, Starosta Sierpecki)
8) wydziat, stanowisko pracy, Dyrektor/ Kierownik jednostki organizacyjnej
~ ktdremu przekazano petycje do rozpatrzenia , pokwitowanie odbioru,
9) termin i sposob zatatwienia petycji.

§ 7. Wydziat Organizacji i Nadzoru na podstawie ewidencji petycji opracowuje raz w roku,
w terminie do dnia 30 czerwca, informacje o petycjach rozpatrzonych w roku poprzednim,
o ktérej mowa w art. 14 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach i niezwtocznie
udostepnienia jg w Biuletynie Informaciji Publicznej Starostwa Powiatowego w Sierpcu .




