RA.272.36.2015

ZAPYTANIE OFERTOWE

SEKCJA I: ZAMAWIAJACY
I. 1) NAZWA I ADRES: Powiat Sierpecki, ul. Swietokrzyska 2a, 09-200 Sierpc

REGON 6110161869, NIP 7761676252

SEKCJA II: PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
I1.1) OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
I1.1.1) Nazwa nadana zamowieniu przez Zamawiajacego:

. Uslugi doradcze w zakresie przygotowania projektu unijnego oraz nadzoru nad
jego realizacja”

I1.1.2) Rodzaj zamo6wienia: usluga
I1.1.3) OkreSlenie przedmiotu oraz zakresu zamowienia:

Przedmiotem zaméwienia jest Swiadczenie uslug doradztwa majacych na celu
opracowanie dokumentacji niezbednej do przygotowania projektu, w
szczegollnosci:

- Przygotowanie projektu na poziomie dokumentacji aplikacyjnej,

- Przygotowanie opisu przedmiotu zaméwienia publiczne — po uzyskaniu
decyzji o dofinansowaniu,

- Nadzér merytoryczny nad realizacja przedmiotu zamowienia — wdrozeniem
przedsigwzigcia.

Szczegélowy zakres prac objetych zapytaniem zawiera zalacznik nr 1.

I1.1.4) Wspolny Stownik Zamdwien (CPV):

Przedmiot zamowienia posiada kod CPV:

79421100-2 ustugi nadzoru nad projektem, inne niz w zakresie rob6t budowlanych

72224100-2 ustugi w zakresie planowania wdrazania systemu



72222200-9 ushugi w zakresie systemow informacji lub ustug planowania technologii

I1.1.5) Czy dopuszcza si¢ ztozenie oferty czgsciowej: nie.
I1.1.6) Czy dopuszcza si¢ ztozenie oferty wariantowej: nie.

11.2) CZAS TRWANIA ZAMOWIENIA LUB TERMIN WYKONANIA: rozpoczgcie:
z chwilg podpisania umowy, zakonczenie - 30.06. 2017 r.

SEKCJA III: INFORMACIE O CHARAKTERZE PRAWNYM,
EKONOMICZNYM, FINANSOWYM I TECHNICZNYM

[II.1) WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPEENIANIA TYCH WARUNKOW

III. 1.1) Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania — nie jest wymagane posiadanie
specjalnych uprawnien.

[11.1.2) Wiedza i do$wiadczenie - w okresie ostatnich trzech lat wykonano, co
najmniej 3 (maksymalnie 6) projekty dla realizacji informatyzacji jednostek sektora
publicznego, ktére w wyniku dziatan Wykonawcy otrzymaty dofinansowanie o
warto$ci minimum 2 000 000,00 zt kazdy. Ponadto Zamawiajacy wymaga, by
Wykonawca przedstawit w zalaczeniu wykaz prac analitycznych i doradezych
realizowanych w sektorze publicznym.

[11.1.3) Dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zaméwienia tj. dysponuja lub beda dysponowa¢ osoba/ami,
ktore posiadaja:

« wyksztalcenie wyzsze, profil: informatyczny lub ekonomiczny,
o certyfikat zarzadzania projektami PRINCE 2 lub réwnowazny lub ukoficzone
studia podyplomowe z zakresu zarzadzania IT w przedsigbiorstwie,

o min. 3 letnie do§wiadczenie IT, udzial w projektach finansowanych z funduszy
unijnych,

« znajomos$¢ zagadnien zwiazanych z informatyzacja sektora publicznego,

» znajomos¢ tematyki wdrazania systemow IT,

« doswiadczenie w kierowaniu projektami z elementami IT,

o umiejetno$¢ zarzadzania praca W grupie, zaangazowanie, pracowitosc,
terminowos¢, samodzielnos¢.

II1.1.4) Sytuacja ekonomiczna i finansowa

Zamawiajacy nie wyznacza szczegolowego warunku w tym zakresie.



SEKCJA 1V: PROCEDURA
IV.1) TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

IV.1.1) Tryb udzielenia zaméwienia: postgpowania prowadzone w trybie zapytania w
oparciu o art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907

z pdzn. zm.)

[V.2) KRYTERIA OCENY OFERT
[V.2.1) Kryteria oceny ofert:

1. Cena za wykonanie prac - 40%

2. Doswiadczenie w swiadczeniu ustug doradczych w sektorze finanséw publicznych -
60% (min. 3 ustugi doradcze dla projektéw — nie wigcej niz 6);

Ad. 1 zasady oceny kryterium ,.Cena za wykonanie prac” (C):

Badana oferta otrzyma liczbe punktow zaokraglona do dwoch migjsc po przecinku
wg matematycznych regut zaokraglania, wynikajaca z dziatania:

C=(Cm? C)x 10 pkt x 40%

gdzie:

C - ilo$¢ punktow, jakie otrzyma badana oferta

C i - Najnizsza cena sposrod wszystkich ofert

C; - cena badanej oferty

Ad. 2 zasady oceny kryterium ,,Doswiadczenie” (D):

Badana oferta otrzyma liczbe punktoéw zaokraglong do dwoch miejsc po przecinku
wg matematycznych regul zaokraglania, wynikajaca z dzialania:

D=1,
gdzie:

D - ilo$¢ punktéw, jakie otrzyma badana oferta



D, - liczba projektéw dla badanej oferty w kryterium oceny przy zastosowaniu
zasady: jeden projekt = jeden punkt, (minimum — 3 projekty. maksimum - 6
projektow)

taczna ocena badanej oferty jest sumg punktéw z ocen czastkowych z dwoch
wymienionych powyzej kryteriow ocen.

P=C+D

gdzie:

P- taczna ocena punktowa badanej oferty

C - ilos¢ punktow, jakie otrzyma badana oferta w kryterium Nr |
D - ilos¢ punktéw, jakie otrzyma badana oferta w kryterium Nr 2

Zamawiajacy uzna za najkorzystniejsza oferte. ktora zdobedzie najwigksza liczbe
punktow.

IV.3) ZMIANA UMOWY

Czy przewiduje si¢ istotne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie. ktérej dokonano wyboru wykonawcy: Nie

1V.4) INFORMACIJE ADMINISTRACYJNE

IV.4.1) TERMIN SKEADANIA OFERT: 30.09.2015 r. godzina 10.00, miejsce:
Starostwo Powiatowe w Sierpcu, ul. Swigetokrzyska 2a, pok. Nr 101.

IV.4.2) Termin zwiazania oferta: okres w dniach: 30 (od ostatecznego terminu
sktadania ofert).

Ogtoszenia nie zamieszczono w BZP.

,8’@ ,E'ierpecki
|

Jan Laskowski

Sierpc. 18.09.2015 r.



Zatacznik nr 1

Szczegotowy zakres zaméwienia:
Etap I - Przygotowanie projektu na poziomie dokumentacji aplikacyjnej

Dokonanie kompleksowej, merytorycznej analizy poprzedzajacej realizacje
przedsiewzigcia planowanego do zgloszenia do dofinansowania w ramach srodkow
UE, obejmujacej w szczegolnosci:

o Identyfikacje ilosciowo-jakosciowa posiadanej infrastruktury = sprzgtowe;,
instalacyjne;j (m.in. sieci  teleinformatyczne)  oraz  aplikacyjne]
(oprogramowanie) —  sporzadzenie  zestawienia  ilosciowego  oraz
specyfikujacego posiadane przez Zamawiajacego zasoby W powyzszym
zakresie — diagnoza stanu obecnego wraz z charakterystyka dostgpnych i
wykorzystywanych funkcjonalnosci;

« Wsparcie Zamawiajacego — doradztwo, w zakresie identyfikacji mozliwych
(pod wzgledem technicznym) do wdrozenia e-ustug na réznych poziomach
dojrzatosci (whacznie z klasyfikacja ustug, rozwazanych do wdrozenia) wraz z
okresleniem niezbednych do nabycia elementéw przedsigwzigcia (m.in. sprzet,
sieci, oprogramowanie), w celu osiagnigcia zakladanych przez Zamawiajacego
produktéw i rezultatéw projektu i ich wycena (kosztorysy) w kontekscie
dostgpnych na rynku rozwigzan;

« Wsparcie Zamawiajacego w identyfikacji brakéw i potrzeb mozliwych do
zaspokojenia w wyniku realizacji projektu z uwzglednieniem warunkow
wynikajacych z Regulaminu Konkursu, w tym m.in. zakresu wydatkow
kwalifikowalnych i kryteriéw wyboru projektu:

o Opracowanie wariantéw realizacji przedsiewzigcia (co najmniej 4),
obejmujacych: wariant 0 — brak realizacji projektu oraz warianty 1-3, z ktorych
wybrany do realizacji stanowi inwestycje o optymalnych zatozeniach
funkcjonalnych, ekonomicznych, technicznych, organizacyjnych. Warianty
musza zawiera¢ informacje o szacowanych kosztach realizacji kazdego z nich
oraz wywotywanych skutkach finansowych (w okresie operacyjnym):

o Okreslenie zakresu merytorycznego — rzeczowego 1 finansowego,
proponowanego do realizacji przedsigwzigcia, jako optymalnego z punktu
widzenia potrzeb Zamawiajacego, mozliwosci technicznych, finansowych,
prawnych, organizacyjnych, warunkéw konkursu, w ramach ktérego projekt
bedzie zgtaszany do dofinansowania w ramach RPO WM 2014-2020 - do
akceptacji Zamawiajacego;

« Przygotowanie opiséw  merytorycznych  poszczegolnych elementow
sktadowych projektu oraz identyfikacja ich ilosci i kosztéw realizacji na
potrzeby stworzenia dokumentacji aplikacyjnej:

« Wsparcie (m.in. doradztwo, weryfikacja powstatych opiséw) w zakresie
identyfikacji stanu docelowego, osiagnictego po realizacji wybranego jako
optymalnego wariantu projektu, osiagnigtych korzysci (w tym ekonomicznych),



identyfikacji celow projektu, szacowania wartosci wskaznikow produktu 1
rezultatu;

o Udzial w planowaniu realizacji projektu — budowaniu harmonogramu
rzeczowo-finansowego.

Wykonawca jest zobowigzany realizowa¢ przedmiot ustugi w peinym zakresie,
niezbednym do osiagniecia efektu w postaci kompletnej dokumentacji aplikacyjne]
(m.in. wniosku o dofinansowanie, studium wykonalnosci, analiz finansowych,
specyfikacji techniczno-ilo§ciowych elementéw projektu, kosztorysu inwestycji itd.).
Ww. wspolpraca obejmuje takze pracg w siedzibie Zamawiajacego oraz udzial w
spotkaniach zwiazanych z przygotowaniem dokumentacji aplikacyjnej (W ustalanych
kazdorazowo terminach).

Etap II - Przygotowanie dokumentacji o zaméwienie publiczne — po uzyskaniu
decyzji o dofinansowaniu

Na podstawie zakresu przedsigwzigcia objetego dokumentacja aplikacyjng dla
projektu, przygotowanie kompletnej dokumentacji do postgpowania o zamoéwienie
publiczne i udzial w procedurze/procedurach do podpisania umowy z wykonawca, w
tym:

« Przygotowanie dokumentacji niezbednej do dokonania oszacowania wartosci
przedmiotu zamowienia (procedura zostanie przeprowadzona — przez
Zamawiajacego);

o Doradztwo w zakresie sposobu ujecia przedmiotu zaméwienia w SIWZ — w
jednym postepowaniu, w kilku postepowaniach, podzial na czesci,
dopuszczenie ofert z opcjami itp. z uwagi na specyfikacj¢ techniczng
elementéw przedmiotu zamowienia;

« Wsparcie Zamawiajacego w zakresie identyfikacji adekwatnych wymogow
podmiotowych w stosunku do wykonawcow (m.in. do$wiadczenie, sytuacja
ekonomiczna, wymogi dotyczace zespotu wdrozeniowego — sklad, ilos¢ osob,
doswiadczenie poszczegdlnych cztonkow zespotu) i ich implementacja w
optymalnej wersji do SIWZ;

« Sporzadzenie wktadu merytorycznego do SIWZ, w tym do: Opisu Przedmiotu
ZamoOwienia, z uwzglednieniem wymogéw wynikajacych z ustawy Pzp oraz
zasad dotyczacych projektow finansowanych ze srodkéw UE (m.in. taryfikator
korekt finansowych, orzecznictwo KIO, poradniki i wskazowki UZP oraz
Instytucji Organizujacej Konkurs — MJWPU) w zakresie jednoznacznego i
szanujacego uczciwg konkurencje opisu przedmiotu objetego zamoéwieniem; do
wzoru oferty, o$wiadczen, informacji o metodyce realizacji przedmiotu
zaméwienia, itd. Procedure zamoOwienia publicznego przeprowadzi Zespot
Zamawiajacego;

« Wspdlpraca z Zamawiajacym w zakresie sporzadzenia projektu umowy wraz z
zalacznikami  (m.in. harmonogram realizacji, harmonogram wyplaty
wynagrodzenia), adekwatnie do zakresu zamoéwienia z uwzglednieniem



wymogéw wynikajacych z faktu dofinansowania projektu ze srodkow
zewnetrznych, ksztattu dokumentacji aplikacyjnej, w tym koniecznosci
zapewnienia mozliwo$ci sprawnego monitorowania postepéw w realizacji
przedsiewziecia i identyfikacji ryzyka i zarzadzanie nim, w kontekscie umowy
o dofinansowanie projektu;

o Czynny udzial w procedurze postgpowania o zaméwienie publiczne (rowniez w
roli bieglego — do p6zniejszej decyzji Zamawiajacego). tacznie z udzielaniem
odpowiedzi na pytania wykonawcow, modyfikacji dokumentacji z uwagi na
ww. uwagi i odpowiedzi na nie, weryfikacji tresci ofert w pelnym zakresie,
ewentualnymi procedurami w KIO po stronie Zamawiajacego;

« Rekomendowanie dzialan po stronie Zamawiajacego w kontekscie zasad
wynikajacych z faktu dofinansowania projektu ze Srodkow UE,
uwzglednieniem orzecznictwa KIO, tresci taryfikatora korekt finansowych,
zalecen, publikacji, poradnikéw UZP, Instytucji dotujacych:

o W przypadku konieczno$ci uniewaznienia postepowania — realizacja ww.
zakresu w kazdym postepowaniu, z uwzglednieniem doswiadczen ptynacych z
wczesniejszych procedur, a majacych wpltyw na poprawnos¢ realizowanych
czynnosci oraz zmierzajacych do wylonienia wykonawcy/wykonawcow, w tym
dokonanie adekwatnych modyfikacji dokumentéw wchodzacych w  skifad
dokumentacji zaméwienia;

« Wsparcie merytoryczne w weryfikacji harmonogramu realizacji przedmiotu
zamOwienia przez wykonawce/wykonawcow w  kontekscie harmonogramu
projektu dofinansowanego ze $rodkéw zewngtrznych.

Wykonawca jest zobowiazany realizowaé przedmiot ustugi w pelnym zakresie,
niezbednym do osiagniecia efektu w postaci wylonienia wykonawcy/wykonawcow
projektu w zakresie, opisanym w kompletnej dokumentacji aplikacyjnej (m.in.
wniosku o dofinansowanie, studium wykonalnosci, analiz finansowych, specyfikacji
techniczno-ilosciowych elementéw projektu, kosztorysu inwestycji itd.).

Ww. wspdlpraca obejmuje takze prace w siedzibie Zamawiajacego oraz udziat w
spotkaniach zwiazanych z przygotowaniem dokumentacji aplikacyjnej (w ustalanych
kazdorazowo terminach).

Etap III - nadzér merytoryczny nad realizacja przedmiotu zaméwienia -
wdrozeniem przedsiewzigcia

Reprezentowanie Zamawiajacego w roli kierownika projektu po stronie Powiatu
Sierpeckiego (w Scistej wspotpracy z przedstawicielami Dziatu IT):

o Analiza wszelkich dokumentéw  organizacyjnych i  technicznych
przedstawianych przez Wykonawce — plany wdrozefi, harmonogramy, zakresy
informacji do przekazania celem realizacji przedmiotu umowy, rejestry (ryzyk,



zagadnien itd.), wlacznie ze zglaszaniem merytorycznych uwag, propozycji
modyfikacji itd.;

o Nadzér, w imieniu Zamawiajacego nad realizacja przedmiotu umowy z
wykonawca/wykonawcami w celu wdrozenia przedmiotu projektu w petnym
zakresie, zatozonym harmonogramie (w tym w terminie koncowym), zgodnie z
zapisami umownymi;

« Koordynacja dzialan po stronie Zamawiajacego umozliwiajacych sprawne
wdrozenie przedmiotu projektu (umowy z wykonawca/cami wylonionymi w
ramach etapu II), np. zbieranie informacji/danych, przygotowania baz danych,
nadzér nad wilasciwym realizowaniem przez personel obowiazkow
Zamawiajacego, wynikajacych z podpisanej umowy/uméw z podmiotem
realizujacym merytoryczny zakres projektu;

o Czynny udzial we wszelkich pracach zwiazanych z wdrozeniem przedmiotu
projektu;

o Biezacy monitoring postepéw w realizacji przez Wykonawce przedmiotu
umowy, w tym adekwatne reagowanie do zidentyfikowanych odchylen i
zagrozen;

o Informowanie na biezaco Zamawiajacego i podmioty przez niego wskazane o
stanie wdrozenia projektu, biezacej sytuacji projektowej, ryzykach oraz
rekomendowanie wlasciwych dziatan zarzadczych;

« Sporzadzanie, na kazde zadanie Zamawiajacego, informacji (w tym wedlug
wzoréw przekazanych przez Zamawiajacego) umozliwiajacych sporzadzanie
dokumentacji sprawozdawczej, monitoringowej, rozliczeniowej projektu;

« Czynny udzial w procesie szkolenia uzytkownikoéw — personel Zamawiajacego;

« Udzial — reprezentowanie Zamawiajacego w procedurach odbiorowych, w tym
w zakresie sporzadzania protokotu odbioru, jego podpisywanie;

e Czynny udzial w procesie rozliczania projektu w zakresie zbieznym z
przedmiotem ustugi, tj. merytorycznym (technicznym i technologicznym)
nadzorem nad wdrozeniem projektu, w tym w zakresie tworzenia dokumentow
pozwalajacych na wiaczenie produktow projektu w majatek Zamawiajacego;

e Czynny udzial w czynno$ciach kontrolnych projektu prowadzonych przez
podmioty zewngtrzne, w tym dotujace.

Harmonogram realizacji prac:
a. Etap I: 30 dni od podpisania umowy,

b. Etap II: 30 dni od dnia dorgczenia wezwania do sporzadzenia ww.
dokumentacji,

Etap III: zgodnie z przysztym harmonogramem realizacji projektu zawartym we
wniosku lub umowy o dofinansowanie projektu.



