LAKRES

czynnosci, uprawnien i odpowiedzialnosci

podinspektora ds. gospodarki nieruchomosciami Skarbu Pafnstwa

w Wydziale Geodezji i Gospodarki Nieruchomo$ciami
Starostwa Powiatowego w Sierpcu

L. Informacja o stanowisku pracy :

[
.

Nazwa i symbol komérki organizacyjnej ~Wydziat Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami - G
Miejsce w strukturze organizacyjnej: podinspektor

ds. gospodarki nieruchomosciami w Wydziale Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami
Stanowisko wg tabeli zaszeregowania: podinspektor

Podporzadkowanie — bezposrednio: Naczelnikowi Wydzialu Geodezji i Gospodarki
Nieruchomosciami

Zastepstwa

- jest zastgpowana przez : Zastepce Naczelnika
- zastgpuje: Zastepce Naczelnika

II.

Zakres zadan i obowigzkéw :

Do podstawowego zakresu zadan i obowigzkéw nalezy realizacja zadah wydziatu z zakresu:

G

10.

11.

12.

13.

15.

Ewidencjonowanie nieruchomosci nalezacych do zasobu nieruchomosci Skarbu Parnstwa;
Sporzadzanie planéw zasobu nieruchomosciami Skarbu Panstwa;

Zapewnienie wyceny nieruchomosci pozostajacych w zasobie Skarbu Panstwa;
Podejmowanie czynnosci w celu nabywania nieruchomosci do zasobu Skarbu Pafistwa;
Wykonywanie czynnosci w celu ustalania i aktualizacji oplat z tytutu trwalego zarzadu oraz
uzytkowania wieczystego nieruchomosci Skarbu Panstwa oraz udzielania bonifikat z tego
tytutu;

Podejmowanie czynnoéci zwiazanych z regulacja stanu prawnego nieruchomosci Skarbu
Panstwa. Przygotowywanie dokumentacji niezbednej do ujawnienia prawa wiasnosci Skarbu
Panstwa w ksiggach wieczystych oraz ujawnianie prawa wilasnosci Skarbu Panstwa w
ksiggach wieczystych;

Prowadzenie postgpowani przetargowych, jak i bezprzetargowych dotyczacych zbycia
nieruchomosci wchodzacych w skfad zasobu Skarbu Pafistwa, przygotowywanie niezbednej
dokumentacji do tego celu oraz wykonywanie czynnosci dotyczacych udzielenia rat lub
bonifikat;

Wywlaszczanie nieruchomosci na rzecz Skarbu Pafstwa oraz przygotowywanie decyzji o
odszkodowaniu za wywtlaszczone nieruchomosci;

Przygotowywanie decyzji o zwrocie wywlaszczonych nieruchomosci, zwrocie
odszkodowania a takze nieruchomos$ci zamiennej oraz o rozliczeniach z tytutu zwrotu i
terminach zwrotu;

Podejmowanie czynnosci w celu nabywania oraz dokonywania darowizn nieruchomosci
Skarbu Panstwa zgodnie z przepisami prawa;

Podejmowanie czynnosci w sprawach, w ktorych Skarb Panstwa jest strong, w szczegdlnosci
w sprawach dotyczacych wywlaszczen i/lub odszkodowarn — zaréwno w procesie rokowan jak
1 w procedurze administracyjnej;

Podejmowanie czynnosci w postepowaniach sadowym w sprawach dotyczacych wiasnosci
lub innych praw rzeczowych na nieruchomosci, o wpis praw w ksiegach wieczystych oraz o
odpisy z ksiag wieczystych nieruchomosci Skarbu Panstwa;

Przygotowywanie projektow zarzadzen, uméw oraz ustalanie odpowiednich optat zwiazanych
z wykonywaniem wyzej opisanych zadan Skarbu Panstwa, jesli wymagaja tego przepisy
prawa;

. Sporzadzanie sprawozdan i wykazoéw dotyczacych nieruchomosci Skarbu Panstwa (m.in.

KZN, CPK);
Prowadzenie sprawozdawczosci dot. miemmikdéw  czynno$ci wykonywanych w zakresie



16.

17.

18.

19.

20.

21.

22,

23

24.

25.

26.

27.

28.
29,
30.
31.
32.
33.
34,

35.

gospodarowania nieruchomosciami Skarbu Pafistwa

Prowadzenie postgpowan w sprawach stwierdzenia nabycia przez Skarb Pafistwa
nierachomosci nabytych z mocy prawa po podmiotach uznanych za wykreslone lub
wykreslonych z Krajowego Rejestru Sadowego:

Wsp(’){praca z innymi organami, ktore na mocy odrebnych przepiséw gospodaruja
nieruchomo$ciami  Skarbu Panstwa, a takze 2z wiadciwymi jednostkami samorzadu
terytorialnego;

Wydzierzawianie, wynajmowanie i uZyczanie nieruchomosci wchodzacych w  sklad
zasobu;

Wydawanie opinii w sprawie podzialu nieruchomosci stanowiacych whasnosé Skarbu
Panstwa;

Oddanie w uzytkowanie wieczyste nieruchomosci stanowigcych wlasno§é Skarbu Panstwa
oraz rozwigzywanie umow uzytkowania wieczystego;

Sprzedaz garazu osobie, ktéra na podstawie pozwolenia na budowe wybudowata 20 ze
srodkéw whasnych przed dniem 5 grudnia 1990 r. na gruncie Skarbu Panstwa oraz oddanie w
uzytkowanie wieczyste gruntu niezbednego do korzystania z tego garazu;

Przygotowywanie decyzji w sprawach ustanowienia i wygaszania trwatego zarzad Skarbu
Pafistwa oraz orzekanie o przekazaniu trwalego zarzadu miedzy jednostkami
organizacyjnymi;

Dokonywanie czynno$ci majacych na celu przekazywanie nieodplatnie, w drodze decyzji,
Lasom Panstwowym gruntéw wchodzacych w sklad Zasobu Wiasnosci Rolnej Skarbu
Panstwa, przeznaczonych do zalesienia w miejscowym planie zagospodarowania
przestrzennego albo w decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu w trybie
ustawy o gospodarowaniu nieruchomosciami rolnymi Skarbu Pafistwa;

Orzekanie o wszczeciu postgpowania scaleniowego lub wymiennego, akceptowanie
szacunku scalonych gruntéw, przyjmowanie i rozpatrywanie zastrzezen do projektu
scalenia gruntéw, zatwierdzanie projektow scalefi i wymian gruntow;

Wyltaczanie z produkcji  uzytkéw rolnych przeznaczonych na cele nierolnicze,
zapobieganie degradacji gruntow, rekultywacja i zagospodarowanie gruntow;

Prowadzenie postgpowan dotyczacych zezwolefi na zakladanie i przeprowadzanie na
nieruchomosci: ciggdéw drenazowych, przewodéw i urzadzen shuzacych do przesylania
plynéw, pary, gazéw i energii elektrycznej oraz urzadzen facznosci publicznej i sygnalizacji, a
takze innych podziemnych, naziemnych lub nadziemnych obiektow i urzadzen niezbednych
do korzystania z tych przewodéw i urzadzen jezeli wiasciciel lub uzytkownik wieczysty nie
wyrazil na to zgody

Oddawanie w uzytkowanie wieczyste lub sprzedaz gruntéw jednostek samorzadu
terytorialnego, a takze gruntdw Skarbu Panstwa przeznaczonych w miejscowych planach
zagospodarowania przestrzennego na cele sakralnei koscielne oraz katolickie cmentarze;
Prowadzenie postgpowan wynikajacych z przepiséw ustawy Prawo wodne;

Inicjowanie usprawniania organizacji, metod i form pracy wydziatu;

Obstuga interesantow i udzielanie im informacji i wyjasnien oraz podejmowanie decyzji
w sprawach indywidualnych w ramach podlegtych zadan;

Przygotowywanie projektow aktéw prawnych Starosty, projektéw uchwat i opracowan
innych materiatlow wnoszonych pod obrady Rady i Zarzadu Powiatu w podleglym
zakresie;

Opracowywanie sprawozdawczosci w zakresie podlegtych zadan;

Przygotowywanie dokumentacji do archiwizacji zgodnie z instrukcja kancelaryjna 1
jednolitym rzeczowym wykazem akt;

Aktualizowanie informacji dotyczacych Wydziatu Gospodarki Nieruchomosciami na stronie
internetowej starostwa oraz w BIP,

Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez przelozonych.

Uprawnienia:

1. Uprawnienia wynikajace z ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz.U.2022.530t,].).



2. Wspblpraca z jednostkami wykonawstwa geodezyjnego.

3. Wnioskowanie usprawniefi organizacyjnych  funkcjonowania Wydzialu  Geodezji
i Gospodarki Nieruchomos$ciami.

V. Zakres odpowiedzialno$ci:

Prawidlowe i terminowe wykonywanie obowiazkéw okreslonych zakresem czynnosci.

2. Znajomo$¢ i przestrzeganie przepisow prawa, w tym : Kodeksu postepowania
administracyjnego i ustawy o samorzadzie powiatowym oraz Statutu Powiatu,
Regulaminu Organizacyjnego i innych aktéw kierowania wewnetrznego w Starostwie.

3. Zachowanie tajemnicy pafstwowej i stuzbowej w zakresie przez prawo przewidzianym

oraz przepiséw o ochronie danych osobowych.

Zachowanie uprzejmosci i zyczliwoséci w kontaktach miedzyludzkich.

Zachowanie si¢ z godnoscig w miejscu pracy i poza nim.

Przestrzeganie ustalonego w zakladzie pracy czasu pracy.

Przestrzeganie ustalonego w zakladzie pracy porzadku i Regulaminu Pracy.

Przestrzeganie przepiséw i zasad bhp i p.poz.

Dbanie o dobro zakladu pracy, ochrong Jjego mienia i uzytkowanie zgodnie z jego

przeznaczeniem.

10. Dbanie o czystos¢ i porzadek w miejscu pracy oraz na terenie calego zaktadu pracy.
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V. Zakres czynnoéci moze ulec zmianie po aktualizacji zadan lub w wyniku zmian
organizacyjnych Starostwa.
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Niniejszy zakres czynnosci, uprawnien i odpowiedzialnosci przyjmuje do wiadomosci i przestrzegania
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