UMOWA Nr ON.032.A30.2018
0 powierzenie prowadzenia punktu nieodptatnej pomocy prawnej,
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej
Powiatu Sierpeckiego na 2019 rok
zawarta w dniu 2018 r. w Sierpcu

pomiedzy: 0

POWIATEM SIERPECKIM, z siedziba w Sierpcu, przy ul. Swietokrzyskiej 2a
zwanym dalej ,,Zleceniodawcg”, reprezentowanym przez:

1) Mariusza Turalskiego - Staroste Sierpeckiego,

2) Jarostawa Ocickiego - Wicestaroste Sierpeckiego,

z kontrasygnatg Krzysztofa Sobieckiego - Skarbnika Powiatu

a

Stowarzyszeniem Mazowsze Razem z siedzibg w tetowie 3, 09-470 Bodzandéw numer
w Krajowym Rejestrze Sagdowym 0000717180, reprezentowanym przez:

Konrada Panka - Prezesa zarzadu, zwanym dalej ,,Zleceniobiorcg'

Osoba do kontaktéw roboczych: Konrad Panek tel. 502 388 044

mail: konrad.pan@wp.pl

1

8i-
Przedmiot umowy

Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
0 dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2018r. Poz. 450 z p6zn. zm.),
zwanej dalej ,,ustawg”, realizacje zadania publicznego pod tytutem:

Prowadzenie punktu nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego oraz edukacji prawnej Powiatu Sierpeckiego Nr 2 (w 3 filiach -
nieodptatna pomoc prawna, w 2 filiach - poradnictwo obywatelskie), zgodnie z ustawg z
dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej (Dz. U. z 2017 r., poz. 2030 z pdzn. zm.) oraz
przepisami wykonawczymi do niej, wedtug nastepujgcego harmonogramu:

Lp. Gmina LOKALIZACJA  Rodzaj poradnictwa Dzien

1L ZAWIDZ Budynek Gminy Nieodptatne PONIEDZIALEK
Zawidz ul. Zielona poradnictwo 10.00-14.00
10 obywatelskie

2. GOzZDOWO Szkota Podstawowa Nieodptatna pomoc WTOREK
w Gozdowie ul. K. prawna 10.00-14.00
Gozdawy 21

3.  ROSCISZEWO Gminny OSrodek Nieodptatna pomoc SRODA
Pomocy Spotecznej prawna 10.00-14.00

w Rosciszewie ul.
Armii Krajowej 13
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N

MOCHOWO ul. Dobrzynska 3 Nieodptatna pomoc CZWARTEK
Mochowo 20 prawna 10.00-14.00

SZCZUTOWO Szkota Podstawowa Nieodptatne PIATEK
w Szczutowie poradnictwo 10.00-14.00
ul. Lipowa 2 obywatelskie

okreslonego szczeg6towo w ofercie ztozonej przez Zleceniobiorce w dniu 28 listopada 2018 r.,
zwanego dalej ,,zadaniem publicznym”, a Zleceniobiorca zobowigzuje sie wykonaC zadanie
publiczne w zakresie i na warunkach okreslonych w niniejszej umowie.

. Wykonanie umowy nastgpi z chwilg zaakceptowania przez Zleceniodawce sprawozdania konco-

wego, o ktorym mowa w § 11 ust. 3.

. Oferta, o ktorej mowa w ust. 1, stanowig zatgczniki do niniejszej umowy.

§ 2.
Sposbéb wykonania zadania publicznego
Termin realizacji zadania publicznego ustala sie od dnia 1 stycznia 2019 r. do dnia
31 grudnia 2019 r.

. Zleceniobiorca zobowiazuje sie wykona¢ zadanie publiczne zgodnie z oferta.
. W razie braku mozliwosci $wiadczenia pomocy prawnej przez wyznaczone w ofercie osoby

Zleceniobiorca zapewni zastepstwo przez osoby przewidziane w ustawie z dnia
5 sierpnia 2015 r. o nieodpfatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim
oraz edukacji prawnej. Wszelka odpowiedzialnoS¢ w razie ewentualnego nienalezytego
wykonania tego obowigzku obcigza Zleceniobiorce.

. Na zadanie Starosty Sierpeckiego, czas trwania dyzuru moze ulec wydtuzeniu do co najmniej 5

godzin dziennie we wszystkich punktach na obszarze Powiatu Sierpeckiego. Wydtuzenie czasu
trwania dyzuru nie powoduje zwiekszenia SrodkOw przeznaczonych na realizacje zadania
w danym roku.

. W ramach edukacji prawnej Zleceniobiorca opracuje poradnik o mediacji (w tym e-poradnik)

oraz o sposobach polubownego rozwigzywania sporow.

. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykorzystania przekazanej dotacji zgodnie z celem, najaki jg

uzyskat i na warunkach okreslonych niniejsza umowa. Dotyczy to takze ewentualnych
przychodéw uzyskanych przy realizacji umowy, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ przy
kalkulowaniu wielkoSci dotacji, oraz odsetek bankowych od przekazanych przez Zleceniodawce
Srodkow, ktdre nalezy wykorzysta¢ wytgcznie na realizacje zadania publicznego.

. W celu realizacji umowy Zleceniobiorca jest uprawniony do nieodptatnego korzystania

z lokali, w ktérych jest usytuowany punkt nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego w dniach i godzinach wynikajgcych z harmonogramu.
Zleceniodawca o$wiadcza, ze wyposazenie punktu udzielania nieodptatnej pomocy
prawnejnieodptatnego poradnictwa obywatelskiego, o ktérym mowa w 8§ 1ust. 1 zawiera:

a) meble biurowe: biurko, szafe, fotel, krzesta;

a) wyposazenie techniczne: dostep do sieci elektrycznej i teleinformatycznej.
Zleceniobiorca zobowigzuje sie wykorzystywaC urzadzenia techniczne, o jakich mowa
w ust. 6, wylgcznie do czynnosci lub dziatan zwiazanych z udzielaniem nieodptatnej pomocy
prawnej, nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego.

10. Zleceniobiorca oSwiadcza, iz posiada sprzet komputerowy oraz dostep do bazy aktow prawnych

umozliwiajgcych udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej.



§ 3.

Wysokos¢ dotacji w catkowitym koszcie zadania
. Zleceniodawca zobowigzuje sie do przekazania na realizacje zadania publicznego polegajacego
na Swiadczeniu nieodpfatnej pomocy prawnej i nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego
kwoty dotacji w wysokosci 60 060,00 zt (stownie: szes¢dziesiat tysiecy szescdziesigt ztotych),
na rachunek bankowy Zleceniobiorcy:
nr rachunku: 54 9011 0005 0970 4587 2000 0010
W nastepujacy sposob:
1) Przyznana dotacja wyptacana bedzie w transzach miesiecznych, w wysokosci
5 005,00 zt (stownie: piec tysiecy pie¢ ztotych), w terminie do 20-tego nastepnego miesigca.
Podstawg przekazania miesiecznej raty dotacji bedzie przekazanie przez Zleceniobiorce Kkart
i oSwiadczen za dany miesiac, o ktérych mowa w art. 7 ust. 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r.
0 nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji
prawnej  wraz z zestawieniem miesiecznym udzielonych porad (zgodnie ze wzorami
okre$lonymi w Rozporzgdzeniu Ministra Sprawiedliwosci z dnia 11 stycznia 2018 r. w sprawie
sposobu udzielania i dokumentowania nieodptatnej pomocy prawnej (Dz. U. z 2018 r.,
poz. 318).
2) Nie przekazanie informacji, o ktérych mowa w pkt 2 skutkuje nie wyptaceniem dotacji i
stanowi przestanke do rozwigzania umowy.
. Zadanie z zakresu edukacji prawnej w kwocie 3.960 zt (stownie: trzy tysigce dziewieCset
szesCdziesiat ztotych) zostanie wyptacone jednorazowo po wykonaniu zadania.
. Zleceniobiorca oswiadcza, ze jest jedynym posiadaczem wskazanego w ust. 1 rachunku
bankowego i zobowigzuje sie do utrzymania wskazanego powyzej rachunku nie krécej niz do
chwili dokonania ostatecznych rozliczen ze Zleceniodawca, wynikajacych z umowy.
. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do przekazania na realizacje zadania wkiadu osobowego
1rzeczowego o wartosci 0 ztotych (stownie: zero ztotych).
. Catkowity koszt zadania publicznego stanowi sume kwot dotacji oraz wkiadu wiasnego,
o ktorych mowa w ust. 1, 2 oraz 4, i wynosi 64.020,00 zi, stownie: szeSCdziesiat cztery tysigce
dwadziescia zitotych).
. Przekazanie kolejnej transzy moze byC uzaleznione od ztozenia sprawozdania czesciowego,
o ktérym mowa w § 10.

84.

Procentowy udziat dotacji w kosztach zadania publicznego

Zleceniobiorca jest zobowigzany zachowac procentowy udziat dotacji, o ktorym mowa
w ust. 2, w catkowitych kosztach zadania publicznego, o ktérych mowa w § 3 ust. 5.
. Procentowy udziat dotacji w catkowitych kosztach zadania publicznego wynosi nie wiecej niz:
100%.

§ 5.

Dokumentacja finansowo-ksiegowa i ewidencja ksiegowa

Zleceniobiorca jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-
ksiegowej i ewidencji ksiegowej zadania publicznego, zgodnie z zasadami wynikajgcymi
z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2017 r. poz. 2342),
w sposéb umozliwiajacy identyfikacje poszczegblnych operacji ksiegowych.
. Zleceniobiorca zobowiazuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg zadania
publicznego przez 5 lat, liczac od poczatku roku nastepujgcego po roku, w ktorym
Zleceniobiorca realizowat zadanie publiczne.

86.
Obowigzki informacyjne Zleceniobiorcy
. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do informowania, ze zadanie jest finansowane ze
Srodkow otrzymanych od Zleceniodawcy. Informacja na ten temat powinna sie znalez¢ we



wszystkich  materiatach, publikacjach, informacjach dla medidw, ogtoszeniach oraz
wystgpieniach publicznych dotyczacych realizowanego zadania publicznego.

2. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do umieszczania logo Zleceniodawcy na wszystkich
materiatach, w szczegolnosci promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych,
dotyczacych realizowanego zadania, oraz zakupionych $rodkach trwatych, proporcjonalnie do
wielkosci innych oznaczen, w sposob zapewniajacy jego dobrg widocznose.

87.
Uprawnienia informacyjne Zleceniodawcy

Zleceniobiorca upowaznia Zleceniodawce do rozpowszechniania w dowolnej formie, w prasie,

radiu, telewizji, Internecie oraz innych publikacjach, nazwy oraz adresu Zleceniobiorcy, przedmiotu

i celu, na ktory przyznano $rodki, oraz informacji o wysokos$ci przyznanych srodkow.

88. °
Kontrola zadania publicznego

1. Zleceniodawca sprawuje kontrole prawidtowosci wykonywania zadania publicznego przez
Zleceniobiorce, w tym wydatkowania przekazanej dotacji oraz srodkéw, o ktérych mowa w § 3
ust. 4. Kontrola moze by¢ przeprowadzona w toku realizacji zadania publicznego oraz po jego
zakonczeniu do czasu ustania obowigzku, o ktbrym mowa w § 5 ust. 2.

2. W ramach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, osoby upowaznione przez Zleceniodawce moga
bada¢ dokumenty i inne nosniki informacji, ktore majg lub moga mieC znaczenie dla oceny
prawidtowosci wykonywania zadania, oraz zada¢ udzielenia ustnie lub na pismie informacji
dotyczacych wykonania zadania publicznego. Zleceniobiorca na zgdanie kontrolujgcego jest
zobowigzany dostarczy¢ lub udostepni¢ dokumenty i inne nosniki informacji oraz udzieli¢
wyjasnien i informacji w terminie okreslonym przez kontrolujagcego. Uprawnienia
kontrolujacych oraz obowigzki Zleceniobiorcy zwigzane z kontrolg nie dotycza dokumentow
i innych nos$nikéw informacji oraz udzielonych informacji i udostepniania dokumentow w
zakresie w jakim obejmujg one tajemnice zawodowa radcy prawnego albo adwokata.

3. Prawo kontroli przystuguje osobom upowaznionym przez Zleceniodawce zar6wno
w siedzibie Zleceniobiorcy, jak i w miejscu realizacji zadania publicznego.

4. O wynikach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, Zleceniodawca poinformuje Zleceniobiorce,
a w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci przekaze mu wnioski i zalecenia majace na celu
ich usuniecie.

5. Zleceniobiorca jest zobowigzany w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia otrzymania
wnioskow i zalecen, o ktérych mowa w ust. 4, do ich wykonania i powiadomienia o tym
Zleceniodawcy.

89.
Obowigzki sprawozdawcze Zleceniobiorcy

1. Zleceniodawca moze wezwac do ztozenia sprawozdania czesciowego z wykonywania zadania
publicznego wedtug wzoru stanowiacego zatgcznik nr 5 do rozporzgdzenia Ministra Rodziny,
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzorow ofert i ramowych
wzoréw umdw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania
tych zadan (Dz. U. z 2016 r., poz. 1300). Sprawozdanie powinno zosta¢ dostarczone w terminie
30 dni od dnia doreczenia wezwania.

2. Sprawozdanie koncowe z wykonania zadania publicznego powinno zosta¢ sporzadzone przez
Zleceniobiorce wedtug wzoru, o ktérym mowa w ust. 1, w terminie 30 dni od dnia zakonczenia
realizacji zadania publicznego, o ktorym mowa w § 2 ust. 1

3. Jezeli dany koszt finansowany z dotacji wykazany w sprawozdaniu z realizacji zadania
publicznego nie jest rowny kosztom okre$lonym w odpowiedniej pozycji kosztorysu, to uznaje
sie go za zgodny z kosztorysem wtedy, gdy nie nastgpito jego zwiekszenie o wiecej niz 10 %.

4. Obowigzek, o ktorym mowa w 8 4 ust. 1, uwaza sie za zachowany, jezeli procentowy udziat
dotacji, o ktorym mowa w 8 4 ust. 2, w catkowitym koszcie zadania publicznego dotacji nie
zwiekszy sie o wiecej niz 10 %.



7.

8.

Przekroczenie limitow, o ktorych mowa w ust. 3 i 4, uwaza sie za pobranie dotacji w nadmiernej
wysokosci.

Zleceniodawca ma prawo zadaé, aby Zleceniobiorca, w wyznaczonym terminie, przedstawit
dodatkowe informacje i wyjasnienia do sprawozdania, o ktorym mowa w ust. 1-2.

W przypadku nieztozenia sprawozdan, o ktdrych mowa w ust. 1-2, Zleceniodawca wzywa
pisemnie Zleceniobiorce do ich ztozenia.

W przypadku niezastosowania sie¢ do wezwania, Zleceniobiorca zaptaci kare umowng
w wysokosci 0,75 % kwoty okreSlonej w § 3 ust. 1

10. Niezastosowanie sie do wezwania moze byC podstawg odstgpienia od umowy przez

Zleceniodawce.

11. Dostarczenie sprawozdania kofncowego jest rownoznaczne z udzieleniem Zleceniodawcy prawa

do rozpowszechniania jego tekstu w sprawozdaniach, materiatach informacyjnych
i promocyjnych oraz innych dokumentach urzedowych.

§ 10.

Zwrot srodkéw finansowych
Przekazane srodki finansowe z dotacji, okreSlone w 8§ 3 wust. 1, Zleceniobiorca jest
zobowigzany wykorzysta¢ do dnia 31 grudnia 2019 roku. Kwote dotacji niewykorzystang
w terminie Zleceniobiorcajest zobowigzany zwrdci¢ odpowiednio do dnia 15 stycznia 2020 r.
Niewykorzystana kwota dotacji podlega zwrotowi na rachunek bankowy Zleceniodawcy
0 numerze 75 9015 0001 2005 0000 0778 0001 (Sierpecki Bank Spétdzielczy).
Od niewykorzystanej kwoty dotacji zwroconej po terminie, o ktérym mowa w ust. 1, naliczane
sg odsetki w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych i przekazywane na rachunek
bankowy Zleceniodawcy o numerze 21 9015 0001 2005 0000 0778 0003 (Sierpecki Bank
Spoétdzielczy).
Niewykorzystane przychody i odsetki bankowe od przyznanej dotacji podlegaja zwrotowi na
rachunek bankowy Zleceniodawcy na zasadach okreslonych w ust. 1-3.
Od kwoty dotacji, pobranej w nadmiernej wysokosci, o ktérej mowa w 8§ 9 ust. 5, naliczane sg
odsetki zgodnie z przepisami o finansach publicznych, w wysokosci okreSlonej jak dla zalegtosci
podatkowych i przekazywane na rachunek bankowy Zleceniodawcy o numerze 21 9015 0001
2005 0000 0778 0003 (Sierpecki Bank Spdétdzielczy).

§n-
Rozwigzanie umowy za porozumieniem Stron

Umowa moze byC rozwigzana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystgpienia
okolicznoéci, za ktore Strony nie ponosza odpowiedzialnosci, a ktére uniemozliwiajg
wykonywanie umowy.
W przypadku rozwigzania umowy skutki finansowe i ewentualny zwrot srodkow finansowych
Strony okresla w protokole.
§ 12.
Rozwigzanie umowy przez Zleceniodawce

Umowa moze by¢ rozwigzana przez Zleceniodawce ze skutkiem natychmiastowym
w przypadku:
1) wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem;
2) nieterminowego oraz nienalezytego wykonywania umowy, w szczegolnosci zmniejszenia

zakresu rzeczowego realizowanego zadania;
3) przekazania przez Zleceniobiorce czesci lub catosci dotacji osobie trzeciej, mimo ze nie

przewiduje tego niniejsza umowa,



4) nieprzedtozenia przez Zleceniobiorce kart i oSwiadczen za dany miesiac, o ktorych mowa w
art. 7 ust. 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym
poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej;

5) nieprzedtozenia przez Zleceniobiorce sprawozdania z wykonania zadania w terminie i na
zasadach okres$lonych w niniejszej umowie;

6) odmowy poddania sie przez Zleceniobiorce kontroli albo niedoprowadzenia przez
Zleceniodawce w terminie okreslonym do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci.

2. Zleceniodawca, rozwigzujac umowe, okresli  kwote dotacji podlegajacg  zwrotowi
w wyniku stwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, wraz z odsetkami w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, naliczanymi od dnia przekazania dotacji, termin jej
zwrotu oraz nazwe i numer rachunku bankowego, na ktory nalezy dokonac wptaty.

3. W przypadku nieuiszczenia w terminie okreSlonym w ust. 2 kwoty dotacji podlegajacej
zwrotowi wraz z odsetkami, od kwoty tej nalicza sie odsetki w wysokosci okreslonej jak dla
zalegtosci podatkowych, poczawszy od dnia nastepujgcego po uptywie terminu zwrotu dotacji,
okreslonego w ust. 2.

4. Zleceniodawca moze rozwigza¢c umowe za dwutygodniowym  wypowiedzeniem
w przypadku niespetnienia przez Zleceniobiorce warunkow okres$lonych w art. 11 ust. 6 ustawy
0 nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji
prawnej.

813.
Forma pisemna o$wiadczen

1 Wszelkie zmiany, uzupetnienia i oSwiadczenia skfadane w zwigzku z niniejszg umowa wymagaja
pod rygorem niewazno$ci zawarcia w formie pisemnej aneksu.

2. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg niniejszej umowy wyjasniane bedg w formie
pisemne;j.

3. Strony dopuszczajg mozliwos¢ przekazywania swoich o$wiadczen za pomoca komunikacji
elektronicznej.

814.
Odpowiedzialno$¢ wobec 0s6b trzecich
Zleceniobiorca ponosi wytaczng odpowiedzialnos¢ wobec 0sob trzecich za szkody powstate
w zwiazku z realizacjg zadania publicznego.

815.
Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1.Zleceniodawca (zwany dalej Administratorem danych) powierza Zleceniobiorcy (zwany

dalej Podmiotem przetwarzajagcym), w trybie art. 28 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie

danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (zwanego w dalszej czesci

»,Rozporzadzeniem”) dane osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu okreSlonym

W niniejszej umowie.

1. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe
zgodnie z niniejsza umowa, Rozporzadzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie

obowigzujacego, ktdre chronig prawa osob, ktérych dane dotycza.

2. Podmiot przetwarzajgcy moze przetwarza¢ dane osobowe wytgcznie na udokumentowane
polecenie Administratora - co dotyczy tez przekazywania danych osobowych do panstwa

trzeciego lub organizacji miedzynarodowej - chyba ze obowigzek taki naktada na Procesora

prawo Unii Europejskiej lub prawo panstwa cztonkowskiego, ktéremu podlega Procesor.

W takim przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania Procesor informuje Administratora o

tym obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi

na wazny interes publiczny.



3. Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, ze uwzgledniajac stan wiedzy technicznej, koszt
wdrazania oraz charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania oraz ryzyko naruszenia praw
lub wolnosci oséb fizycznych o réznym prawdopodobienstwie wystapienia i wadze
zagrozenia, zobowigzuje sie do wdrozenia odpowiednich $rodkdéw technicznych
I organizacyjnych, aby zapewnic stopien bezpieczenstwa odpowiadajgcy temu ryzyku.

4.Administrator ~ o$wiadcza, iz pozostaje administratorem danych osobowych
przetwarzanych w zbiorze Oswiadczenia 0s6b korzystajacych z nieodptatnej pomocy

prawnej.
816.
Zakres i cel powierzenia przetwarzania danych
1 Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu przetwarzanie

danych osobowych zawartych w zbiorach, o ktorym mowa w § 1 ust. 5, w imieniu i na rzecz
Administratora, a Podmiot przetwarzajgcy przyjmuje, na warunkach okreSlonych w
niniejszej umowie.
1 Podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarzat, powierzone na podstawie umowy dane
zwykte klientdw Starostwa Powiatowego w Sierpcu w postaci: Imiona i nazwiska, adres
zamieszkania lub pobytu, PESEL a w przypadku braku PESEL inny dokument
stwierdzajacy tozsamo$¢ - wydacznie w celu realizacji umowy Nr ON.032.j] &D .2018
z dnia lo.. r. , zwanej dalej umowa gtéwna, tj. w zakresie dokumentowania
realizacji zadan zwigzanych z udzielaniem nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej.
2. Podmiot przetwarzajacy:
1) nie decyduje o celach i srodkach przetwarzania danych powierzonych przez Powierzajacego;
2) nie jest uprawniony do zakladania oraz posiadania lub tworzenia jakichkolwiek kopii
dokumentéw zawierajgcych dane powierzone przez Powierzajagcego, w tym formularzy
zawierajgcych dane lub baz danych zapisanych w postaci dokumentdéw papierowych lub
elektronicznych, w szczegoélnosci w poczcie elektronicznej, na dyskach komputerowych
i arkuszach kalkulacyjnych, innych niz okreslone w niniejszej umowie;
3) nie udostepnia i nie odsprzedaje danych powierzonych przez Powierzajgcego osobom trzecim
pod grozbg kamg zgodng z wykroczeniem lub przestepstwem w rozumieniu Kodeksu Karnego.

817.
Sposéb wykonania umowy w zakresie przetwarzania danych osobowych.

1 Podmiot przetwarzajagcy zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych
osobowych, do ich zabezpieczenia przez stosowanie odpowiednich $rodkéw technicznych
I organizacyjnych zapewniajgcych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajgcy ryzyku
zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 Rozporzadzenia.

2. Podmiot przetwarzajagcy zobowigzuje sie dotozyé nalezytej starannosci przy
przetwarzaniu powierzonych danych osobowych.

3. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do nadania upowaznien do przetwarzania
danych osobowych wszystkim osobom, ktore bedg przetwarzaty powierzone dane w celu realizacji
niniejszej umowy. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do prowadzenia ewidencji 0s6b
upowaznionych.

4. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie zapewni¢ zachowanie w tajemnicy, (o ktorej
mowa w art. 28 ust. 3 pkt b Rozporzgdzenia) przetwarzanych danych przez osoby, ktore upowaznia
do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszej umowy, zaréwno w trakcie
zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzajgcym, jak i po ustaniu stosunku pracy. Podmiot
przetwarzajacy zobowigzuje sie przechowywaC o$wiadczenia o zachowaniu tajemnicy ztozone
przez osoby upowaznione. r / /
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5. Podmiot przetwarzajacy po zakonczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem
zwraca Administratorowi wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejagce kopie, chyba
ze prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego nakazujg przechowywanie danych osobowych.
Czynnosci zwrotu danych osobowych muszg by¢ potwierdzone w formie pisemne;j.

6. W miare mozliwosci Podmiot przetwarzajacy pomaga Administratorowi w niezbednym
zakresie wywigzywac sie z obowigzku odpowiadania na zadania osoby, ktorej dane dotycza oraz
wywigzywania sie¢ z obowigzkow okreslonych w art. 32-36 Rozporzgdzenia.

7. Podmiot przetwarzajgcy po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez
zbednej zwioki zgtasza je administratorowi w ciggu 48 godzin.

8. Wszelkie decyzje dotyczace przetwarzania danych, odbiegajgce od ustalen zawartych w
niniejszej Umowie, powinny by¢ przekazywane drugiej stronie w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

10. W przypadku wygasniecia lub odstgpienia jednej ze stron od niniejszej Umowy, Podmiot
przetwarzajacy jest bezwzglednie zobowigzany do zwrotu potwierdzonego protokotem
powierzonych mu danych osobowych oraz bezwzglednego skasowania wszystkich kopii tych
danych bedacych w jego posiadaniu. Nadto ma obowigzek podjgé¢ stosowne dziatania w celu
wyeliminowania mozliwos$ci dalszego przetwarzania danych powierzonych na podstawie niniejszej
Umowy.

11. W przypadku wystgpienia okolicznosci mogacych skutkowa¢ odpowiedzialnoscig
Administratora danych za nieprzestrzeganie przepisow Umowy w zakresie przetwarzania
powierzonych na podstawie niniejszej umowy danych osobowych Podmiot przetwarzajgcy
zobowigzuje sie podjaé niezwlocznie dziatania w celu usuniecia tych okolicznosci oraz
zobowigzany jest natychmiast zawiadomi¢ Administratora danych.

12. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do udzielenia informacji, na kazde zgdanie
Administratora, dotyczacych wszelkich danych osobowych, ktorych przetwarzanie zostato mu
powierzone na podstawie niniejszej umowy.

§18.
Prawo kontroli

1. Administrator danych zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h Rozporzadzenia ma prawo kontroli,
czy Srodki zastosowane przez Podmiot przetwarzajacy przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu
powierzonych danych osobowych spetniajg postanowienia umowy.

2. Podmiot przetwarzajacy udostepnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do
wykazania spetnienia obowigzkdéw okreSlonych w art. 28 Rozporzadzenia oraz umozliwia
Administrator lub audytorowi upowaznionemu przez Administratora przeprowadzanie audytow, w
tym inspekcji, i przyczynia sie do nich.

3. Administrator danych realizowa¢ bedzie prawo kontroli w godzinach pracy Podmiotu
przetwarzajacego i z minimum 7 dniowym jego uprzedzeniem.

4. Jezeli audyt albo inspekcja sg realizowane w zwigzku naruszeniem ochrony danych
osobowych lub uzasadnionym podejrzeniem takiego naruszenia, Administrator moze odstgpi¢ od
obowigzku okreslonego w ust. 3.

5. Po audycie/inspekcji Administrator moze przekaza¢ podmiotowi przetwarzajgcemu
pisemne zalecenia wraz z terminem ich realizacji.

6. Podmiot przetwarzajacy niezwiocznie informuje Administratora, jezeli jego zdaniem
zalecenie, o ktorym mowa w ust. 5, stanowi naruszenie rozporzgdzenia lub innych przepiséw Unii
Europejskiej lub krajowych.

7. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas
kontroli w terminie wskazanym przez Administratora danych nie dtuzszym niz 7 dni.



« 19
Podpowierzenie

1. Podmiot przetwarzajacy moze powierzyC dane osobowe objete niniejszg umowg do
dalszego przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy, po uzyskaniu
uprzedniej pisemnej szczegGtowej lub ogolnej pisemnej zgody Administratora. W przypadku
ogolnej pisemnej zgody Podmiot przetwarzajacy informuje Administratora o wszelkich
zamierzonych zmianach dotyczagcych dodania lub zastgpienia Podwykonawcow, dajgc tym samym
Administratorowi mozliwos$¢ wyrazenia sprzeciwu wobec takich zmian.

2. Podmiot przetwarzajacy zapewnia, ze na podwykonawce natozone zostang - na mocy
umowy lub innego aktu prawnego, ktore podlegajg prawu Unii Europejskiej lub prawu krajowemu
- te same obowigzki ochrony danych, jakie na podmiot przetwarzajacy naktada niniejsza umowa, a
w szczegoblnoSci obowigzek zapewnienia wystarczajacych gwarancji wdrozenia odpowiednich
Srodkdow technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie odpowiadato wymogom
rozporzadzenia.

3. Podmiot przetwarzajgcy ponosi petng odpowiedzialnos¢ wobec Administratora za
niewywiazanie sie ze spoczywajacych na podwykonawcy obowigzkow ochrony danych.

4. Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moze nastgpiC jedynie na
pisemne polecenie Administratora danych chyba, ze obowigzek taki naktada na Podmiot
przetwarzajacy prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego, ktéremu podlega Podmiot
przetwarzajagcy. W takim przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania Podmiot przetwarzajgcy
informuje Administratora danych o tym obowiazku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania
takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny.

§ 20.
Odpowiedzialno$¢ Podmiotu przetwarzajgcego

1. Podmiot przetwarzajacy ponosi petng odpowiedzialno$¢ za wszelkie szkody powstate w
zwigzku z przetwarzaniem przez niego danych osobowych, w sposéb niezgodny
z rozporzadzeniem, niniejszg umowg lub zaleceniami, o ktérych mowa w § 4 ust. 5 - poniesione
przez Administratora, osoby, ktérych dane zostaty powierzone lub osoby trzecie.

2. W przypadku naruszenia ochrony danych osobowych lub uzasadnionego podejrzenia
takiego naruszenia, podmiot przetwarzajacy bez zbednej zwioki, jednak nie pdzniej niz w terminie
48 godzin po stwierdzeniu naruszenia - zgtaszaje Administratorowi.

3. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do niezwiocznego poinformowania
Administratora danych o jakimkolwiek postepowaniu, w szczeg6lnoSci administracyjnym lub
sagdowym, dotyczagcym przetwarzania przez Podmiot przetwarzajagcy danych osobowych
okreslonych w umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczgcym
przetwarzania tych danych, skierowanych do Podmiotu przetwarzajacego, a takze o wszelkich
planowanych, o ile sg wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczacych
przetwarzania w Podmiocie przetwarzajacym tych danych osobowych, w szczegdlnosci
prowadzonych przez inspektorow upowaznionych przez Generalnego Inspektora Ochrony Danych
Osobowych. Niniejszy ustep dotyczy wytgcznie danych osobowych powierzonych przez
Administratora danych.

§ 21,
Zasady zachowania poufnosci.

1 Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich
informacji, danych, materiatdw, dokumentéw i danych osobowych otrzymanych od Administratora



danych i od wspdtpracujacych z nim oséb oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposob,
zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej (,,dane poufne”).

2. Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania w
tajemnicy danych poufnych nie bedg one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane bez
pisemnej zgody Administratora danych w innym celu niz wykonanie Umowy, chyba ze konieczno$¢
ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowiazujacych przepiséw prawa lub Umowy.

3. Strony zobowigzujg sie do dotozenia wszelkich staran w celu zapewnienia, aby $rodki
facznosci wykorzystywane do odbioru, przekazywania oraz przechowywania danych poufnych
gwarantowaty zabezpieczenie danych poufnych w tym w szczegdlnosci danych osobowych
powierzonych do przetwarzania, przed dostepem 0s6b trzecich nieupowaznionych do zapoznania
sie z ich trescia.

§ 22.
Postanowienia koncowe

W zakresie nieuregulowanym umowag stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. -
Kodeks cywilny (Dz. U. z 2018 r. poz. 1025 z p6zn. zm.) oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o
finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077) oraz ustawa z dnia 5 sierpnia 2015 r. 0
nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej
(Dz. U. z 2017 r., poz. 2030 z p6zn. zm.).

§23.
Ewentualne spory powstate w zwigzku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy Strony
beda staraty sie rozstrzyga¢ polubownie. W przypadku braku porozumienia spér zostanie poddany
pod rozstrzygniecie wiasciwego ze wzgledu na siedzibe Zleceniodawcy sadu powszechnego.

§24.
Umowa niniejsza zostata sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach: dwa dla
Zleceniodawcy oraz jeden dla Zleceniobiorcy.

Zleceniodawca:
WICESJAROSTA S7/AR<

Jarostaw Ocicki  Marius* Turalski

SKARBNIK

Krzysz iecki
ZALACZNIKI:
1) oferta realizacji zadania publicznego;
2) kopia aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego lub innego wtasciwego rejestru lub ewidencji



