UCHWALA Nr (9. 8 2016
ZARZADU POWIATU W SIERPCU
z dnia 30 listopada 2016 r.
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Sierpeckim

Na podstawie art. 32 ust.1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2016 r. poz.814 z pdzn. zm.) oraz art. 3 ustawy z dnia
5 wrzednia 2016 roku o szczegdlnych zasadach rozliczen podatku od towarow
i ustug oraz dokonywania zwrotu $rodkow publicznych przeznaczonych na
realizacje projektow finansowanych z udzialem $rodkéw pochodzgcych
z budzetu Unii Europejskiej lub od pafistw czionkowskich Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego roku
(Dz. U. z 2016 1. poz. 1454) uchwala sie, co nastepuje:

§ 1. W celu zapewnienia poprawnosci i spojnosci rozliczen podatku VAT
w Powiecie Sierpeckim i jego jednostkach budzetowych zwanych dalej
.Jednostkami” ustala si¢ procedury obowigzujace w tym zakresie.

§ 2. Procedury okreslone w niniejszej uchwale obejmujg wszystkie
powiatowe jednostki budzetowe wg wykazu stanowigcego zalacznik do
niniejszej uchwaly, sporzadzonego z podaniem pelnej oraz skrdconej nazwy
jednostki .

§ 3. 1. Uchwale niniejszg nalezy traktowaé jako jeden z elementow
polityki rachunkowos$ci Powiatu Sierpeckiego, jednoczes$nie dyrektorzy
jednostek  zobowiazani sg do przestrzegania postanowienn uchwaly
uwzgledniajac jej zapisy w swoich politykach rachunkowosci oraz do wdrozZenia
zasad centralizacji rozliczef podatku od towardw i ustug,

2. Dyrektorow jednostek w ktorych nie zatrudnia sie gidownych
ksiggowych natomiast obstuga finansowo-ksiggowa prowadzona jest przez
Powiatowy Zespol Jednostek Budzetowych utworzony jako Centrum Uslug
Wspolnych Uchwatg Nr 124.XVII.2016 Rady Powiatu w Sierpcu z dnia
25 lutego 2016 roku zobowigzuje sie do $cistej wspotpracy z Dyrektorem PZJB
w celu wdrozenia i realizacji niniejszej uchwaty.

§ 4. Do dnia 31 grudnia 2016 roku Powiat Sierpecki sklada w Urzedzie
Skarbowym w Sierpcu informacje o podjeciu od dnia 1 stycznia 2017 roku
rozliczania podatku od towardw i uslug wspéinie z jednostkami
organizacyjnymi wymienionymi w zatgczniku do niniejszej uchwaty.

§ 5. Jednostki organizacyjne wymienione w zataczniku do niniejszej
uchwatly nie dokonujg czynnosci zwigzanych z wyrejestrowaniem si¢ z rejestru
podatnikow podatku od towaréw i ustug, poniewaz jednostki te na podstawie
ztozonej przez Powiat Sierpecki informacji zostana wyrejestrowane z urzedu
przez Naczelnika Urze¢du Skarbowego w Sierpcu.

§ 6. Zobowigzuje sig¢ wszystkich dyrektorow jednostek do dokonania
przegladu  dochodéw  budzetowych  osigganych  przez  jednostke



i odprowadzanych do budzetu pod kgtem opodatkowania podatkiem od towarow

| ustug VAT, a w konsekwencji ich podziahi na trzy kategorie, . objetych

zwolnieniami od VAT, objetych stawkami VAT (23%, 8% i 5%) oraz

niepodlegajacych opodatkowaniu podatkiem VAT ( tzw. dziatalno$é statutowa
jednostki).

§ 7. Wszelkie odptatne czynnoéci jednostek wymienionych w za}qczmku
na rzecz wilasnego powiatu (i na odwré6t), a takze odplatne czynnosci
dokonywane pomigdzy tymi jednostkami (w tym dostawa i refakturowanie
medidéw), z dniem centralizacji, tj. od 1 stycznia 2017 r. staja si¢ czynnosciami
wewnetrznymi. Powinny by¢ zatem dokumentowane notg ksiegows i nie
powinny byé ujmowane w ewidencjach sprzedazy ani w czastkowych
deklaracjach VAT-7 sktadanych przez te jednostki powiatowi. Nie dotyczy to
jednak odptatnych $wiadczen, jesli stronq takiej transakcji bedzie inna jednostka

samorzadu terytorialnego (gmina, inny powiat, wojew6dztwo samorzadowe).

Wowcezas takg transakcje dokumentuje sie fakturg, a wynikajace stad kwoty
ujmowane sg w ewidencjach sprzedazy oraz w czastkowych deklaracjach VAT-
7 skladanych przez te jednostki powiatowi.

§ 8. 1. Umowy cywilnoprawne (np. najmu) zawierane przez jednostki
W Imieniu i na rzecz powiatu muszg zawieraé wlasciwe dane identyfikacyjne
podmiotu je zawierajacego, czyli: pelng nazwe powiatu, jego adres i jego NIP
oraz dane jednostki jako podmiotu podpisujgcego umowe, czyli pelng nazwe
jednostki wraz z jej adresem, a takze podpis dyrektora jednostki z upowaznienia
Zarzadu Powiatu w Sierpcu.

Jesli we wczesniej zawieranych umowach przez jednostki nie przewidziano
wartosci brutto ani klauzuli o doliczeniu whasciwe) kwoty VAT do ceny netto, to
w aneksach do takich uméw takie klauzule z zasady powinny zostaé zawarte.
Jesli nie bedzie to mozliwe ze wzgledow spotecznych, a takze zgodnie
z oplatami zatwierdzonymi przez Rad¢ Powiatu, nalezy pozostawi¢ ceneg
dotychczasows, a nalezny VAT oblicza¢ metoda ,,w stu”,

2. Zobowiagzuje sie dyrektoréw jednostek Powiatu Sierpeckiego do
wprowadzenia w formie anekséw, zmian w zawartych umowach
cywilnoprawnych poprzez wprowadzenie z dniem 1 stycznia 2017 roku jako
strony umowy Powiatu Sierpeckiego z jego adresem 1 nr NIP oraz pelna nazwe
jednostki wraz z jej adresem, uwzgledniajgc wlasciwe okreslenie cen pod
wzgledem VAT.

3. Aneksy do umow zawierane sg przez dyrektora jednostki dziatajgcego
z upowaznienia Zarzgdu Powiatu w Sierpcu.

4. Dokumentacja dotyczaca transakcji handlowych np. procedury
zaméwienia publicznego od 1 stycznia 2017 roku powinna zawiera¢

ujednolicone dane, o ktérych mowa
w § 8 pkt. 1.

§ 9. Mechanizm tzw. ,,odwrotnego obcigzenia” uregulowany w art. 17 ust.
1 pki.7 ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towarow 1 ustug (Dz. U.
z 2016 r. poz. 710 ze zm.) stanowigcy, iz dostawy takich towardw jak telefony




komérkowe, komputery przenosne, konsole do gier wideo itd. W ramach
jednolitej transakcji, przekraczajacej 20 000 zi ( kwota netto) rocznie od jednego

dostawcy dotyczyé bedzie Powiatu Sierpeckiego a nie odrebnie kazdej jednostki
Informacje o planowanym zakupie zwigzanym z odwrotnym obcigzeniem
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Powiatowego, ktore bedzie prowadzilo rejestr na potrzeby ww. mechanizmu.

§ 10. Faktury wystawiane przez jednostki muszg zawieraé wszystkie
niezbedne elementy, o ktérych mowa w art. 106e ustawy o VAT. Przy czym
ustala si¢, ze dane identyfikacyjne podmiotu dokonujgcego transakcji sprzedazy
bgdz zakupu wpisywane beda na fakturach nastepujaco:

FAKTURA SPRZEDAZY FAKTURA NABYCIA
Sprzedawca — Powiat Sierpecki, Nabywea — Powiat Sierpecki,

ul. Swietokrzyska 2a, ul. Swietokrzyska 2a,

NIP: 7761676252) NIP: 7761676252)

Wystawea — Jednostka org. powiatu | Odbiorea — Jednostka org. powiatu
(jej nazwa 1 adres) (jej nazwa 1 adres)

§ 11. Poczawszy od miesigca stycznia 2017 r. zobowigzuje si¢ dyrektoréw
jednostek do obowiazkowego prowadzenia czgstkowych ewidencji sprzedazy
za poszczegllne miesiace rozliczeniowe. Ewidencja dokonywanej sprzedazy
powinna by¢ prowadzona zarowno na podstawie wszelkich wystawianych przez
jednostke faktur, jak 1 na podstawie innych dokumentéw niz faktury. Te inne
dokumenty dotyczy¢ beda w szczegblnosci sytuacji, gdy sprzedaz odbywa sie na
rzecz osob fizycznych nie prowadzacych dziatalnosci gospodarczej. Wowcezas
ewidencja sprzedazy moze by¢ prowadzona np. na podstawie zestawien
kwitariuszy wydanych obiaddéw na stoléwce szkolnej lub zestawieh przypiséw
ksiegowych odnosnie czynszu najmu.

§ 12. Jesli jednostce przystuguje prawo do odliczen podatku naliczonego
VAT, to poczawszy od miesigca stycznia 2017 r. zobowigzuje sie dyrektorow
tych jednostek do prowadzenia czastkowych ewidencji zakupéw za
poszczegdlne miesigce rozliczeniowe. Ewidencja dokonywanych zakupéw
powinna by¢ prowadzona wylaeznie na podstawie otrzymywanych faktur i to
jedynie takich, z ktoérych jednostka posiada - wynikajace z ustawy o VAT -
prawo do odliczen podatku naliczonego VAT. Prawo takie jednostce
przystuguje wylacznie woéwcezas gdy dokonany =zakup zwigzany jest
z czynnosciami jednostki, ktore zostaly lub zostang opodatkowane stawkami
podatku VAT w wysokosci 23%, 8% lub 5%.

§ 13. W celu zapewnienia poprawnosci i jednolitosci rozliczen podatku
VAT ustala sig¢ dla Powiatu Sierpeckiego jako czynnego podatnika podatku
VAT metode bezposredniego rozliczenia podatku naliczonego zgodnie
z przepisami ustawy o podatku od towaréw i ushug.




§ 14. W celu ujednolicenia numeracji prowadzonych czastkowych
ewidencji sprzedazy i zakupu ustala si¢ w jednostkach nastepujacy sposéb ich
0znaczania:

1) nazwa rejestru: rejestr zakupu / rejestr sprzedazy,

2) okres ktorego dotyczy: miesigc / rok,

3) nazwa podmiotu: Powiat Sierpecki / petna nazwa jednostki.
4) adres jednostki,

5) NIP Powiatu 7761676252.

§ 15. W przypadku posiadania kas rejestrujgeych nalezy doprowadzié¢ do
poprawnosci  drukowanych danych identyfikacyjnych na dokumentach
generowanych przez te kasy (paragonach fiskalnych), poprzez zgtoszenie tej
sprawy serwisantowi kas i dostosowanie sie do jego zalecen. W przypadku
stwierdzenia, ze koszty dostosowania bedg zbyt wysokie nalezy rozwazyé zakup
nowej kasy fiskalnej. W pozostatych jednostkach nie posiadajacych kas
rejestrujgcych zobowigzuje sie ich dyrektoréw do przeanalizowania przepisow
prawnych ~w zakresie ewentualnego obowigzku zainstalowania kas

rejestrujgcych. Informacje w tym zakresie nalezy przekazaé do Starostwa
Powtatowego w Sierpcu.

§ 16. W celu prawidtowego rozliczenia przez powiat podatku VAT
z Urzgdem Skarbowym zobowigzuje si¢ dyrektorow jednostek do:

1) wyznaczenia 0s0b odpowiedzialnych za prawidtowosé rozliczen podatku od
towaréw 1 ustug VAT w jednostce i przekazanie tych danych do Wydziatu
Finansowego Starostwa Powiatowego w Sierpcu;

2) dostarczania ewidencji sprzedazy oraz jesli jednostce przystuguje prawo do
odliczenn podatku naliczonego VAT ewidencji zakupu w formie papierowej
i elektronicznej ( JPK ) do Wydzialu Finansowego Starostwa na stanowisko
pracownika zajmujacego sie rozliczeniem podatku VAT powiatu z Urzedem
Skarbowym, w nieprzekraczalnym terminie do 12-tego dnia kazdego
miesigca za miesige poprzedni;

3) przekazania do Wydzialu Finansowego Starostwa przez kazda jednostke za
dany miesiac do 12-tego dnia nastepnego miesiaca comiesiecznej czgstkowej
deklaracji VAT-7 sporzadzonej w_groszach (na wzorze aktualnie
obowiazujacym). Wprowadza si¢ obowigzek sktadania zerowych
czastkowych deklaracji VAT-7;

4) przekazania obliczone] kwoty podatku, za dany miesigc na wskazany
rachunek bankowy Powiatu Sierpeckiego.

§ 17. Agregacja danych zawartych w czastkowych rejestrach sprzedazy
1 zakupu prowadzonych dla celéw prawidlowego sporzgdzenia czagstkowych
deklaracji VAT-7 dostarczonych przez jednostki oraz starostwo, nast¢powac
bedzie w zbiorczym rejestrze sprzedazy i zakupu w Wrydziale Finansowym
Starostwa przez pracownika zajmujgcego si¢ rozliczaniem podatku VAT
i sporzadzaniem zbiorczej deklaracji podatkowej dla Powiatu,



§ 18. W przypadku wystgpienia watpliwosci, co do tresci przepisow
o podatku od towarow i ustug w jednostkach, zapytanie do Ministra Finansow
kieruje dana jednostka z oznaczeniem Powiatu Sierpeckiego jako pytajacego
podatnika, z jednoczesnym wskazaniem swojego adresu do dorgczen jako
adresu do korespondencji. Interpretacje indywidualne w oryginale nalezy
przekaza¢ do Wydziatu Finansowego Starostwa Powiatowego w Sierpcu w celu
ich archiwizacji.

§ 19. Jednostki, ktore na dzien 31.12.2015 r. nie byly czynnymi
podatnikami podatku od towarow i uslug do czasu centralizacji tj. do
31.12 2016 r., w dalszym ciggu takimi podatnikami nie sa o ile nie zrealizujg
dochodow wykraczajacych ponad kwoty okreslone w ustawie o podatku od
towarow i ustug w zakresie czynnego podatnika VAT.

§ 20. Powiat Sierpecki zobowigzany jest z dniem 1 stycznia 2017 roku do
przekazywania Ministrowi Finansow bez wezwania miesiecznych informacji
w zakresie szczegdlowego zestawienia zakupdw i sprzedazy podlegajace;
opodatkowaniu podatkiem od towarow i uslug w formie Jednolitego Pliku
Kontrolnego. W zwiazku z powyzszym w jednostkach Powiatu Sierpeckiego
nalezy dostosowaé systemy informatyczne do generowania zestawien w formie
elektronicznej okreslonej w Rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia
24 czerwca 2016 r. w sprawie przesylania za pomocg Srodkéw komunikacji
elektronicznej ksiag podatkowych oraz wymagah technicznych dla
informatycznych nosnikoéw danych, na ktérych te ksiegi moga by¢ zapisane
1 przekazywane (Dz. U. z 2016 r., poz. 932).

§ 21. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Staroécie Sierpeckiemu,
Dyrektorom jednostek wymienionych w zatgezniku oraz Skarbnikowi Powiatu

§ 22. Uchwatla wchodzi w Zzycie z dniem podpisania z mocg obowigzujgeg od
1 stycznia 2017 r.

Zarzad: [I/
1) Jan Laskowski - Przewodniczacy
2) Juliusz Gorzko$ - cztonek
3) Stawomir Olejniczak - cztonek
4) Stanistaw Pawlowski - czlonek

5) Krystyna Siwiec - czlonek




Zatacznik

do UCHWALY Nr 449, 21 2016
ZARZADU POWIATU W SIERPCU
z dnia 30 listopada 2016 roku,

Wykaz jednostek budzetowych Powiatu Sierpeckiego objetych centralizacja VAT:

L.p | Nazwa jednostki Adres jednostki Skrocona
nazwa
jednostki
I. Starostwo Powiatowe Ul. Swietokrzyska 2a, SP
w Sierpcu 09-200 Sierpc
2. Dom Pomocy Spotecznej Ul. 3 Maja 116, DPS
w Szczutowie 09-227 Szczutowo
3. Powiatowy Dom Dzieci Ul. 3 Maja 118, PDD
w Szczutowie 09-227 Szczutowo
4. Powiatowe Centrum Pomocy | Ul. Swietokrzyska 2a, PCPR
Rodzinie w Sierpcu 09-200 Sierpc
5. Zarzad drdg Powiatowych Ul Kosciuszki 1A, ZDP
w Sierpcu (9-200 Sierpc
6. Powiatowy Zespdt Jednostek | Ul Armii Krajowej 8a PZIB
Budzetowych w Sierpcu 09-200 Sierpe
7. Liceumn Ogdlnoksztalcace Ul. Sucharskiego 2, LO
w Sierpcu 09-200 Sierpc
8. Zesp6t Szkot Nr 1 w Sierpen | UL Armii Krajowej 10, ZSNR1
09-200 Sierpc
9, Zesp6t Szkol Nr 2 w Sierpcu | UL Wiosny Ludéw 7, ZSNR2
09-200 Sierpe
10. | Centrum Ksztalcenia Ul. Armii Krajowej 10, CKP
Praktycznego w Sierpcu 09-200 Sierpc
11. | Specjalny Osrodek Szkolno- | Ul Armii krajowej 1, SOSwW
Wychowawczy w Sierpcu 09-200 Sierpc
12. | Poradnia Psychologiczno- Ul. Armii Krajowej 8b, PPP
Pedagogiczna w Sierpcu 09-200 Sierpe
13. | Ognisko Pracy Pozaszkolnej § Ul Sucharskiego 2, OPP
w Sierpcu 09-200 Sierpc
14 | Kryta Plywalnia w Sierpcu Ul. Mjra Henryka Sucharskiego 2, KP
09-200 Sierpe
5 ROSTA

Jan Laskowskd




