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Rozdział 1. Postanowienie ogólne 

1. Nazwa oraz adres Zamawiającego: 

Powiat Sierpecki 

ul. Świętokrzyska 2a 

09 - 200 Sierpc 

tel. (24) 275 91 01, fax (24) 275 91 00 wew. 144 

REGON: 611016169, NIP: 776 16 76 252 

Godziny pracy: poniedziałek - piątek 7.30 - 15.30 

Adres e-mail: ra@powiat.sierpc.pl 

Adres strony internetowej: https://www.sierpc.starostwo.gov.pl/ 

Adres skrzynki ePUAP:/8514hjkbgf/ 

Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: https://ezamowienia.gov.pl/pl/ 

Identyfikator postępowania: ocds-148610-fdf90265-fc68-4388-8a98-4782aa6d6585 

Zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z 

postępowaniem o udzielenie zamówienia będą udostępnione na stronie: 

https://www.sierpc.starostwo.gov.pl/przetargi/index,  https://ezamowienia.gov.pl/pl/ 

2. Tryb udzielania zamówienia 

Niniejsze postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest na podstawie 

przepisów ustawy w trybie podstawowym, w którym w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu, oferty 

mogą składać wszyscy zainteresowani Wykonawcy, a następnie Zamawiający wybiera najkorzystniejszą 

ofertę bez przeprowadzenia negocjacji (art. 275 pkt 1 ustawy) zgodnie z ustawą z dnia 11 września 2019 

r. Prawo zamówień publicznych (tekst jedn. Dz. U. 2024 r. poz. 1320). 

3. Wartość zamówienia 

Niniejsze zamówienie jest zamówieniem klasycznym w rozumieniu art. 7 pkt 33 ustawy. Wartość 

zamówienia nie przekracza progów unijnych w rozumieniu art. 3 ustawy z dnia 11 września 2019 r. 

Prawo zamówień publicznych (tekst jedn. Dz. U. 2024 r. poz. 1320). 

4. Informacje ogólne 

1) Wykonawca powinien dokładnie zapoznać się z niniejszą SWZ i złożyć ofertę zgodnie z jej 

wymaganiami. 

2) Informacje dotyczące miejsca publikacji: 

- Strona internetowa prowadzącego postępowanie: http://www.sierpc.starostwo.gov.pl 

- Biuletyn Zamówień Publicznych: - https://ezamowienia.gov.pl/pl/ 

3) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

4) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

5) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

6) Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 

7) Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

8) Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia 

negocjacji. 

9) Zamawiający nie przewiduje możliwości złożenia ofert w postaci katalogów elektronicznych. 

10) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert równoważnych. 

11) Zamawiający nie żąda wniesienia wadium. 

12) Zamawiający nie żąda wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

13) Rozliczenia między Zamawiającym, a Wykonawcą prowadzone będą w PLN. 

https://ezamowienia.gov.pl/pl/
https://www.sierpc.starostwo.gov.pl/przetargi/index
https://ezamowienia.gov.pl/pl/
http://www.sierpc.starostwo.gov.pl/przetargi
https://ezamowienia.gov.pl/pl/
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14) Do czynności podejmowanych przez Zamawiającego i Wykonawców w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego stosuje się przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku – Kodeks cywilny 

(Dz.U. 2025 r. poz. 1071 z późn. zm.). 

15) Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. 

5. Słownik 

Użyte w niniejszej SWZ (oraz w załącznikach) terminy mają następujące znaczenie: 

1) ,,ustawa”, „ustawa Pzp” - ustawa z dnia 11 września 2019 r. Prawo Zamówień Publicznych (tekst 

jedn. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z późn. zm.); 

2) ,,SWZ” - niniejsza Specyfikacja Warunków Zamówienia; 

3) ,,zamówienie” - zamówienie publiczne będące przedmiotem niniejszego postępowania; 

4) ,,postępowanie” - postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego, którego dotyczy niniejsza 

SWZ; 

5) ,,Zamawiający” - Powiat Sierpecki; 

6) ,,Wykonawca” - należy przez to rozumieć osobę fizyczną, osobą prawną albo jednostkę 

organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, która oferuje na rynku wykonanie robót 

budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawę produktów lub świadczenie usług lub ubiega się 

o udzielenie zamówienia, złożyła ofertę lub zawarła umowę w sprawie zamówienia publicznego; 

7) ,,RODO” - rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 

r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/ WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1); 

8) ,,e-Zamówienia” - to system teleinformatyczny, który umożliwia elektroniczne prowadzenie 

postępowań o udzielenie zamówień publicznych. Jest to narzędzie, które pozwala zamawiającym 

i wykonawcom na przeprowadzanie wszystkich czynności związanych z zamówieniami publicznymi 

w formie elektronicznej, zgodnie z ustawą Pzp. 

 

Rozdział 2. Opis przedmiotu zamówienia 

1. Przedmiotem zamówienia jest realizacja usługi świadczenia usług pocztowych w obrocie krajowym 

i zagranicznym. W zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych oraz 

zwrotów przesyłek niedostarczonych na rzecz Starostwa Powiatowego w Sierpcu w latach 2026 - 

2027, które będą realizowane na zasadach określonych w powszechnie obowiązujących przepisach 

prawa, w szczególności, w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tj. Dz.U. z 2025 r. 

poz. 366 z późn. zm.). 

2. Wspólny Słownik Zamówień CPV: 

64100000-7 – usługi pocztowe i kurierskie 

64112000-4 – usługi pocztowe dotyczące listów 

64113000-1 – usługi pocztowe dotyczące paczek  

60000000-8 – usługi transportowe 

3.  Szczegółowe wymagania i wytyczne dla Wykonawców 

1) Rodzaj przesyłek i zakres zamówienia został zawarty w załączniku nr 1a do formularza ofertowego 

w formie tabeli. 

2) Wykonawca we własnym zakresie zapewni ich przemieszczanie i doręczanie, a w razie 

niemożliwości doręczenia ich zwrotowi. 

3) Zamawiający wymaga, aby przedmiot zamówienia był realizowany na zasadach określonych 

w ogłoszeniu oraz w: 
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a) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tj. Dz.U. z 2025 r. poz. 366 z późn. zm.); 

b) rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji 

usług pocztowych (tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 474 z późn. zm.); 

c) międzynarodowych przepisach pocztowych – wiążących Rzeczpospolitą Polskę umowach 

międzynarodowych dotyczących świadczenia usług pocztowych oraz wiążących regulaminach 

Światowego Związku Pocztowego; 

d) regulaminach wykonawcy. 

4) Usługi będą świadczone w dni robocze 5 dni w tygodniu od poniedziałku do piątku.  

5) Wykonawca jest zobowiązany realizować usługę profesjonalnie, zgodnie z zasadami wiedzy z tego 

zakresu oraz obowiązującymi przepisami prawa. 

6) Termin i sposób płatności – płatne przelewem w terminie 14 dni od daty otrzymania rachunku 

(faktury), fakturowanie częściowe w okresach miesięcznych. 

4. Informacja o zamówieniach podobnych. Inne wymogi ustawowe 

1) Zamawiający przewiduje możliwość udzielenia zamówienia uzupełniającego (podobnego/ 

dodatkowego – zgodnie z art. 214 ust. 1 pkt. 7 ustawy Pzp), Zamawiający przewiduje możliwość 

udzielenia zamówienia uzupełniającego w wysokości do 50% wartości szacowanego zamówienia 

podstawowego i polegającego na powtórzeniu tego samego rodzaju zamówienia. Zamówienie 

zostanie udzielone na warunkach takich jak zamówienie podstawowe. Zamówienie uzupełniające 

zostanie udzielone na podstawie odrębnej umowy lub umów zawartych z Wykonawcą w trybie 

zamówienia z wolnej ręki i będzie polegało na powtórzeniu tego samego rodzaju zamówień co 

zamówienie podstawowe tj. wykonaniu usługi i/lub usług dla przedmiotowego zadania, a ilość 

usług zleconych w ramach zamówienia uzupełniającego będzie uzależniona od bieżących potrzeb 

Zamawiającego w ramach wartości stanowiącej nie więcej niż 50% zamówienia podstawowego – 

zamówienie może być udzielone w okresie 3 lat od udzielenia zamówienie podstawowego 

dotychczasowemu wykonawcy, również w trakcie realizacji zamówienia podstawowego jeśli zajdzie 

taka konieczność. 

2) Zamawiający nie przewiduje wizji lokalnej lub obowiązku sprawdzenia przez Wykonawcę 

dokumentacji niezbędnej do realizacji postępowania. 

3) Zamawiający nie przewiduje obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych 

zadań składających się na zamówienie. 

4) Zamawiający, działając na podstawie art. 95 ustawy Pzp wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę 

lub podwykonawcę na podstawie stosunku pracy osób, wykonujących wskazane przez 

Zamawiającego czynności w zakresie realizacji umowy, tj. związanych z bezpośrednim odbiorem i 

dostarczeniem przesyłek pocztowych dla Zamawiającego, jeżeli wykonanie tych czynności polega 

na wykonaniu pracy w sposób określony w art. 22 §1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy 

(tj. Dz. U. z 2025 r. poz. 277 z późn. zm.) (obowiązek ten nie dotyczy sytuacji, gdy prace te będą 

wykonywane samodzielnie i osobiście przez osoby fizyczne prowadzące działalność gospodarczą w 

postaci tzw. samozatrudnienia jako podwykonawcy). Szczegółowy sposób dokumentowania 

zatrudnienia ww. osób, uprawnia Zamawiającego w zakresie kontroli spełniania przez Wykonawcę 

wymagań, o których mowa w art. 95 ust. 1 ustawy Pzp oraz sankcji z tytułu niespełnienia tych 

wymagań, rodzaju czynności niezbędnych do realizacji zamówienia, których dotyczą wymagania 

zatrudnienia na podstawie umowy o pracę przez Wykonawcę lub podwykonawcę osób 

wykonujących czynności w trakcie realizacji zamówienia zawarte są w projektowanych 

postanowieniach umowy, stanowiących załącznik nr 6 do SWZ. 
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5) Zamawiający nie przewiduje w niniejszym postępowaniu składania przedmiotowych środków 

dowodowych.  

 

Rozdział 3. Termin realizacji 

Przedmiot zamówienia będzie realizowany w terminie: 24 miesięcy tj. 01.01.2026 r. do 31.12.2027 r. 

 

Rozdział 4. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną 

wprowadzone do treści umowy. 

1. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną 

wprowadzone do treści tej umowy, określone zostały w załączniku nr 6 do SWZ. Zamawiający 

dopuszcza zmiany umowy bez przeprowadzenia nowego postępowania o udzielenie zamówienia, 

których łączna wartość jest mniejsza niż progi unijne oraz jest niższa niż 10% wartości pierwotnej 

umowy w przypadku zamówień na usługi, a zmiany te nie powoduję zmiany ogólnego charakteru 

umowy.   

2. Zamawiający przewiduje możliwości wprowadzenia zmian do zawartej umowy, na podstawie art. 

454 – 455 ustawy Pzp oraz postanowień projektu umowy.   

 

Rozdział 5. Wykaz osób uprawnionych do komunikowania się z Wykonawcami 

Osobą uprawnioną do komunikowania się z Wykonawcami w sprawach formalnoprawnych jest: 

Tomasz Gołębiewski – Naczelnik Wydziału Rozwoju i Zamówień Publicznych tel. 24 275 91 21, e-mail: 

ra@powiat.sierpc.pl.  

Osoba do kontaktu w sprawie zakresu zamówienia Agnieszka Sobota – Naczelnik Wydziału Organizacji 

i Promocji tel. 24 275 91 05.  

 

Rozdział 6. Informacja o środkach komunikacji elektronicznej przy użyciu których, zamawiający 

będzie komunikował się z wykonawcami oraz informacja, o wymaganiach technicznych 

i organizacyjnych sporządzania, wysyłania i odbierania korespondencji elektronicznej.    

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w języku polskim. 

2. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym składanie ofert, wymiana informacji 

oraz przekazywanie dokumentów lub oświadczeń między Zamawiającym a Wykonawcą odbywa się 

przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. Przez środki komunikacji elektronicznej rozumie 

się środki komunikacji elektronicznej zdefiniowane w ustawie z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu 

usług drogą elektroniczną (Dz. U. z 2020 r. poz. 344). 

3. W postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego komunikacja między Zamawiającym 

a Wykonawcą odbywa się przy użyciu Platformy e-Zamówienia, która jest dostępna pod adresem 

https://ezamowienia@gov.pl, a w przypadku problemów technicznych Platformy e-Zamówienia 

za pomocą poczty elektronicznej pod adresem e-mail ra@powiat.sierpc.pl. 

4. Korzystanie z Platformy e-zamówienia jest bezpłatne. 

5. Adres strony internetowej prowadzonego postępowania (link prowadzący bezpośrednio do widoku 

postępowania na Platformie e-Zamówienia: 

Postępowanie można wyszukać również ze strony głównej Platformy e-Zamówienia (przycisk 

,,Przeglądaj postępowania/konkursy”). 

6. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzieleniu zamówienia publicznego musi 

posiadać konto podmiotu ,,Wykonawca” na Platformie e-Zamówienia. Szczegółowe informacje na 

mailto:ra@powiat.sierpc.pl
mailto:ezamowienia@gov.pl
mailto:ra@powiat.sierpc.pl
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temat zakładania kont podmiotów oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamówienia 

określa Regulamin platformy e-Zamówienia, dostępny na stronie internetowej 

https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zawarte w zakładce ,,Centrum Pomocy”. 

7. Przeglądanie i pobieranie publicznych treści dokumentacji postępowania nie wymaga posiadania 

konta na platformie e-Zamówienia ani logowania. 

8. Sposób sporządzania dokumentów elektronicznych lub dokumentów elektronicznych będących 

kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe odwzorowanie) musi być 

zgodny z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów w sprawie 

wymagań dla dokumentów elektronicznych. 

9. Dokumenty elektroniczne, o których mowa w §2 ust. 1 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów 

w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, sporządza się w postaci elektronicznej, 

formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych 

Ram Interoperacyjności, z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych i przekazuje się jako 

załączniki. 

10. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż w §2 ust. 1 rozporządzenia Prezesa Rady 

Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, przekazywane w postępowaniu 

sporządza się w postaci elektronicznej: 

a) w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie 

Krajowych Ram Interoperacyjności (i przekazuje się jako załącznik) lub 

b) jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej (np. w treści wiadomości e-mail w treści ,,Formularza do komunikacji”). 

11. Komunikacja w postępowaniu z wyłączeniem składania ofert/ wniosków o dopuszczenie do udziału 

w postępowaniu, odbywa się drogą elektroniczną za pośrednictwem formularzy do komunikacji 

dostępnych w zakładce ,,Formularze” (,,Formularz do komunikacji”). Za pośrednictwem 

,,Formularzy do komunikacji” odbywa się w szczególności przekazywanie wezwań i zawiadomień, 

zadawanie pytań i udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji umożliwiają również 

dołączenie załącznika do przesłanej wiadomości (przycisk ,,dodaj załącznik”). 

12. W przypadku załączników, które są zgodne z ustawą Pzp lub rozporządzeniem Prezesa Rady 

Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych opatrzone kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogą być opatrzone, 

zgodnie z wyborem Wykonawcy/ Wykonawców wspólnie ubiegającego się o udzielenie 

zamówienia/ podmiotu udostępniającego zasoby, podpisem typu zewnętrznego lub 

wewnętrznego.  W zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) dodaje się 

uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub 

dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny). 

13. Możliwość korzystania w postępowaniu z ,,Formularzy do komunikacji” w pełnym zakresie wymaga 

posiadania konta ,,Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz zalogowania się na Platformie e-

Zamówienia. Do korzystania z ,,Formularzy do komunikacji” służących do zadawania pytań 

dotyczących treści dokumentów zamówienia wystarczające jest posiadanie tzw. konta 

uproszczonego na Platformie e-Zamówienia. 

14. Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez Wykonawcę wiadomości widoczne 

są po zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce ,,Komunikacja”. 

15. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem ,,Formularzy do komunikacji” wynosi 

https://ezamowienia.gov.pl/
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100 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako załączniki do jednego formularza). 

Za pośrednictwem Platformy można przesłać wiele pojedynczych plików lub plik skompresowany 

do archiwum (ZIP) zawierający wiele pojedynczych plików. 

16. Dopuszczalne formaty przesyłanych danych tj. plików o wielkości do 100 MB w formatach: .png, 

.jpg, .jpeg, .gif, .doc, .docx, . xls, . xlsx, . ppt, .pptx, .odt, .ods, .odp, .odf, .pdf, .zip, .rar, .7zip, .txt, 

.ath, .xml, .dwg, .xades, .tar, .7z, .eml, .msr,   

17. Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania z usług 

Platformy e-Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia określa Regulamin 

Platformy e-Zamówienia. 

18. W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem platformy e-

Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego dostępnego pod numerem 

telefonu (32) 77 88 999 lub drogą elektroniczną poprzez formularz udostępniony na stronie 

internetowej https://ezamowienia.gov.pl, w zakładce ,,zgłoś problem”. 

19. Za datę przekazania oferty, oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, 

podmiotowych środków dowodowych, przedmiotowych środków dowodowych oraz innych 

informacji, oświadczeń lub dokumentów, przekazywanych w postępowaniu, przyjmuję się datę ich 

przekazania na Platformę e-zamówienia. 

20. Zamawiający w przypadku problemów technicznych Platformy e-Zamówienia dopuszcza również 

możliwość składania dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii 

dokumentów lub oświadczeń za pomocą poczty elektronicznej na adres: starosta@powiat.sierpc.pl 

(nie dotyczy składania ofert/ wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu). 

21. Zamawiający nie przewiduje sposobu komunikowania się z Wykonawcami w inny sposób niż przy 

użyciu środków komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ. 

22. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienia treści SWZ. 

Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed 

upływem terminu składania ofert – pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął 

do Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert. 

a) jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął po upływie terminu składnia wniosku, o którym 

mowa w pkt. 22, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo 

pozostawić wniosek bez rozpatrzenia; 

b) przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, o którym 

mowa w pkt. 22; 

c) treści zapytań wraz z wyjaśnienia Zamawiający przekaże wykonawcom, którym przekazał SWZ bez 

ujawniania źródła zapytania oraz na stronie internetowej Zamawiającego, na której zamieszczona 

jest SWZ (tj. e-zamówienia); 

d) Zamawiający nie będzie udzielał ustnych i telefonicznych informacji, wyjaśnień czy odpowiedzi 

na kierowane do Zamawiającego zapytania, w sprawach wymagających zachowania formy 

pisemnej. Uzyskane odpowiedzi nie będą wiążące dla Zamawiającego i Wykonawców; 

e)  w uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić 

treść SWZ. Dokonaną zmianę SWZ Zamawiający udostępni na stronie internetowej Zamawiającego 

(tj. e-zamówienia) na której udostępniona jest SWZ; 

f) jeżeli w wyniku zmiany treści SWZ nieprowadzącej do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu 

będzie niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuży 

termin składania ofert i poinformuje o tym wykonawców, którym przekazano SWZ oraz zamieści 

https://ezamowienia.gov.pl/
mailto:starosta@powiat.sierpc.pl
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informacje na stronie internetowej Zamawiającego (tj. e-zamówienia) na której udostępniona jest 

SWZ; 

g) jeżeli zmiana treści SWZ, będzie prowadziła do zamiany treści ogłoszenia o zamówieniu, 

Zamawiający dokona zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu w sposób przewidziany w art. 271 

ustawy Pzp (tj. zamieści ogłoszenie o zmianie ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych).   

 

Rozdział 7. Termin związania ofertą 

1. Termin związania ofertą wynosi 30 dni, tj. upływa w dniu 24.12.2025 r. 

2. Bieg terminu związania ofertę rozpoczyna się wraz z upływem termin składania ofert. 

3. W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania 

ofertą określoną w SWZ, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą zwraca się 

jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany 

przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

4. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 2, wymaga złożenia przez 

Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą, 

wraz ze złożeniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą. 

 

Rozdział 8. Warunki udziału w postępowaniu 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunku udziału 

w postępowaniu:   

1) Zdolności do występowania w obrocie gospodarczym   

Zamawiający nie stawia szczegółowych warunków w powyższym zakresie. Ocena spełnienia tego 

warunku odbędzie się na podstawie Oświadczenia Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału 

w postępowaniu załącznik nr 2 do SWZ. 

2) Uprawnień do prowadzenia określonej działalności, gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika 

to z odrębnych przepisów: 

Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, iż posiada wpis do rejestru 

operatorów pocztowych, o którym mowa w art.6 ustawy Prawo pocztowe oraz że jest uprawniony 

do świadczenia usług pocztowych na całym obszarze RP. 

3) Sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 

Zamawiający nie stawia szczegółowych warunków w powyższym zakresie. 

4) Zdolności technicznej lub zawodowej: 

Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, iż w okresie ostatnich 3 lat, przed 

upływem składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest którzy – w tym okresie wykonał 

lub wykonuje należycie co najmniej: 1 usługę polegającą na świadczeniu usług pocztowych na kwotę 

minimum 200 000,00zł PLN w okresie maksimum 24 miesiące. Podana wartość musi dotyczyć jednego 

zamówienia, czyli musi wynikać z jednostkowej mowy. W przypadku usług nadal wykonywanych 

faktycznie zrealizowany zakres zamówienia na dzień składania ofert musi spełniać warunki określone 

powyżej. 

Uwaga: Mając na uwadze art. 117 ust. 1 ustawy Zamawiający zastrzega, że w sytuacji składania oferty 

przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz analogicznie w sytuacji, 

Wykonawca będzie polegał na zasobach innego podmiotu, na zasadach określonych w art. 118 ustawy, 

warunek o którym mowa wyżej, musi zostać spełniony w całości przez Wykonawcę (jednego 

z Wykonawców wspólnie składającego ofertę) lub podmiot, na którego zdolności w tym zakresie 

powołuje się Wykonawca – brak możliwości tzw. Sumowania zasobów w zakresie doświadczenia.  
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2. Zamawiający może na każdym etapie postępowania uznać, że Wykonawca nie posiada 

wymaganych zdolności, jeżeli posiadanie przez wykonawcę sprzecznych interesów, w szczególności 

zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne przedsięwzięcia 

gospodarcze wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację zamówienia. 

3. Warunek dotyczący uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub 

zawodowej, jest spełniony, jeżeli co najmniej jeden z wykonawców wspólnie ubiegających się 

o udzielenie zamówienia posiada uprawnienia do prowadzenia określonej działalności 

gospodarczej lub zawodowej i zrealizuje usługi, do których realizacji te uprawnienia są wymagane. 

Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu nastąpi w formule „spełnia” „nie spełnia”. 

4. W odniesieniu do warunków dotyczących doświadczenia, Wykonawcy wspólnie ubiegający się 

o udzielenie zamówienia mogą polegać na zdolnościach tych z Wykonawców, którzy wykonują 

usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. 

5. W przypadku, o którym mowa u ust. 3 i 4 Wspólnicy wspólnie ubiegający się o udzielenie 

zamówienia dołączają do oferty oświadczenie, z którego wynika, które usługi wykonują 

poszczególni Wykonawcy. Jeżeli wykonawcy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia, 

ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania ich 

w postępowaniu i zawarcia umowy. Stosowne pełnomocnictwo w oryginale lub w postaci kopii 

poświadczonej notarialnie należy dołączyć do pliku oferty. 

6. W przypadku podmiotów działających wspólnie powyższe warunki będą ocenione łącznie dla 

wszystkich podmiotów. 

7. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu lub 

kryteriów selekcji, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, 

polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej 

podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru prawnego łączącego go z nimi 

stosunków prawnych.  

Zamawiający jednocześnie informuje, iż o sytuacji, o której mowa powyżej wystąpi wyłącznie 

w przypadku, kiedy Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów 

udowodni Zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami 

tych podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu 

do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia.         

1) W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 

doświadczenia wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, 

jeśli podmioty te wykonują usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. 

2) Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, składa 

wraz z wnioskiem o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo odpowiednio wraz z ofertą, 

zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbędnych 

zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy 

potwierdzający, że wykonawca realizujący przedmiot zamówienia, będzie dysponował niezbędnymi 

zasobami tych podmiotów.  

3) Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o których mowa w ust. 7 potwierdza, 

że stosunek łączący wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty 

dostęp do tych zasobów oraz określa w szczególności: 

a) zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 

b) sposób i okres udostępniania wykonawcy i wykorzystywania przez niego zasobów podmiotu 

udostepniającego te zasoby przy wykonaniu zamówienia; 
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c) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego wykonawca polega 

w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji 

zawodowych lub doświadczenia, realizuje roboty budowlane lub usługo, których wskazane 

zdolności dotyczą. 

4) Zamawiający ocenia, udostępniane wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby zdolności 

techniczne i zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na wykazanie przez 

wykonawcę spełnienia warunków udziału w postępowaniu, o którym mowa ust. 1 oraz a także 

bada, czy nie zachodzą, wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o których mowa w rozdziale 

11.  

5) Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu 

udostępniającego zasoby nie potwierdzają spełnienia przez wykonawcę warunków udziału 

w postępowaniu lub zachodząca, wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiający żąda, 

aby wykonawca w terminie określonym przez zamawiającego nastąpił ten podmiot innym 

podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału 

w postępowaniu.   

6) Wykonawca nie może po upływie terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału 

w postępowaniu albo ofert, powołać się na zdolności lub sytuację podmiotów udostępniających 

zasoby, jeżeli na etapie składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo ofert 

nie polegał on w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby. 

8. Oferta powinna być podpisana przez upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy. Jeżeli 

uprawnienie do reprezentacji osoby podpisującej ofertę nie wynika z załączonego dokumentu 

rejestrowego do oferty należy dołączyć także pełnomocnictwo w oryginale lub w postaci kopii 

poświadczonej notarialnie. Dokumenty te winny być dopisane elektronicznym podpisem 

kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub osobistym podpisem odpowiednio przez mocodawcę lub 

notariusza. 

 

Rozdział 9. Informacje o przedmiotowych środkach dowodowych 

Zamawiający nie wyznacza szczegółowych warunków w tym zakresie. 

 

Rozdział 10. Informacje o podmiotowych środkach dowodowych 

1. Do oferty (tj. Formularz oferty – załącznik nr 1 do SWZ oraz 1a formularz rzeczowo-cenowy a także 

ofertę interaktywną wygenerowana na platformie e-Zamówienia) Wykonawca dołącza: 

1) Oświadczenie wykonawcy/ wykonawców wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia/ 

wykonawcy udostepniającego zasoby, dotyczące przesłanek wykluczenia oraz dotyczące spełniania 

warunków udziału w postępowaniu oraz (jeżeli dotyczy) Oświadczenie, o którym mowa w art. 117 

ust. 4 ustawy Pzp, z którego wynika które usługi wykonają poszczególni wykonawcy – załącznik nr 2 

do SWZ. 

2) (jeżeli dotyczy) Zobowiązanie podmiotu trzeciego – załącznik nr 4 do SWZ. 

3) (jeżeli dotyczy) Pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie 

do reprezentowania wykonawcy lub wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia lub podmiotu udostępniającego zasoby, jeżeli w imieniu wykonawcy działa osoba, 

której umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z dokumentów rejestrowych. 

W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców oświadczenie składa każdy 

z Wykonawców wspólnego ubiegania się o zamówienie. 
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Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, 

przedstawia, w raz z oświadczeniami, o których mowa w ust. 1, także oświadczenia podmiotu 

udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio 

spełnienie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim Wykonawca powołuje się na jego 

zasoby. 

4) oświadczenie wykonawcy, w zakresie art. 108 ust.1 pkt 5 ustawy, o braku przynależności do tej 

samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i 

konsumentów (Dz. U. z 2024 poz. 1616) z innym wykonawcą, który złożył odrębną ofertę częściową 

lub wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, albo oświadczenia o przynależności do tej 

samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzającymi przygotowanie 

oferty, oferty częściowej lub wniosku o dopuszczenie do udziału w postępowaniu niezależnie od 

innego wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej – załącznik nr 3 do SWZ, 

2. Wykonawca, którego oferta została najwyżej oceniona, w celu wykazania spełnienia warunków 

udziału w postępowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia z postępowania, na wezwanie 

Zamawiającego zobowiązany jest złożyć w terminie wskazanym przez zamawiającego, nie krótszym 

niż 5 dni, aktualne na dzień złożenia następujące podmiotowe środki dowodowe. 

1) Wpis do rejestru operatorów pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji 

Elektronicznej; 

2) Wykaz usług wykonanych nie wcześniej niż w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu 

składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest którzy – w tym okresie, wraz z podaniem 

ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których zostały wykonane oraz załączeniem 

dowodów określających czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie. Dowodami, 

o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego 

usługi były wykonywane, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane, 

a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać 

tych dokumentów – oświadczenie Wykonawcy, w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych 

nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie 

powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert. 

3. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski. 

4. W przypadku wskazania przez Wykonawcę dostępności podmiotowych środków dowodowych lub 

dokumentów, o których mowa w rozdziale 7 ust. 2 pod określonymi adresami internetowymi 

ogólnodostępnych i bezpłatnych danych, Zamawiający może żądać od wykonawcy przedstawienia 

tłumaczenia na język polski pobranych samodzielnie przez Zamawiającego podmiotowych środków 

dowodowych lub dokumentów. 

5. Zamawiający nie wzywa do złożenia do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli może 

je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów 

publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów 

realizujących zadania publiczne, o ile Wykonawca wskazał w ofercie dane umożliwiające dostęp do 

tych środków. 

6. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które 

Zamawiający posiada, jeżeli Wykonawca wskaże środki oraz potwierdzi ich prawidłowość 

i aktualność. 

7. W celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego 

reprezentowania, Zamawiający żąda od Wykonawcy odpisu lub informacji z KRS, CEIDG lub innego 

właściwego rejestru. 
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1) Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia dokumentów, o których mowa w ust. 8, jeżeli 

Zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, o ile 

wykonawca wskazał dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów.  

2) Jeżeli w imieniu Wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego reprezentowania nie wynika 

z dokumentów, o których mowa w ust. 8, zamawiający może żądać od Wykonawcy pełnomocnictwa 

lub innego dokumentu potwierdzającego umocowanie do reprezentowania Wykonawcy. 

8. Jeżeli Wykonawcy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia, ustanawiają pełnomocnika 

do reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania ich w postępowaniu i zawarciu 

umowy. Stosowne pełnomocnictwo w oryginale lub w postaci kopii poświadczonej notarialnie 

należy dołączyć do oferty. 

9. Inne dokumenty niewymienione w ust. 1 i 2: 

Wykonawca może w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu lub kryteriów 

selekcji, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, 

polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej 

podmiotów udostępniający zasoby, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków 

prawnych. W takim przypadku Wykonawca składa wypełniony dokument – załącznik nr 4 do SWZ. 

Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby winno potwierdzać, że stosunek łączący Wykonawcę 

z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz określać 

w szczególności: 

- zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 

- sposób i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu 

udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia; 

- czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego Wykonawca polega 

w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji 

zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje usługi, których wskazane zdolności dotyczą. 

Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku istnienia wobec 

nich podstaw wykluczenia przewidziane względem Wykonawcy oraz spełniania, w zakresie, w jakim 

powołuje się na ich zasoby, warunków udziału w postępowaniu: 

a) Przedstawia oświadczenie podmiotu trzeciego, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego 

podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim 

Wykonawca powołuje się na jego zasoby – Załącznik nr 2 do SWZ, oraz  

b) Przedstawia w odniesieniu do tych podmiotów dokumenty wymienione w ust. 2 pkt 2 na wezwanie 

Zamawiającego. 

10. Forma dokumentów zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. 

w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 

dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie, tj.: 

1) W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne 

dokumenty, w tym dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, lub dokumenty 

potwierdzające umocowanie do reprezentowania odpowiednio wykonawcy, wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego, podmiotu udostępniającego 

zasoby na zasadach określonych w art. 118 ustawy lub podwykonawcy niebędącego podmiotem 

udostępniającym zasoby na takich zasadach, zwane dalej „dokumentami potwierdzającymi 

umocowanie do reprezentowania”, zostały wystawione przez upoważnione podmioty inne niż 

wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot 
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udostępniający zasoby lub podwykonawca, zwane dalej „upoważnionymi podmiotami”, jako 

dokument elektroniczny, przekazuje się ten dokument. 

2) W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne 

dokumenty, w tym dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, lub dokumenty 

potwierdzające umocowanie do reprezentowania, zostały wystawione przez upoważnione 

podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego 

dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym, poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem 

w postaci papierowej. 

3) Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym 

mowa w ppkt 2, dokonuje w przypadku: 

a) podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających umocowanie 

do reprezentowania – odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie 

zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca w zakresie podmiotowych 

środków dowodowych lub dokumentów potwierdzających umocowanie do reprezentowania, które 

każdego z nich dotyczą; 

b) przedmiotowych środków dowodowych – odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia; 

c) innych dokumentów w tym dokumentów, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy – odpowiednio 

wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, w zakresie 

dokumentów, które każdego z nich dotyczą. 

4) Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym 

mowa w ppkt 2, może dokonać również notariusz. 

5) Przez cyfrowe odwzorowanie, o którym mowa w ppkt 2–4 oraz ppkt 7-9, należy rozumieć dokument 

elektroniczny będący kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej, umożliwiający 

zapoznanie się z tą treścią i jej zrozumienie, bez konieczności bezpośredniego dostępu do oryginału. 

6) Podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz 

zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, przedmiotowe środki dowodowe, dokumenty, 

o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, niewystawione przez upoważnione podmioty, oraz 

pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

7) W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 

ust. 4 ustawy, oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, przedmiotowe środki 

dowodowe, dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, niewystawione przez 

upoważnione podmioty lub pełnomocnictwo, zostały sporządzone jako dokument w postaci 

papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego 

dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem 

w postaci papierowej. 

8) Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym 

mowa w ppkt 7, dokonuje w przypadku: 

a) podmiotowych środków dowodowych – odpowiednio wykonawca, wykonawca wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, 

w zakresie podmiotowych środków dowodowych, które każdego z nich dotyczą; 
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b) przedmiotowego środka dowodowego, dokumentu, o którym mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, 

oświadczenia, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, lub zobowiązania podmiotu 

udostępniającego zasoby – odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający się 

o udzielenie zamówienia; 

c) pełnomocnictwa – mocodawca. 

9) Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym 

mowa w ppkt 7, może dokonać również notariusz. 

10) W przypadku przekazywania w postępowaniu dokumentu elektronicznego w formacie poddającym 

dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne 

z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

11. Tajemnica przedsiębiorstwa 

Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 

1993 r, o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, które wykonawca pragnie zastrzec jako tajemnice 

przedsiębiorstwa, powinny zostać złożone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem 

polecenia ,,Załącznik stanowiący tajemnice przedsiębiorstwa”. Nie ujawnia się informacji stanowiących 

tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli 

wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane 

oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może 

zastrzec informacji, o których mowa w art. 222 ust. 5 Pzp. Pliki powinny być odrębnie podpisane 

elektronicznym podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

 

Rozdział 11. Podstawy wykluczenia z postępowania 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wykluczy Wykonawców, w sytuacjach 

opisanych w art. 108 ustawy Pzp tj.: 

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie 

przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 

c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 - 48 ustawy z dnia 25 

czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U z 2023 r. poz. 2048 z zm.) lub w art. 54 ust. 1 – 4 ustawy z dnia 12 

maja 2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych specjalnego przeznaczenia żywieniowego 

oraz wyrobów medycznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 930),   

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a Kodeksu 

karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego pochodzenia 

pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 §20 Kodeksu karnego, lub mające na 

celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 ust. 2 

ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom 

przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 r. poz. 

1745), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296 - 307 Kodeksu karnego, 

przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko 
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wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270 - 277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo 

skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania 

wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w spółce 

jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo – 

akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt. 1.1. 

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o 

zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, 

chyba że wykonawca przed upływem terminu do składania ofert dokonał płatności należytych 

podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub 

grzywnami lub zawarł porozumienie wiążące w sprawie spłat tych należności.  

4) Wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne. 

5) Jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że wykonawca zawarł 

z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, w szczególności, jeżeli 

należą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 

konkurencji i konsumentów. Złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do 

udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od 

siebie. 

6) Jeżeli w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1 Pzp, doszło do zakłócenia konkurencji 

wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego Wykonawcy lub podmiotu, który należy 

z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o 

ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może 

być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie Wykonawcy z udziału w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia. 

2. Podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 109 ustawy. 

Zamawiający przewiduje wykluczenie wykonawcy na podstawie art. 109 ust. 1 pkt.  1, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10 

ustawy Pzp tj.: 

- zgodnie z art. 109 ust. 1 pkt. 1 ustawy Pzp – który naruszył obowiązki dotyczące płatności 

podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadku, o 

 którym mowa w art. 108 ust. 1 pkt 3, chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem 

terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem 

terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia 

społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie 

spłaty tych należności; 

- zgodnie z art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp – w stosunku, do którego otwarto likwidację, ogłoszono 

upadłość, którego aktywami zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego 

działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej 

z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury;  

- zgodnie z art. 109 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp – który w sposób zawiniony naruszył obowiązki 

zawodowe, co podważa jego uczciwość, w szczególności, gdy wykonawca w wyniku zamierzonego 

działania lub rażącego niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie, co zamawiający 

jest w stanie wykazać za pomocą stosownych dowodów; 
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- zgodnie z art. 109 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp – jeżeli występuje konflikt interesantów w rozumieniu 

art. 56 ust. 2, którego nie można skutecznie wyeliminować w inny sposób niż wykluczenie wykonawcy; 

- zgodnie z art. 109 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp – który z przyczyn leżących po jego stronie, w znacznym 

stopniu lub zakresie nie wykonał lub nienależycie wykonał albo długotrwale nienależycie wykonywał 

istotne zobowiązanie wynikające z wcześniejszej umowy w sprawie zamówienia publicznego lub 

umowy koncesji, co doprowadziło do wypowiedzenia lub odstąpienia od umowy, odszkodowania, 

wykonania zastępczego lub realizacji uprawnień z tytułu rękojmi za wady; 

- zgodnie z art. 109 ust. 1 pkt 8 ustawy Pzp – który w wyniku zamierzonego działania lub rażącego 

niedbalstwa wprowadził zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji, że nie podlega 

wykluczeniu, spełnia warunki udziału w postępowaniu lub kryteria selekcji, co mogło mieć istotny 

wpływ na decyzje podejmowanie przez zamawiającego w postępowaniu o udzielenie zamówienia, lub 

który zataił te informacje lub nie jest w stanie przedstawić wymaganych środków dowodowych; 

- zgodnie z art. 109 ust. 1 pkt 9 ustawy Pzp – który bezprawnie wpływał lub próbował wpływać 

na czynności zamawiającego lub próbował pozyskać lub pozyskał informacje poufne, mogące dać 

mu przewagę w postępowaniu o udzielenie zamówienia; 

- zgodnie z art. 109 ust. 1 pkt 10 ustawy Pzp – który w wyniku lekkomyślności lub niedbalstwa 

przedstawił informacje wprowadzające w błąd, co mogło mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane 

przez zamawiającego w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

3. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp, a także   z art. 7 ust. 1 ustawy 

z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 

agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. poz. 835). 

Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się: 

1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 

765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu 

na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 tej ustawy; 

2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy 

z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. 

z 2023 r. poz. 1124) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 

i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od 

dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 

rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 tej ustawy; 

3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 

37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120) jest podmiot 

wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 

wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został 

wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 

środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 tej ustawy;  

oraz, na podstawie art. 5k rozporządzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczącego 

środków ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz. 

Urz. UE nr L 229 z 31.7.2014, str. 1), dalej: rozporządzenie 833/2014, w brzmieniu nadanym 

rozporządzeniem Rady (UE) 2022/576 w sprawie zmiany rozporządzenia (UE) nr 833/2014 

dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację 

na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 111 z 8.4.2022, str. 1). 
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4. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach w art. 108 ust. 1 pkt. 1, 2, 5 lub art. 109 

ust. 1 pkt. 2 – 5 i 7 – 10 ustawy Pzp, jeżeli udowodni zamawiającemu, że spełnił łącznie przesłanki 

określone w art. 110 ust. 2 ustawy Pzp. 

5. Zamawiający oceni, czy podjęte przez Wykonawcę czynności są wystarczające do wykazania jego 

rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu Wykonawcy, a jeżeli uzna, że nie 

są wystarczające, wykluczy Wykonawcę. 

6. Zamawiający może wykluczyć na każdym etapie postępowania, a ofertę Wykonawcy wykluczonego 

uznaje się za odrzuconą.   

 

Rozdział 12. Podwykonawstwo 

1. Zamawiający nie wprowadza zastrzeżenia wskazującego na obowiązek osobistego wykonania przez 

Wykonawcę kluczowych części zamówienia. Wykonawca może powierzyć wykonanie części 

zamówienia Podwykonawcom. 

2. Zamawiający żąda od wykonawcy wskazania części zamówienia, których wykonanie zamierzą 

powierzyć Podwykonawcom i podania przez Wykonawcę firm Podwykonawców (nazwa), o ile 

są na danym etapie znane: 

- na etapie składania ofert, w Formularzu ofertowym; 

- w trakcie realizacji zamówienia (pisemne powiadomienie zamawiającego). 

3. Zamawiający żąda, aby przed przystąpieniem do wykonania zamówienia wykonawca, o ile są już 

znane podał nazwy albo imiona i nazwiska dane podwykonawców i osób do kontaktu z nimi 

zaangażowane w realizację zamówienia. Wykonawca zawiadamia Zamawiającego o wszelkich 

zmianach danych, o których mowa w zdaniu 1, w trakcie realizacji zamówienia, a także przekazuje 

informacje nt. nowych podwykonawców, którym w późniejszym okresie zamierza powierzyć 

realizację części zamówienia. 

4. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 

doświadczenia wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, 

jeśli podmiot te wykonują usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. 

 

Rozdział 13. Informacja dla Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówieniach 

1. W przypadku Wykonawców ubiegających się o zamówienie wspólnie w trybie art. 58 ust. 1 ustawy 

Pzp (np. konsorcjum, spółka cywilna) ich oferta musi spełniać następujące wymagania: 

 1) oferta musi być podpisana w taki sposób, by prawnie zobowiązywała wszystkich 

 Wykonawców występujących wspólnie.    

 2) Wykonawcy występujący wspólnie muszą ustanowić lidera (pełnomocnika) do reprezentowania 

ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego i do zawarcia umowy w sprawie 

przedmiotowego zamówienia publicznego. Umocowanie może wynikać z treści umowy konsorcjum 

lub zostać przedłożone oddzielnie wraz z ofertą. Fakt ustanowienia pełnomocnika musi wynikać 

z załączonych do oferty dokumentów. 

 3) Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane będą wyłącznie z liderem 

 (pełnomocnikiem). 

2. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz w przypadku 

innych podmiotów na którego zasoby Wykonawca się powołuje, zobowiązuje Wykonawcę do złożenia 

wraz z ofertą oświadczenia i na wezwanie Zamawiającego dokumenty potwierdzające niepodleganie 

wykluczeniu tego podwykonawcy (oświadczenia i dokumenty są składane na zasadach określony w SWZ 
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jak dla Wykonawcy). 

3. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty oświadczenie, 

z którego wynika, które usługi wykonają poszczególni wykonawcy. 

 

Rozdział 14. Opis sposobu przygotowania oferty 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

2. Treść oferty musi być zgodna z wymaganiami Zamawiającego określonymi w niniejszej SWZ. 

3. Wykonawca przygotowuje ofertę przy pomocy interaktywnego ,,Formularza ofertowego” 

udostępnionego przez Zamawiającego na Platformie e-Zamówienia i zamieszczonego w podglądzie 

postępowania w zakładce ,,Informacje podstawowe” stanowiącego załącznik nr 1 do SWZ. 

4. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki ,,oferty/ wnioski, widocznej w podglądzie 

postępowania po zalogowaniu się na konto wykonawcy. Po wybraniu przycisku ,,Złóż ofertę” system 

prezentuje okno składania oferty umożliwiającym przekazanie dokumentów elektronicznych. 

5. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany ,,Formularz oferty” w pierwszym polu 

(„wypełniony formularz oferty”). W kolejnym polu („załączniki i inne dokumenty przedstawione 

w ofercie przez Wykonawcę”) wykonawca dodaje pozostałe pliki stanowiące ofertę lub składane 

wraz z ofertą. 

6. Formularz ofertowy podpisuje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym 

lub podpisem osobistym. 

7. W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane kompresji, 

opatrzone pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne z opatrzeniem 

wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

Podpis powinien posiadać ważny certyfikat na dzień otwarcia ofert (dzień weryfikacji). 

8. System automatycznie szyfruje pliki, jednocześnie informując o tym wykonawcę. Potwierdzenie 

czasu przekazania i odbioru oferty znajduje się w Elektronicznym Potwierdzeniu Przesłania (EPP) 

i Elektronicznym Potwierdzeniu odebrania (EPO). EPP i EPO dostępne są dla zalogowanego 

wykonawcy w zakładce ,,Oferty/wnioski”. 

9. Oferta wraz ze stanowiącymi jej integralną częścią załącznikami musi być sporządzona w języku 

polskim i złożona pod rygorem nieważności w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej, 

opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym. 

10. Wykonawca zobowiązany jest podać adres skrzynki ePUAP na którym prowadzona będzie 

korespondencja związana z postępowaniem. 

11. Zamawiający informuje, iż zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia się informacji 

stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 

r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233) zwanej dalej ,,ustawą 

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji” jeżeli Wykonawca: 

1) wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegł, że nie mogą być one udostępnione; 

2) wykazał, załączając stosowne uzasadnienie, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 

przedsiębiorstwa. 

Zaleca się, aby uzasadnienie, o którym mowa powyżej było sformułowane w sposób umożliwiający jego 

udostępnienie pozostałym uczestnikom postępowania. Wykonawca nie może zastrzec informacji, 

o których mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp. 
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12. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. Wykonawca wycofuje 

ofertę w zakładce ,,Oferty/wnioski” używając przycisku ,,Wycofaj ofertę”. 

13. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

14. Ofertę należy złożyć za pośrednictwem ,,Formularza do złożenia, wycofania oferty lub wniosku 

dostępnego na e-Zamówienia w terminie do dnia 25.11.2025 r. do godziny 10.00. 

 

Rozdział 15. Termin otwarcia ofert 

1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 25.11.2025 r. o godzinie 10:30. poprzez użycie mechanizmu 

do odszyfrowania ofert dostępnego na platformie e-Zamówienia, które jest jednoznaczne z ich 

upublicznieniem. 

2. Otwarcie ofert jest niejawne. 

3. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

4. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informacje o: 

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 

gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty zostały otwarte; 

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

5. W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje brak możliwości 

otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie 

po usunięciu awarii. 

6. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania. 

 

Rozdział 16. Opis sposobu obliczenia ceny 

1. Obowiązującą formą wynagrodzenia za wykonanie przez Wykonawcę przedmiotu zamówienia 

będzie wynagrodzenie ustalone w następujący sposób: 

a) Podstawę rozliczeń pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą stanowić będą ceny jednostkowe 

brutto, wynikające z formularza oferty oraz faktyczna ilość przesyłek nadanych i zwróconych 

Zamawiającemu w okresie rozliczeniowym, wynikająca z rejestrów Zamawiającego oraz 

dokumentów oddawczych Wykonawcy; 

b) Do obliczenia wynagrodzenia Wykonawcy stosowane będą ceny usług świadczących przez niego, 

określone w formularzu rzeczowo- cenowym, stanowiącym załącznik do oferty i będącym 

integralną częścią umowy – załącznik nr 1a do SWZ, a w zakresie nie objętym ww. formularza – 

ceny wynikające z cennika usług pocztowych Wykonawcy. 

2. Cena oferty obejmuje wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia w zakresie 

wynikającym z opisu przedmiotu zamówienia. Wykonawca zobowiązany jest również wskazać 

w formularzu rzeczowo – cenowym (stanowiącym załączniki nr 1a do formularza oferty) wartości 

elementów składowych, na podstawie których została oszacowana wartość oferty. 

3. Rozliczenie pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą będzie prowadzone w złotych polskich (PLN).  

4. Cena powinna być przedstawiona do dwóch miejsc po przecinku. 

5. Podana cena brutto jest brana przy ocenie najkorzystniejszej oferty cenowej. 

6. Wykonawca może zaproponować tylko jedną cenę i nie może jej zmienić. 

7. Wynagrodzenie będzie płatne zgodnie z projektowanymi postanowieniami umowy, stanowiącymi 

załącznik nr 6 do SWZ. 
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8. W przypadku rozbieżności ceny cyfrowo i słownie jako poprawną uznaje się cenę wyrażoną 

cyfrowo. 

 

Rozdział 17. Opis kryteriów oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert 

1. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował kryteriami: 

Cena – 100% 

2. Kryterium „Cena” będzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wykonanie przedmiotu 

zamówienia, podanej przez Wykonawcę w formularzu oferty. 

𝐶 =
 𝑏𝑟𝑢𝑡𝑡𝑐𝑒𝑛𝑎 𝑛𝑎𝑗𝑛𝑖ż𝑠𝑧𝑎 𝑏𝑟𝑢𝑡𝑡𝑡𝑜∗

𝑐𝑒𝑛𝑎 𝑜𝑓𝑒𝑟𝑡𝑦 𝑜𝑐𝑒𝑛𝑖𝑎𝑛𝑒𝑗 𝑏𝑟𝑢𝑡𝑡𝑜
𝑥100 𝑝𝑘𝑡 

 

* spośród wszystkich złożonych ofert niepodlegających odrzuceniu 

3. Punkty są zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku.  

4. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta będzie wszystkim wymaganiom 

przedstawionym w ustawie Pzp oraz SWZ i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu 

o podane kryteria oceny ofert. 

5. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zmawiający poinformuje równocześnie 

Wykonawców, którzy złożyli oferty, przekazując im informacje, o których mowa w art. 253 ust. 1 

ustawy Pzp oraz udostępni je na stronie internetowej Zamawiającego: 

https://ezamowienia.gov.pl/pl/, https://www.sierpc.starostwo.gov.pl/przetargi/index. 

6. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na fakt, że złożone 

zostały oferty o tej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli takie same oferty 

do złożenia ofert dodatkowych zawierających nową cenę (art.249 ustawy Pzp). 

7. Zasady i tryb wybory oferty najkorzystniejszej: 

1) Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje Komisja przetargowa po uprzednim sprawdzeniu 

i ocenie ofert na podstawie kryteriów oceny określonych w niniejszej SWZ. 

2) Komisja przetargowa poprawi omyłki o których mowa w art. 223 ust. 2 pkt 1 i 2 ustawy PZP 

niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

3) W przypadku innej omyłki, o której mowa w art. 223 ust. 2 pkt 3 pzp polegającej na niezgodności 

oferty z dokumentami zamówienia, niepowodującej istotnych zmian w treści oferty, Zamawiający 

wyznaczy wykonawcy odpowiedni termin na wyrażenie zgody na poprawienie w ofercie omyłki lub 

zakwestionowanie sposobu jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje się 

za wyrażenie zgody na poprawienie omyłki. 

4) Oferta wykonawcy zostanie odrzucona w przypadku wystąpienia którejkolwiek z przesłanek 

określonych w art. 226 ustawy PZP. 

5) Zamawiający unieważni postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego w przypadku 

wystąpienia którejkolwiek z przesłanek określonych w art. 255 ustawy PZP. 

 

Rozdział 18. Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu 

zawarcia umowy z sprawie zamówienia publicznego 

1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie i na zasadach 

określonych w art. 308 ust. 2 i 3 ustawy Pzp. 

2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, 

o którym mowa w ust. 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia prowadzonym w trybie 

podstawowym złożono tylko jedną ofertę. 

https://ezamowienia.gov.pl/pl/
https://www.sierpc.starostwo.gov.pl/przetargi/index
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3. W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania przed zawarciem umowy w sprawie 

zamówienia publicznego umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. 

4. Wykonawca będzie zobowiązany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez 

Zamawiającego. 

5. Przed zawarciem umowy Wykonawca, na wezwanie Zamawiającego, zobowiązany jest do podania 

wszelkich informacji niezbędnych do wypełnienia treści umowy. 

6. Jeżeli Wykonawca nie dopełni ww. formalności w wyznaczonym terminie Zamawiający uzna, 

że zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego stało się niemożliwe z przyczyn leżących 

po stronie Wykonawcy i będzie upoważniony do zatrzymania wadium na podstawie art. 98 ust. 6 

pkt. 3 ustawy Pzp.    

 

Rozdział 19. Ochrona danych osobowych 

1. Zamawiający oświadcza, że spełnia wymogi określone w rozporządzeniu Parlamentu Europejskiego 

i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 

z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, tym samym dane osobowe podane prze Wykonawcę będą 

przetwarzane zgodnie z RODO oraz zgodnie z przepisami krajowymi 

2. Zamawiający informuję, że: 

a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Sierpecki ul. Świętokrzyska 2a,          

09-200 Sierpc; 

b) inspektorem ochrony danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Sierpcu jest Pani Ewa 

Oniszczuk, kontakt: email:  ido@powiat.sierpc.pl; 

c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego; 

d) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 

dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – 

Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z późn. zm.);   

e) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 

lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia lub na okres przechowywania tych 

danych zgodnie z wytycznymi o dofinansowania z środków UE; 

f) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest 

wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych 

danych wynikają z ustawy Pzp;   

g) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO. 

3. Wykonawca jest zobowiązany, w związku z udziałem w przedmiotowym postępowaniu, 

do wypełnienia wszystkich obowiązków formalno–prawnych wymaganych przez RODO 

i związanych z udziałem w przedmiotowym postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

Do obowiązków tych należą: 

a) obowiązek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO względem osób fizycznych, których dane 

osobowe dotyczą i od których dane te Wykonawca bezpośrednio pozyskał i przekazał 

Zamawiającemu w treści oferty lub dokumentów składanych na żądanie Zamawiającego; 

mailto:ido@powiat.sierpc.pl
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b) obowiązek informacyjny wynikający z art. 14 RODO względem osób fizycznych, których dane 

Wykonawca pozyskał w sposób pośredni, a które to dane Wykonawca przekazuje Zamawiającemu 

w treści oferty lub dokumentów składanych na żądanie Zamawiającego. 

4. Zamawiający informuje, że: 

a) udostępnia dane osobowe, o których mowa w art. 10 RODO (dane osobowe dotyczące wyroków 

skazujących i czynów zabronionych) w celu umożliwienia korzystania ze środków ochrony prawnej, 

o których mowa w dziale IX ustawy Pzp, do upływu terminu na ich wniesienie; 

b) udostępnienie protokołu i załączników do protokołu ma zastosowanie do wszystkich danych 

osobowych, z wyjątkiem tych, o których mowa w art. 9 ust. 1 RODO (tj. danych osobowych 

ujawniających pochodzenie rasowe lub etniczne, poglądy polityczne, przekonania religijne lub 

światopoglądowe, przynależność do związków zawodowych oraz przetwarzania danych; 

c) genetycznych, danych biometrycznych w celu jednoznacznego zidentyfikowania osoby fizycznej lub 

danych dotyczących zdrowia, seksualności lub orientacji seksualnej tej osoby), zebranych w toku 

postępowania o udzielenie zamówienia; 

d) w przypadku korzystania przez osobę, której dane osobowe są przetwarzane przez Zamawiającego, 

z  uprawnienia, o którym mowa w art. 15 ust. 1- 3 RODO (związane z prawem Wykonawcy do 

uzyskania od administratora potwierdzenia, czy przetwarzane są dane osobowe jego dotyczące, 

prawem Wykonawcy do bycia poinformowanym o odpowiednich zabezpieczeniach, o których 

mowa w art. 46 RODO, związanych z przekazaniem jego danych osobowych do państwa trzeciego 

lub organizacji międzynarodowej oraz prawem otrzymania przez Wykonawcę od administratora 

kopii danych osobowych podlegających przetwarzaniu), Zamawiający może żądać od osoby 

występującej z żądaniem wskazania dodatkowych informacji, mających na celu sprecyzowanie 

nazwy lub daty zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia; 

e) skorzystanie przez osobę, której dane osobowe są przetwarzane, z uprawnienia, o którym mowa 

w art. 16 RODO (uprawnienie do sprostowania lub uzupełnienia danych osobowych), nie może 

naruszać integralności protokołu postępowania oraz jego załączników; 

f) w postępowaniu o udzielenie zamówienia zgłoszenie żądania ograniczenia przetwarzania, o którym 

mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia 

tego postępowania; 

g) w przypadku, gdy wniesienia żądania dotyczącego prawa, o którym mowa w art. 18 ust. 1 RODO 

spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole postępowania 

lub załącznikach do tego protokołu, od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia 

Zamawiający nie udostępnia tych danych, chyba że zachodzą przesłanki, o których mowa w art. 18 

ust. 2 rozporządzenia 2016/679.                

 

Rozdział 20. Pouczenie o środkach ochrony prawnej 

1. Środki ochrony prawnej określone w niniejszym dziale przysługują wykonawcy, uczestnikowi 

konkursu oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia lub nagrody 

w konkursie oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego 

przepisów ustawy Pzp. 

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia 

lub ogłoszenia o konkursie oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom 

wpisanym na listę, o której mowa w art.  505 Pzp oraz Rzecznikowi Małych i Średnich 

Przedsiębiorców. 

3. Odwołanie przysługuje na: 
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a) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy; 

b) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia do której zamawiający był 

obowiązany na podstawie ustawy. 

4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby. Odwołujący przekazuje kopię odwołania zamawiającemu 

przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego 

treścią przed upływem tego terminu. 

5. Odwołanie wobec treści ogłoszenia lub treści SWZ wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia 

ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub treści SWZ na stronie internetowej. 

6. Odwołanie wnosi się w terminie: 

a) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego 

wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, 

b) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego 

wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w pkt. 1. 

7. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt. 5 i 6 wnosi się w terminie 5 dni od dnia, 

w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość 

o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. 

8. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 579 ustawy Pzp stronom 

oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. 

9. W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio przepisy ustawy 

z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postępowania cywilnego o apelacji, jeżeli przepisy niniejszego 

rozdziału nie stanowią inaczej. 

10. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie – Sądu zamówień publicznych, zwanego 

dalej ,,Sądem zamówień publicznych”. 

11. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doręczenia orzeczenia 

Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 580 ustawy Pzp, przysyłając 

jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi.  Złożenia skargi w placówce pocztowej operatora 

wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe jest 

równoznaczne z jej wniesieniem. 

12. Prezes Izby przekazuje skargę wraz z aktami postępowania odwoławczego do sądu zamówień 

publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania. 

13. Zasady wnoszenia środków ochrony prawnej w niniejszym postępowaniu regulują przepisy Działu 

IX ustawy Pzp. 

 

Rozdział 21. Postanowienia końcowe 

W sprawach nieuregulowanych niniejszą specyfikacją warunków zamówienia zastosowanie mają 

przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych. 

 

Rozdział 22. Wykaz załączników do SWZ 

Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy 

Załącznik nr 1a – Formularz rzeczwo-cenowy 

Załącznik nr 2 – Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału oraz o niepodleganiu wykluczeniu  

Załącznik nr 3 – Oświadczenie o grupie kapitałowej 

Załącznik nr 4 – Zobowiązanie oraz oświadczenia podmiotu udostępniającego zasoby 

Załącznik nr 5 – Wykaz wykonanych zamówień 
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Załącznik nr 6 – Projekt umowy 

Załącznik nr 7 – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

 

 

 

         Zatwierdzam 

          Starosta Sierpecki 

          Przemysław Burzyński 
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