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Termin Osoba Osoba UWAGI
Lp. Tres¢ zadania Sposob wykonania realizacji odpowiedzialna | nadzorujqca
za wykonanie
I II 111 v A% VI VII
| |Sprawozdanie z zalatwiania skarg Zebranie informacji i J. Pakiela M. Piotrowska
i wnioskow za 2013 r. sporzadzenie sprawozdania. 15 styczen
5 Sporzadzenie sprawozdania z realizacji | Zebranie danych J. Pakiela A. Malanowska
programu dzialania Referatu za 2013 r. |; opracowanie sprawozdania. 15 styczen
Sporzadzenie sprawozdania z realizacji (Zebranie danych i opracowanie J. Pakiela
3 |zadan zwigzanych z dor¢czeniem kart  |sprawozdania. 15 styczen E. Zientalewicz | J. Laskowski
powolania w ramach Akgcji Kurierskiej.
Zaktualizowanie danych Wypelnienie Ankiety
do Narodowego Kwestionariusza Narodowego Kwestionariusza
4 |Pozamilitarnych Przygotowan Pozamilitarnych Przygotowan Styczen J. Pakiela J. Laskowski
Obronnych za 2013 r. Obronnych i przestanie do
WBiZK MUW w Warszawie.
Dokonanie oceny pracownikéw. I. Ustalenie kryteriéw oceny Styczen J. Pakietla J. Laskowski
5 pracownikéw na 2014r.
2. Ocena pracownika za 2013r.
6 Aktualizacja wykazu zadan Wprowadzenie zmian zgodnie
1 kompetencji Referatu. z aktualnymi przepisami prawa. Styczen E. Zientalewicz J. Pakiela
7 | Sporzadzenie sprawozdania Sporzadzenie sprawozdania 31 styczen J. Pakiela J. Laskowski
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Tres¢ zadania
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za wykonanie
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nadzorujqca

UWAGI

2 dziatalnosci Komisji Bezpieczenstwa
i Porzadku Publicznego w 2013 r.

i przedlozenie Staroscie.

Opracowanie Wytycznych Starosty
Sierpeckiego stanowigcych podstawe
dzialalnosci Referatu w zakresie

Sporzadzenie Wytycznych
na podstawie Wytycznych
Wojewody Mazowieckiego.

Styczen — Luty
(uzalezniony
od otrzymania

J. Pakietla

» Zarzadzania Kryzysowego, Obrony Wytycznych | E. Zientalewicz | J. Laskowski
Cywilnej 1 Spraw Obronnych w roku od Wojewody
2014. Mazowieckiego)
Opracowanie i przeslanie sprawozdania | Zebranie informacji i J. Pakieta
9 |zbiorczego Formacji Obrony Cywilnej |sporzadzenie sprawozdania. Luty E. Zientalewicz
za 2013r.
Opracowanie rocznego planu pracy Ustalenie zagadnien
10 |Komisji Bezpieczenstwa i Porzadku i terminow posiedzen. Luty J. Pakieta J. Laskowski
Publicznego.
1. Ogloszenie konkursu
i zebranie prac z eliminacji
Organizacja XVledycji gminnych,
11 |Ogodlnopolskiego Konkursu 2. Powolanie przez Starostg

Plastycznego dla dzieci i miodziezy

sktadu Komisji Konkursowej,
3. Przeprowadzenie eliminacji
na szczeblu powiatowym

i wylonienie przez Komisj¢
najlepszych prac,

4. Uroczyste rozstrzygnigcie
konkursu na szczeblu powiatu,
5. Przestanie najlepszych prac
do WBIiZK MUW w
Warszawie.

Po otrzymaniu
wytycznych z
MUW w
Warszawie

E. Zientalewicz

1. Pakiela

1. Skompletowanie sktadu
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Termin Osoba Osoba UWAGI
Lp. Tres¢ zadania Sposéb wykonania realizacji odpowiedzialna nadzorujqca

za wykonanie

Komisji Lekarskiej;

2. Zawarcie uméw z:
SP ZZ0OZ w Sierpcu

na wykonywanie badan

Przygotowanie i przeprowadzenie specjalistycznych oraz luty — kwiecien J. Laskowski
12 [kwalifikacji wojskowej w 2014 r. z pisarzami i $wietlicowym J. Pakiela
Sporzadzenie sprawozdania. prowadzacymi ewidencje E. Zientalewicz
wojskowa;

3. Zapewnienie lokalu —
spisanie umow;

4. Obstuga kancelaryjno —
biurowa Komisji
Kwalifikacyjnej;

5. Rozliczenie finansowe
Komisji;

6. Sporzadzenie i przestanie
sprawozdan do MUW i WKU.

Szkolenie obsad personalnych:

13 . : J. Pakiela i
. Akcji Kurierskiej Zorgamzowame' , [T kwartat J. Laskowski
2. Stalego Dyzuru 1 przeprowadzenie szkolen.
Zglaszanie propozycji dotyczgcych J. Pakiela

14 [ruchu kadrowego , w tym wakujacych 20 sierpnia M.Piotrowska
stanowisk pracy
Zapotrzebowanie na szkolenie dla Zebranie propozycji J. Pakiela

IS | pracownikéw oraz podnoszenie pracownikow 15 wrzesnia A. Malanowska
kwalifikacji zawodowych

16 | Przekazanie do archiwum zakladowego |Przygotowanie spisu zdawczo — Zgodnie z

™




Termin Osoba Osoba UWAGI
Lp. Tres¢ zadania Sposéb wykonania realizacji odpowiedzialna nadzorujqca
za wykonanie
dokumentow za 2012 . odbiorczego. harmonogramem | E. Zientalewicz M.Piotrowska
ON

Planowanie wydatkow do budzetu Opracowanie planu wydatkow

Powiatu na 2015r. Referatu w pelnej klasyfikacji Pazdziernik J. Pakiela K. Sobiecki
17 budzetowe;j i przedlozenie

Skarbnikowi.
Opracowanie programu dzialania Opracowanie dokumentacji 15 grudzien J. Pakiela
18 |Referatu na 2015r. i zatwierdzenie programu. M.Piotrowska
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