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. | Organizacja powiatowego I. Opracowanie projektu  regulaminu 02.01.2014r. R. Bedzikowska | Jan Laskowski ]
konkursu pn. Sportowiec konkursu i przediozenie Staroscie Starosta
Roku 2013". Sierpeckiemu  do  zatwierdzenia, - Sierpecki

grudzien 2013

2. Akcja informacyjna i reklamowa
przeprowadzona  wsrdd  podmiotow
uprawnionych do zglaszania
kandvdatow. — grudzien 2013

3. Powolanie kapituly.

4. Koordynacja prac Kapituly konkursu
wylonienie laureatow,

5. Przygotowanic i  przeprowadzenie
postgpowan w sprawie zakupu towarow
i uslug zwiazanych
Z Organizacja imprezy.

6. Opracowywania materialow
reklamowych oraz organizacja imprezy
finalowej.

7. Podsumowanie projektu - analiza 14.02.2014 r.
materialow  prasowych,  publikacja
informacji na stronie internetowej
powiatu,  opracowanie  wnioskow
koncowych.

2. |Prace nad  wdrozeniem I. Powolanie Zespolow i ich czlonkow. 02.01.2014r. R. Bedzikowska | Jan Laskowski
Programu Operacyjnego 2. Prace Zespolow Tematycznych nad Starosta
Powiatu Sierpeckiego na lata opracowaniem zadan do realizacji przez Sierpecki
2014-2024 Powiat Sierpecki w latach 2014-2024.

3. Analiza meryvtoryczna opracowan |




b

Zespoly.
Weryfikacja projektu Dokumentu.
Przyjecie i realizacja Dokumentu.

25.04.2014 .

Organizacja uroczystosci pn.
~Spotkanie Noworoczne
Samorzadowcow z Powiatu
Sierpeckiego”.

-3

Ustalenie harmonogramu rzeczowo -
finansowego przedsigwzigcia.
Przygotowanie - przy wspdlpracy
z przedstawicielami gmin - projekiu
zaproszenia, listy gosci oraz materialow
okolicznosciowych. Nawigzanie
wspolpracy z mediami =
w celu promocji uroczystosci.
Organizacyjne zabezpieczenie wysylki
zaproszen.

Przygotowanie  projekiu  wyvstgpien
Starosty i Przewodniczacego Rady
Powiatu.

Przygolowanie oraz przeprowadzenie
postgpowan w sprawie zakupu towardw
i ushug zwigzanych
Z organizacja imprezy.
Organizacyjne
uroczystosci,
Podsumowanie projektu  — analiza
materialow  prasowych,  publikacja
informacji na stronie  internetowej
powiatu,  opracowanie  wnioskow
koncowvch.

zabezpieczenie

02.01.2014r.

07.02.2014r.

R. Bedzikowska

Jan Laskowski
Starosta
Sierpecki

Realizacja projektu 7.2
Przeciwdziatanie

wykluczeniu 1 wzmocnienie
sektora ekonomii spoleczne)

Nadzor nad realizacja projektu.

02.01.2014r.
do
30.11.2014r.

R. Bedzikowska

Jan Laskowski
Starosta
Sierpecki
Wicestarosta
Marek

Gasiorowski

Podsumowanie Konkursu - 11

Edycji Konkursu
Fotograficznego  ,,Powiat
Sierpecki  w  Czterech

Organizacyjne zabezpieczenie
powolania jury konkursu oraz zakresu
Jego prac.

07.01.2014r.

R. Bedzikowska

Jan Laskowski
Starosta
Sierpecki
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Porach Roku”

Sporzadzenie
z Programu
Stanowiska  ds

Dzialania
promocji
oraz
skarg

rozwoju powiatu
rozpainvwania

i wnioskow za 2013 rok
Upracowanic
kalendarza Imprez
kulturalnvch 1 sportowyvch na
20041

Aktualizacja harmonogramu

wvdatkow promocyinvch
Starostwa (zgodnie Z
wymogami ustawy  Prawo

| zamowien publicznych oraz |

\-i‘lr-’l“{'l{\’éll'l.l;l

PO IalowWego

2. Organizacja uroczystosci wreczenia
nagrod finalistom konkursu
3.  Podsumowanie projekiu analiza
matenialow  prasowvch, publikacja
informacji na stronie  intermetowe)
powialu,  Opracowanie wnioskow
koncowych
4. Opracowanie koncepcii  materialow
reklamowvch z wykorzyvsianiem prac
konkursowych |
Sporzadzenie  sprawozdania  z  Programu
Dziatamia za 2013 1 I przekazanie
go Sekretarzowi Powiatu
Wysiapienie do gmin, jednosiek

-

organmizacyjnych powiatu, organizacji
pozarzadowych oraz innvch instvtuc)i
Imprezay kulturalne
I Sporowe o I'Frfcdlt'lh.'llh.'

harmonogramow imprez na 2014 1

OTEANIZUjacyc h

Opracowanie  projektu  powiatowego
kalendarza Imprez kulturalnych
i sportowych na 2014 r. oraz imprez
objetveh Honorowwym patronatem
Starosty

Przedlozenie kalendarza do akceptac)i
Starosty

Publikacja  kalendarza na  strome
inlemetowe] powialu  oraz  promoc)a
imprez  w innych  wspdlpracujacych
publikatorach.

Zaplanowanie wvdatkéw rzeczowych

w ramach budietu powiatu (szacunek)
Zaplanowanie procedur zgodnie
z ustawg o zamowieniach publicznych.

28.02.2014 r

15.01.2014 r R. Bedzikowska Agnieszka
Malanowska
Sekretarz

Powiatu

E. Bedzikowska Jan Laskowski
Starosta

Sierpecki

31.01.2014:

31.01.2014 r Jan Laskowski
Starosta

Sierpecki

R. Bedzikowska



2. Organizacyjne zabezpieczenie
powolania jury konkursu oraz zakresu jego
prac.

3. Organizacja uroczystosci wrgczenia
nagrod finalistom konkursu.

4. Podsumowanie projektu - analiza
materialow prasowych, publikacja

informacji na stronie intemetowej powiatu,
opracowanie wnioskow koncowych.

przyietym bud#etem
powiatu).

Eo Aktualizacja wykazu zadan 1. Analiza  aktow pnm-n}-..:h oraz Jan Laskowski
i kompetencji samodzielnego faktycznych zadan realizowanych przez 31.01.2014 r. R. Bedzikowska Starosta
stanowiska ds.  promocji PR. Sierpecki
I FOZWoju powiatu, 2. Przyvgotowanie projekiu wykazu zadan

i kompetencji stanowiska pracy oraz
preedlozenie do Wydzialu Organizacji
1 Nadzoru.
10. | Uroczystos¢ 40-lecia nadania 1. Przygotowanie organizacyjne 31.01.2014 r. Marek
imienia Zespolowi Szkdl nr | uroczystosé. R. Bedzikowska Gasiorowski
w Sierpcu. 2. Podsumowanie projektu  ~  analiza do Wicestarosta
materialow  prasowych,  publikacja Sierpecki
informacji na stronie internetowe) 28.02.2014 . Jan Laskowski
powiatu,  opracowanic  wnioskow Starosta
koncowych. Sierpecki
11. | Ogloszenie Konkursu Organizator:  Starostwo  Powiatowe w 1.03.2013 Jan Laskowski
Jan Pawel 1l oczami Sierpcu, Ognisko Pracy Pozaszkolnej w Starosta
miodvch Sierpcu Sierpecki
lub Wicestarosta
Jan Pawel Il - droga poety i .  Przygotowanie i rozeslanie regulaminu | Rozstrzygnigcie Marek
artysty konkursu do poszczegdlnych szkolb i konkursu Gasiorowski
placowek z terenu powiatu sierpeckiego. 25.04.2013




12. | Organizacja uroczystosci 1. Ustalenie harmonogramu rzeczowo - 17.03.2014 r.
Jubileuszowych ., 15- lecia finansowego przedsigwzigcia.
Samorzadu Powiatu 2. Przygotowanie projektu zaproszenia, listy
Sierpeckiego” gosci oraz materialow okolicanosciowych.

Nawigzanie wspolpracy z mediami — w celu
Promocji uroczystosci.

3. Organizacyjne zabezpieczenie wysylki
zaproszen.

4. Przygotowanie projektu  wystapien
Starosty i Przewodniczacego Rady Powiatu.
5. Przygotowanie oraz przeprowadzenie
postgpowan w sprawie zakupu towarow i
uslug zwiazanych z organizacja imprezy.

6. Organizacyjne zabezpieczenie
uroczystosci.

7. Podsumowanie projektu - analiza
materialow prasowvch, publikacja
informacji na stronie interetowe) powiatu,
opracowanie wnioskow koncowych. 6.06.2014 r.
13. | Organizacja uroczystosci 1. Wystapienic  do gmin, jednostek 01.04.2014r. R. Bedzikowska | Jan Laskowski
uchwalenia Konstytucji 3 organizacyjnych  powiatu,  organizacji Starosta
Maja pozarzadowych oraz innych instytucji Sierpecki
organizujgcych imprezy kulturalne
i sportowe o przedloZenie harmonogramow
imprez w okresic od 29.04.2014 do

06.05.2014 r.

2. Opracowanic projektu  plakatu  oraz

zaproszen

3. Organizacyjne zabezpieczenie

uroczystosci.

4. Podsumowanie projektu - analiza

materialow prasowych, publikacja 06.05.2014 r.

informacji na stronie internetowe) powiatu,
opracowanie wnioskow koncowych.

14. | Wspolorganizacja z Centrum . Przygotowanie materialow 11.04.2014 . Jan Laskowski
Kultury i Sztuki  Pleneru malarskich. R. Bedzikowska Starosta
Malarskiego lub wspdlnie z 2. Akcja promocyjna pleneru. Sierpecki
Gminami z terenu Powiatu 3. Organizacyjne zabezpieczenie pleneru.
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Sierpeckiego — w zaleznosci
od ustalen wiadz
samorzqgdowyeh i
powiatowych.

Podsumowanie projektu - analiza
materialow prasowvch, publikacja
informacji na stronie intemetowej
powiatu, opracowanic wnioskow
koncowych.

0B.08.2014 r.

Organizacja Uroczystosci
wreczenia nagrod Starosty dla
«Najlepszych uczniow szkol
ponadgimnazjalnych™.

-

Utworzenie listy najlepszych
uczniow.
Zakup nagrod.

02.06.2014 .

R. Bedzikowska

Marek
Gasiorowski
Wicestarosia

Sierpecki
Jan Laskowski
Starosta
Sierpecki

16.

Organizacja konkursu
~Agricola  Sierpcensis -
Terrae Filius 2014 oraz IV
Dozynek Powiatowych.

b

Ustalenie harmonogramu rzeczowo -
finansowego przedsigwzigcia.
Opracowanie  projektu  regulaminu
konkursu i przedlozenie  Staroscie
Sierpeckiemu do zatwierdzenia.

Akcja  informacyjna i reklamowa
przeprowadzona  wsrod  podmiotow
uprawnionych do zglaszania
kandydatow.

Przygotowanie - przy wspolpracy
z przedstawicielami gmin - projektu
zaproszenia, listy gosci oraz materialow
okolicznosciowych. Nawigzanie
wspolpracy z mediami

w celu promocji uroczystosci.
Organizacyjne zabezpieczenie wysylki
zaproszen.

Przygotowanie i przeprowadzenie
postgpowan w sprawie zakupu towarow
i uslug zwigzanych
Z OTEANIZAC)Y imprezy.

Przygotowanie  projektu  wystapien
Starosty 1 Przewodniczacego Rady
Powiatu.

Zwolanie kapituly.

14.06.2014 r.

R. Bedzikowska

Jan Laskowski
Starosta
Sierpecki




9. Kkoordynacja prac Kapituly konkursu
wylonienie laureatow,

10. Organizacyjne zabezpieczenie
uroczystosci.
11. Podsumowanie projektu  ~  analiza
materialow  prasowych,  publikacja
informacji na stronie internetowej 15.09.2014 r.
powiatu,  opracowanie  wnioskow
koncowych.
Wydawanie .72 Powiatu 2. Zebranie informacji. 12.08.2014r. R. Bedzikowska | Jan Laskowski
Sierpeckiego™ - biuletynu 3. Analiza przekazanych materialow oraz Starosta
informacyjnego Zarzadu i przygotowanie oraz  przygotowanie Sierpecki
Rady Powiatu . materiatu do druku.
4. Zlecenie publikacji biuletynu oraz
organizacyjne zabezpieczenie
kolportazu. 30.09.2014 .
5. Analiza koncowa zadania.

Zgloszenie propozycji Analiza potrzeb stanowiska 20.08.2014r R. Bedzikowska | Jan Laskowski
dotyczacyeh ruchu Przygotowanie wlasciwego dokumentu w tym Starosta
kadrowych, w tym zakresie Sierpecki

wakujacych stanowisk.

Organizacja  powiatowych I.  Przygotowanie organizacyjne 12.09.2014r. Marek
obchodow  Dnia  Edukacji uroczystosc, R. Bedzikowska Gasiorowski
Narodowej. 2. Podsumowanie projektu  ~ analiza do Wicestarosta
materialow  prasowych,  publikacja Sierpecki
informacji na stronie internetowej 31.10.2014 r. Jan Laskowski
powiatu,  opracowanie  wnioskow Starosta
koncowych. Sierpecki
Zapotrzebowanie na 1. Ustalenie potrzeb szkoleniowych 15.09.2014 r. R. Bedzikowska | Jan Laskowski
szkolenie pracownikow oraz 2. Ustalanie potrzeb na podnoszenie Starosta
podnoszenie kwalifikacji kwalifikacji zawodowych. Sierpecki
zawodowych.
Planowanie wydatkow 1. Analiza wydatkéw promocji w 2014 r, 20.09.2014 r. R. Bedzikowska | Jan Laskowski
budzetu Powiatu na 2015 rok. oraz zgloszonych uwag i wnioskow Starosta
w tym zakresie od innych wydzialow. Sierpecki

3

Przygotowanie
do Budietu

projekiu  wvdatkow
Powiatu na 2015 r.




22. | Archiwizacja dokumentow.
|
23. | Opracowanie pmjuklu1
Programu Dzialania
Samodzielnego  Stanowiska
ds. Promocji i Rozwoju
Powiatu na rok 2015.

Sierpe, dnia 13 grudnia 2013 r.

L=

It

i preekazanie  go  do  Wydazialu
Finansowego.

Wytypowanie dokumentac)i
do  preekazania do  Archiwum

Zakladowego (2
dokumentacji ORS).
Uporzadkowanie dokumentacji zgodnie
z wymogami instrukcji archiwalnej.

uwzglednieniem

Przygotowanie protokotu oraz
przekazanic akt do  archiwum
zakladowego (2010r.).

Przygotowanie  projektu  Programu

Dzialania Samodzielnego Stanowiska
ds. Promocji 1 Rozwoju Powiatu na rok
2015 w oparciu o z2gloszenia
kierownikiow komérek organizacyjnych
Starostwa oraz zaloZzenia do budzetu
powiatu na 2015 r.

30.09.2014 r.

15.12.2014 r.
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R. Bedzikowska

R. Bedzikowska

[ Jan Laskowski
Starosta
Sierpecki

Jan Laskowski
Starosta
Sierpecki
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