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1. 2. 3. 4. 5. 6. 7.
Opracowanie rocznego Programu l. Analiza  programéw  dzialania styczen Magdalena Agnieszka

1. | Dzialania Starostwa Powiatowego poszczegdlnych wydzialéw Starostwa Piotrowska Malanowska
w Sierpcu na rok 2014, oraz sporzadzenie opinii.

2. Przygotowanie i przedloZenie
Sekretarzowi, a nastepnie Staroscie
projekiu Rocznego Programu
Dzialania Starostwa Powiatowego
w Sierpcu na rok 2014,

2. | Sporzadzenie sprawozdania | Sporzadzenie sprawozdania z Programu styczen Magdalena Agnieszka
z Programu Dzialania Wydzialu | Dziatania Wydzialu Organizacji i Nadzoru za Piotrowska Malanowska
za 2013 rok. 2013 r. i przekazanie go Sekretarzowi

Powiatu,

3. | Opracowanie projektu  planu 1. Analiza  niezbgdnych  obszarow styczen Magdalena Agnieszka
kontroli Starostwa Powiatowego kontroli. Piotrowska Malanowska
w Sierpcu na 2014 r. 2. Sporzadzenie projektéw plandw.

4. | Dokonaniec ocen pracownikiw Przeprowadzenie rozméw z ocenianymi styczen Magdalena Agnieszka
Wydzialu Organizacji | Nadzoru. pracownikami oraz sporzgdzenie oceny na Piotrowska Malanowska

pismie.




Archiwizacja dokumentow.,

Sporzadzenie harmonogramu
przyjmowania akt w roku 2014,
Przekazanic akt  wydzialu  do
archiwum zakladowego (2011 r.).
Sporzadzenic  sprawozdania  ze
zbiordw dokumentéw archiwalnych
i przekazanie do  Archiwum
Panstwowego.

styczef

Maria Budka

Magdalena
Piotrowska

Aktualizacja  wykazu  zadan
i kompetencji wydzialow.

Zebranie materialéw i propozycji
kierownikow komorek
organizacyjnych Starostwa.
Przygotowanie projektu
Zarzadzenia Starosty ws. wykazu
zadan i kompetencji wydzialow
Starostwa Powiatowego w Sierpcu.
Organizacyjne zabezpieczenie
przekazania podjegtych w tym
zakresie ustalen.

styczef

Magdalena
Piotrowska

Agnieszka
Malanowska

Sporzadzenie  sprawozdania ze
sposobu rozpatrywania
i zalatwiania skarg i wnioskow
w  Starostwie Powiatowym
w Sierpcu w2013 r.

Analiza sprawozdan zlozonych przez
wydziaty Starostwa.

Sporzadzenie sprawozdania
zbiorczego i przedlozenie  go
Zarzadowi Powiatu oraz Wojewodzie
Mazowieckiemu.

luty

Magdalena
Piotrowska

Agnieszka
Malanowska

Aktualizacja

Organizacyjnego

Powiatowego.

Regulaminu
Starostwa

Zebranie wnioskéw do Regulaminu
od Naczelnikow Wydzialow,
Kierownikow Referatow
i samodzielnych stanowisk.
Przygotowanie projektu Regulaminu
i przedlozenie Zarzadowi Powiatu.
Organizacyjne zabezpieczenie
realizacji podjetych rozstrzygniec.

luty

Magdalena
Piotrowska

Agnieszka
Malanowska
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9. | Aktualizacja Biuletynu Informacji 1. Zorganizowanie spotkania luty Magdalena Agnieszka
Publicznej Starostwa z pracownikami odpowiedzialnymi za Piotrowska Malanowska
Powiatowego w Sierpcu wprowadzanie informacji do

Biuletynu Informacji Publicznej
celem zebrania wnioskow.
2. Bieiaca aktualizacja Biuletynu.

10. | Brakowanie akt archiwalnych. . Przygotowanic spisow akt do maj Maria Budka Magdalena

brakowania. Piotrowska
2. Wystgpienie do Archiwum

Parfistwowego o zgod¢ na brakowanie

akt.
3. Przeprowadzenie brakowania.

11. | Propozycje dotyczace ruchu 1. Analiza potrzeb wydzialu. sierpief Magdalena Agnieszka
kadrowego, w tym wakujgcych 2. Przedlozenie stosownych wnioskow Piotrowska Malanowska
stanowisk. wedlug zapotrzebowania.

12. | Realizacja Projektu 83 1. Biezace rozliczanie projektu 83 z| odldoIV Magdalena Agnieszka
wPrzeciwdzialanie  wykluczeniu WWPE. kwartatu Piotrowska Malanowska
cyfrowemu - INTERNET dla 2. Monitorowanie dostarczonego sprzetu
mieszkancow Powiatu komputerowego oraz Internetu.

Sierpeckiego™  Priorytet 8
Spoleczenstwo Informacyjne

14. | Opracowanie zapotrzebowania na 1. Zebranie zapotrzebowan od | wrzesien Magdalena Agnieszka
szkolenia pracownikéw oraz pracownikow Wydzialu na szkolenia. Piotrowska Malanowska
podnoszenie kwalifikacji 2. Zebranie zapotrzebowan od
zawodowych w 2014 r. pracownikbw na  doksztalcanie

zawodowe pracownikow.
15. | Planowanie wydatkoéw budzetu 1. Zebranie zapotrzebowan | pazdziernik Maria Budka Magdalena
Powiatu na 2015 rok. ) wydzialow, referatow Michal Chiczewski Piotrowska
i samodzielnych stanowisk.
2. Opracowanie zestawienia zbiorczego.
3. Przygotowanie projektu wydatkow do

Budzetu Powiatu na 2015 r.
i przekazanie go do Wydzialu
Finansowego.
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16. | Opracowanie projektu Programu
Dzialania Wydzialu Organizacji
i Nadzoru na rok 2015.

Przygotowanie projektu Programu
Dzialania Wydzialu  Organizacji
i Nadzoru na rok 2015 - w oparciu
o zgloszenia kierownikdéw komorek
organizacyjnych  Starostwa  oraz
zaloZzenia do budietu powiatu na
2015.

Przedlozenie
Sekretarzowi Powiatu.

dokumentu

grudzien Magdalena
Piotrowska
styczen
2014r.

Agnieszka
Malanowska

13 grudnia 2013 r.
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