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Program dzialania Biura Rady i Zarzgdu Powiatu
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1. | Sporzadzanie sprawozdan | 1.Zebranie danych i opracowanie tresci | Raz Dominika Agnieszka
z  dzialalnosci  Zarzgdu  Powiatu | sprawozdan. w miesigcu | Pawlowska Malanowska
w  Sierpcu w  okresach migdzy | 2.Przekazanie sprawozdan radnym.
poszczegolnymi sesjami Rady Powiatu. —

2. | Opracowanie projektow uchwal | Przeslanie przyjetych planéw pracy do Styczen Dominika Agnieszka
zwigzanych z przyjeciem planow pracy na | poszczegolnych Wydzialow  Starostwa Pawlowska Malanowska
rok 2014: oraz jednostek organizacyjnych powiatu

1) Zarzadu Powiatu w Sierpcu, w celu  przygotowania odpowiednich Danuta
2) Rady Powiatu w Sierpcu, materialow. Sekulska
3) Komisji Spraw Spolecznych,
4) Komisji Budzetu i Promocji

Powiatu,
5) Komisji Infrastruktury

i Bezpieczenstwa Publicznego.

3. | Sporzgdzenie informacji z realizacji planu | . Na podstawie sukcesywnie
pracy Zarzadu Powiatu, Rady Powiatu | przekazywanych przez wydzialy Dominika Agnieszka
oraz poszczegblnych Komisji stalych za | Starostwa Powiatowego w Sierpcu oraz Pawlowski Malanowska
2013r. jednostki organizacyjne Powiatu |  Styczen

informacji 0 realizacji aktow | Danuta
normatywnych zostanie przygotowane Sekulska
sprawozdanie  z  realizacji  aktow
normatywnych  stanowionych  przez

Zarzad Powiatu i Rade Powiatu.
2. Z prac poszczegélnych Komisji
stalych zostang sporzgdzone informacje

_dotyczace realizacji wnioskow.




| Zebranie materialéw na  sesje ﬁllj\'

|0 dnaltalnodci

" Ocena pracownikow

1 t')prtoumic

Opracowanie sprawozdania 2z ngrunu
dzialania Biura Rady i Zarzadu Powiatu
za 201 3r.

Powiatu dotyczacych infmmacji
powiatowych  shuzb,

inspekcji i strazy.

Biura Rady
i Zarzgdu Powiatu.

zadan |
i Zarzadu

wykazu
i kompetencji Biura Rady
Powiatu .

Sporzadzenie sprawozdania ST-P }
Statystyka Powiatu za 2013 rok

1

'_‘ Sporzgdzenic oceny pracownikow.

|1 przeslanie  do

| Sporzadzenie sprawozdania realizac)i |
programu dzialania Biura Rady ‘

i Zarzadu Powiatu.

2 Przckazanic  sprawozdania do  dnia |
15 stycznia 2014r. Sckretarzowi Powiatu.

I. Przestanie pism do pmulmh}chl.
shuzb, inspekcji i strazy |
ws. przygotowania informacji

0 dzialalnodci swojej jednostki za |
2013 r.

2. Przedlozenic
Powiatu.

informacji  Radzie

1. Przygotowanie projektu wykazu
kompetenc)i Biura Rady i Zarzgdu
Powiatu.

2. Przekazanie projekiu wykazu
Naczelnikowi Wydzialu
Organizac)i i Nadzoru.

Sporzadzenie statystyki powiatu: '
- samorzad

- transport

Dzialu  Statystyki
Spolecznej GUS.
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[9. ] Aktualizacja zbioru oéwiadezen | 1. Zebranie od radnych 1 czlonkow | Kwiecien | Danuta 1.
majgtkowych radnych Rady Powiatu Zarzadu Powiatu oswiadczen Sekulska | Agnieszka
| i czlonkow Zarzadu Powiatu w Sierpcu. majgtkowych skladanych do dnia Malanowska
30.04.2014 roku. Dominika
2. Zebranie od radnych 1 czlonkow Pawlowska
Zarzadu Powiatu ofwiadczen | Sierpien
majgtkowych skladanych na
2 miesigce przed uplywem
IV kadenciji.
3. Przeslanie kopii do Urzedu | Pazdziernik

Skarbowego po dokonaniu wstgpne)
analizy oswiadczen przez Starostg
i Przewodniczgcego Rady Powiatu
oraz publikacja w BIP. Czerwiec
4. Przygotowanie informacji do Rady | Listopad
Powiatu z analizy o$wiadczen | Grudzien

majatkowych.
5. Zebranic od radnych i czlonkow
Zarzadu Powiatu o$wiadczen | Grudzien
majgtkowych na rozpoczecie
. [ V kadencji | . ..
10. | Zgloszenie propozycji dotyczgcych ruchu | 1. Analiza organizacyjno kadrowa | 20 sierpnia Agnieszka
kadrowego, w tym wakujgcych stanowisk. | Wydzialu. | 2083r. _ | Malanowska | Jan Laskowski

2. Sporzadzenie wniosku do Starosty. i

11, | Opracowanie planu szkoleni pracownikow | 1. Analiza potrzeb szkoleniowych | 15 wrzesnia | Agnieszka '
oraz podnoszenia kwalifikacji | Wydaialu. 2043r. L Malanowska | Jan Laskowski
zawodowych. 2.Sporzadzenie planu i przedlozenie go | '
Staroscie.




[12. | Przekazanie akt kategorii A do archiwum |
| zakladowego z IV kadencji Rady Powiatu
(2010-2014).
13. | Opracowanie planu kontroli Komisji .
Rewizyjnej na 2015r.

| .Przygotowanie akt do archiwum. Grudzien

2.Sporzadzenie protokolu przekazania akt

|.Przygotowaniec  projektu = uchwaly | Grudzien
w sprawie zatwierdzenia planu kontroli

Komisji Rewizyjnej na 2015 r. na
podstawie propozycji Komisji
Rewizyjnej.

2.Przedlozenie planu kontroli Radzie

| 13. | Opracowanie Programu dzialania Biura |
l | Rady i Zarzadu Powiatu na 2015 rok.

| 14. | Zebranie materialow do projektow planow
pracy na rok 2015:
| 1) Zarzadu Powiatu w Sierpeu,
2) Rady Powiatu w Sierpcu,
3) Komisji Spraw Spolecznych,
4) Komisji Budzetu i Promocji
Powiatu,
5) Komisji Infrastruktury
| Bezpieczenstwa Publicznego.

Powiatu.

Danuta
Sekulska
Dominika
Pawlowska
Danuta
Sekulska

1.Sporzgdzenie Programu dzialania Biura | 15 grudzien | Danuta

Rady i Zarzadu Powiatu.

2. Przekazanie Programu dzialania |
Naczelnikowi  Wydzialu  Organizacji |
1 Nadzoru.

Wystapienie do Naczelnikow Wydziatow | Grudzien
oraz jednostek organizacyjnych Powiatu |

o dostarczenie propozycji do plandw |

pracy.

Sporzadzila: Danuta Sekulska, Dominika Pawlowska
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