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Program Dzialania Samodzielnego Stanowiska ds. Promocji i Rozwoju woi_ﬁ: ne DQoAS

na 2015 r.

| Lp. Tresé zadania Sposob realizacji Termin Osoba Osoba Uwagi
| odpowiedzialn | nadzorujjca
a
1. .4 % ! 4. .. ! 6. T
1 | Organizacja powliatowego 1. Opracowanie  projektu  regulaminu 02.01.2015 . R. Bedzikowska | Jan Laskowski
konkursu pn. ,,Sportowiec konkursu 1 przedfozenie Staroscie Starosta
Roku 2014™. Sierpeckiemu do zatwierdzenia. - Sierpecki
grudzien 2014 |

2. Akcja informacyjna 1 reklamowa
przeprowadzona  wsrod  podmiotow
uprawnionych do zglaszania
kandydatow. — grudzien 2014

3. Powolanie kapituty.

4. Koordynacja prac Kapituly konkursu
wylonienie laureatow.

5. Przygotowanie i  przeprowadzenie
@Omﬁwoém: w sprawie zakupu towarow
_ ushug zwiazanych
Z organizacjg Imprezy.

6. Opracowywania materiatow
reklamowych oraz organizacja imprezy
finalowe;.

7. Podsumowanie projektu — analiza 14.02.2015 r. |
materiatdw  prasowych,  publikacja |
informacji na stronie internetowe]
powiatu,  opracowanie  Wnioskow

| koncowych.
> | Organizacja uroczystosci pn. . Ustalenie harmonogramu rzeczowo - 02.01.2015r. R. Bedzikowska | Jan Laskowski
Spotkanie Noworoczne finansowego przedsiewzigcia. Starosta
Samorzadowcéw z Powiatu 2. Przygotowanie — przy wspoOlpracy Sierpecki
Sierpeckiego™. z przedstawicielami gmin - projektu
zaproszenia, listy gosci oraz materiatlow
okolicznos$ciowych. Nawigzanie
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w celu promocji uroczystosci.

3. Organizacyjne zabezpieczenie wysyiki
zaproszen.

4. Przygotowanie projektu  wystapien
Starosty 1 Przewodniczacego Rady
Powiatu.

5. Przygotowanie oraz przeprowadzenie
postepowan w sprawie zakupu towarow

1 ustug zwiazanych
Z organizacja Imprezy.

6. Organizacyjne zabezpieczenie
uroczystoscil.

7. Podsumowanie projektu — analiza

materialdow  prasowych,  publikacja

wspotpracy Z mediami —

informacji na stronie internetowe) 07.02.2015 .
powiatu,  opracowanie  wnioskow
koncowych.

3. | Sporzadzenie = sprawozdania Sporzadzenie  sprawozdania z  Programu 15.01.2015 r. R. Bedzikowska Agnieszka
Z Programu Dzialania | Dzialania za 2014 r. i przekazanie Malanowska
Stanowiska ds.  promocji | go Sekretarzowi Powiatu. Sekretarz
rozwoju powiatu oraz Powiatu
rozpatrywania skarg
i wnioskow za 2014 rok.

4. | Opracowanie  powiatowego 1. Wystapienie do gmin, jednostek R. Bedzikowska | Jan Laskowski
kalendarza imprez organizacyjnych powiatu, organizacji 31.01.2015r. Starosta
kulturalnych i sportowych na pozarzadowych oraz innych instytucji Sierpecki

2015 1

organizujacych  imprezy  Kulturalne
m sportowe 0 przedlozenie
harmonogramow imprez na 2015 r.

2. Opracowanie projektu powiatowego
kalendarza Imprez kulturalnych
i sportowych na 2015 r. oraz imprez
objetych  Honorowym  patronatem
Starosty.

3. Przedlozenie kalendarza do akceptac)i
Starosty.

4. Publikacja kalendarza na  stronie




internetowej powiatu oraz promocja
imprez w innych wspolpracujacych
publikatorach.

3. Organizacyjne zabezpieczenie
powotlania jury konkursu oraz zakresu
1€go prac.

4. Organizacja uroczystosci wrgczenia
nagrod finalistom konkursu.

5. Podsumowanie projektu — analiza
materialtdw  prasowych, publikacja
informacji na stronie _internetowej

Aktualizacja  harmonogramu . Zaplanowanie wydatkéw rzeczowych 31.01.2015 . R. Bedzikowska | Jan Laskowski
wydatkow promocyjnych w ramach budzetu powiatu (szacunek). Starosta
Starostwa (zgodnie Z 2. Zaplanowanie  procedur  zgodnie Sierpecki
wymogami ustawy Prawo 7z ustawa o zamowieniach publicznych.
zamowien publicznych oraz
przyjetym budzetem powiatu). |
Aktualizacja wykazu zadan . Analiza aktow  prawnych  oraz Jan Laskowski
i kompetencji samodzielnego faktycznych zadan realizowanych przez 31.01.2015 r. R. Bedzikowska Starosta
stanowiska  ds.  promocjl PR. Sierpecki
i rozwoju powiatu. 2. Przygotowanie projektu wykazu zadan
i kompetencji stanowiska pracy oraz
przedtozenie do Wydzialu Organizacji
1 Nadzoru.
Realizacja zadafn z dzialu Il | 1. Opracowanie pelnej bazy inwestycyjnej 19.02.2015 r. | R. Bedzikowska Jan Laskowski |
TURYSTYKA - ujetych w | stanowiqcej kompleksowa oferte — Starosta
Planie Operacyjnym Powiatu | inwentaryzacja zasobow Sierpecki
Sierpeckiego na lata 2014- | 2. Zebranie materialow w celu przygotowania
2020 oferty turystycznej kulturalnej i sportowe] —
zebranie  materiatdw  informacyjnych  od
samorzadow w poszczegolnych dziedzinach
3. Opracowanie kompletnej bazy hotelowo - 30.10.2015 r.
gastronomiczne;
Organizacja  Konkursu  — . Opracowanie projektu regulaminu (3.01.20135 T, R. Bedzikowska | Jan Laskowski
Powiat Sierpecki W konkursu i przedlozenie Staroscie Starosta
Obiektywie ,,Cztery Pory Sierpeckiemu do zatwierdzenia. Sierpecki
Roku™. 2. Akcja promocyjna konkursu.




powiatu,  opracowanie  Wnioskow
koncowych.

6. Opracowanie koncepcji ~materialow
reklamowych z wykorzystaniem prac
konkursowych.

31.12.2015 .
Ogloszenie

wynikow 2016 .

Organizacja uroczystosci

uchwalenia  Konstytuc)!
Maja

3

1. Wystapienie do gmin, jednostek
organizacyjnych  powiatu, organizacjl
pozarzadowych oraz innych instytuci
organizujacych Imprezy kulturalne
| sportowe o przedtozenie harmonogramow
imprez w okresie od 29.04.2015 do
06.05.2015 r.

2. Opracowanie projektu plakatu oraz
zaproszen

3. Organizacyjne zabezpieczenie
uroczystosci.

4. Podsumowanie projektu — analiza
materiatow prasowych, publikacja
informacji na stronie internetowej powiatu,
opracowanie wnioskéw koncowych.

01.04.2015 .

06.05.2015 .

R. Bedzikowska

Jan Laskowski
Starosta
Sierpecki

10.

4

Organizacja I Powiatowego
Przegladu Orkiestr Detych

1. Ustalenie harmonogramu rzeCzowo -—
finansowego przedsigwzigcia.
2. Przygotowanie projektu zaproszenia, listy
go$ci oraz materiatlow okolicznosciowych.
Nawiazanie wspotpracy z mediami — w celu
promocji uroczystosci.
3. Organizacyjne zabezpieczenie wysyiki
zaproszen.
4. Przygotowanie projektu  wystapien
Starosty i Przewodniczacego Rady Powiatu.
5. Przygotowanie oraz przeprowadzenie
postepowan w sprawie zakupu towarow 1
ustug zwiazanych z organizacja imprezy.

6. Organizacyjne zabezpieczenie
uroczystosci.
7. Podsumowanie projektu — analiza

materialow prasowych, publikacja

05.05.2015r.

|

R. Bedzikowska

Sierpecki
Jan Laskowski
Starosta
Sierpecki




informacji na stronie internetowej powiatu,
opracowanie wnioskow koncowych.

06.07.2015 r.

11.

Organizacja uroczystosci
wreczenia nagrod Starosty dla
.Najlepszych uczniow szkot
ponadgimnazjalnych™.

1.

2.

Utworzenie listy najlepszych
uczniow.
Zakup nagrod.

02.06.2015 .

R. Bedzikowska

Sierpecki
Jan Laskowski
Starosta
Sierpecki

1.2,

Organizacja konkursu
Agricola Sierpcensis — lerrae

Filius 2015 oraz V Dozynek
Powiatowych.

o0

10.

i L.

Ustalenie harmonogramu rzeczowo -—
finansowego przedsigwzigcia.
Opracowanie  projektu  regulaminu
konkursu i przedtozenie Staroscie
Sierpeckiemu do zatwierdzenia.

Akcja informacyjna 1 reklamowa
przeprowadzona ws$réd — podmiotow
uprawnionych do zgtaszania
kandydatow.

Przygotowanie — przy wspotpracy
z przedstawicielami gmin - projektu
zaproszenia, listy gosci oraz materialow
okolicznosciowych. Nawiazanie
wspolpracy Z mediami -
w celu promocji uroczystosci.
Organizacyjne zabezpieczenie wysyiki
zaproszen.

Przygotowanie i  przeprowadzenie
postepowan w sprawie zakupu towarow
1 ustug zwigzanych
Z organizacja iImprezy.

Przygotowanie  projektu  wystapien
Starosty i Przewodniczacego Rady
Powiatu.

Zwolanie kapitutly.

Koordynacja prac Kapituly konkursu
wylonienie laureatow.

Organizacyjne zabezpieczenie
uroczystosci.

Podsumowanie projektu — analiza
materiatdbw  prasowych,  publikacja
informacji na _stronie internetowe;

14.06.2015 .

R. Bedzikowska

Jan Laskowski
Starosta
Sierpecki




powiatu,  opracowanie wnioskow

| koncowych. 15.09.2015 r. L
13. | Wydawanie  ,,Z  Powiatu Zebranie informacji. Wydanie jednego R. Bedzikowska | Jan Laskowski
Sierpeckiego” -  biuletynu Analiza przekazanych materialow oraz lub dwoch Starosta
informacyjnego  Zarzadu 1 przygotowanie  Oraz przygotowanie numerow. Sierpecki
Rady Powiatu . materiatu do druku.
Zlecenie publikacji biuletynu oraz - I do konca
organizacyjne zabezpieczenie czerwca 2015
kolportazu.
4. Analiza koncowa zadania. - II do konca
grudnia 2015 I
14. Zgloszenie propozycjl Analiza potrzeb stanowiska 20.08.2015 r R. Bedzikowska | Jan Laskowski
dotyczacych ruchu kadrowych, Przygotowanie whasciwego dokumentu w tym Starosta
w tym wakujacych stanowisk. | zakresie | Sierpecki
15. | Organizacja powiatowych Przygotowanie organizacyjne 12.09.2015 . Sierpecki
obchodéw Dnia  Edukacji | uroczystosc. R. Bedzikowska | Jan Laskowski
Narodowe;. Podsumowanie projektu — analiza do Wydziat Oswiaty Starosta
materialow  prasowych,  publikacja 1 Zdrowia Sierpecki
informacji na stronie internetowe] 31.10.2015 . Wicestarosta
powiatu,  opracowanie wnioskow Juliusz
| oncowych. Gorzkos
16. | Zapotrzebowanie na szkolenie Ustalenie potrzeb szkoleniowych 15.09.2015 r. R. Bedzikowska | Jan Laskowski
pracownikow oraz Ustalanie potrzeb na podnoszenie | Starosta
podnoszenie kwalifikacj1 kwalifikacji zawodowych. Sierpecki
| zawodowych. |
17. | Planowanie wydatkow Analiza wydatkow promocji w 2015 . 20.10.2015 . R. Bedzikowska | Jan Laskowski
budzetu Powiatu na 2016 rok. oraz zgloszonych uwag 1 wnioskow Starosta
w tym zakresie od innych wydziatow. Sierpecki
Przygotowanie  projektu  wydatkow
do Budzetu Powiatu na 2016 .
i przekazanie go do Wydzialu
Finansowego.
18. | Archiwizacja dokumentow. Wytypowanie dokumentacj1 Jan Laskowski
do  przekazania do  Archiwum R. Bedzikowska Starosta
Zakladowego  (z  uwzglednieniem Sierpecki
dokumentacji ORS). 30.09.2015 .

Uporzadkowanie dokumentacji zgodnie
z wymogami instrukcji archiwalne).




3. Przygotowanie protokotu oraz
przekazanie  akt  do archiwum |
zaktadowego (2012r.).

19. | Opracowanie projektu . Przygotowanie projektu  Programu Wydziat ON
Programu Dzialania Dziatania Samodzielnego Stanowiska 15.12.2015 r. R. Bedzikowska | Jan Laskowski
Samodzielnego Stanowiska ds. ds. Promocji i Rozwoju Powiatu na rok Starosta
Promocji i Rozwoju Powiatu 2016 — w oparciu o zgloszenia Sierpecki
na rok 2016. kierownikéw komorek organizacyjnych

Starostwa oraz zalozenia do budzetu
powiatu na 2016 .

Sierpc, dnia 15 grudnia 2014 r. Renata B wska

Samodzielne stfds. promocji
I rozwoju powiatu

Naczelrk
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