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1 koordynacja przebiegu pracy komisji.
3.0gtloszenie wynikow konkursu.
4.Przygotowanie Umow.
5.Nadzor nad prawidlowa
Z UMOWY.

realizacja, postanowien

6.Rozliczanie 1 sprawozdawczos¢.

7. Przygotowanie informacji z realizacji Programu za
2014 rok.

na biezaco
luty
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¢ SIERPC PROGRAM DZIALANIA WYDZIALU OSWIATY i ZDROWIA e
STAROSTWA POWIATOWEGO W SIERPCU NA 2015 ROK
Lp. |Tresé¢ zadania Sposob realizacji Termin realizacji Osoba odpowiedzialna |Osoba Uwagi
nadzorujaca
W ZAKRESIE KULTURY
i Realizacja  Programu  Opieki nad| 1. Pozyskanie informacji od podmiotow | listopad /.. Czajkowski B. Lewandowska
Zabytkami Powiatu Sierpeckiego na lata | wspolpracujacych w realizacji programu.
2012-2015 2.5porzadzenie 1 przedstawienie Radzie Powiatu
informacji z realizacji Programu Opieki nad Zabytkami
Powiatu Sierpeckiego na lata 2012-2015
(informacj¢ sporzadza si¢ raz na 2 lata).
2 Opracowanie Programu Opieki nad|1.Opracowanie Programu Opicki nad Zabytkami|grudzien Z.. Czajkowski B. Lewandowska
/abytkami Powiatu Sierpeckiego na lata| Powiatu Sierpeckiego na lata 2016 -2019.
2016 -2019 2.Przestanie projektu programu do zaopiniowania do
Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkow.
2.Przygotowanie projektow uchwal i wniesienie pod
obrady Zarzadu Powiatu.
W ZAKRESIE WSPOLPRACY Z ORGANIZACJAMI POZARZADOWYMI
3 Realizacja Programu wspotpracy | 1.Ogloszenie  konkursu ofert na zadania ujete| Luty-marzec Z.. Czajkowski B. Lewandowska
7 organizacjami pozarzadowymi | w programie.
na 2015 rok (zadania finansowe). 2.Przygotowanie dokumentacji konkursowej




SPZ707Z za2014 .

i przedlozenie sprawozdania.
2.Przygotowania i wniesienie pod obrady Zarzadu
projektu uchwaly Rady ws. przyjecia sprawozdania.

Maj-czerwiec

4 Opracowanie projektu Programu | 1.Konsultacje z organizacjami pozarzadowymi. pazdziernik- listopad /. Czajkowski B. Lewandowska
wspolpracy Z organizacjami | 2.0pracowanie projektu programu.
pozarzadowymina 2016 . 3.Whiesienie pod obrady Zarzadu Powiatu oraz Rady
Powiatu.
W ZAKRESIE ZDROWIA
D Wytlonienie bieglego rewidenta | 1.Przedlozenie Raportu biegltego rewidenta za Z.. Czajkowski B. Lewandowska
w celu dokonania badania sprawozdania|2014 r. do wiadomosci Zarzadu Powiatu i Rady |kwiecien - maj
finansowego SPZ7Z0Z w Sierpcu. Powiatu.
2. Pozyskanie ofert zainteresowanych podmiotow przez | Listopad -grudzien
SPZZ70Z — badanie za 2015r.
3. Opracowanie i wniesienie projektu uchwaly Rady
Powiatu w celu dokonania wyboru podmiotu.
4. Przekazanie uchwaly do SPZZOZ w Sierpcu.
6 Przekazanie informacji | 1. Zebranie informacji od gmin. Styczen / Luty 7. Czajkowskl B. Lewandowska
o zrealizowanych w 2014 roku|2. Przestanie informacji o programach zdrowotnych
programach zdrowotnych | w formie zbiorczej marszatkowi wojewodztwa.
oraz o programach zdrowotnych
planowanych na rok 2015
7 Przyjecie  kwartalnych  sprawozdan |.Wystapieniec do  SPZZOZ o  przygotowanie | Za IV kwartat 2014r. —|Z. Czajkowski B. Lewandowska
o przychodach, kosztach 1 wyniku i przedlozenie sprawozdan. kwiecien
finansowym SPZZOZ za IV kw 2014 2.Przygotowanie i wniesienie pod obrady Zarzadu|l kw. - 2015r. — maj
oraz I, II, Il kw 2015 . projektow uchwal. [l kw. — sierpien
[l kwartal — grudzien.
8 Przyjecie Planu rzeczowo-finansowego |.Wystapienie do  SPZZOZ o  przygotowanie | Luty 7. Czajkowski B. Lewandowska
SPZ707 na 2015 . | przedlozenie planu.
2 Przygotowania i wniesienie pod obrady Zarzadu|Maj/czerwiec
projektu uchwaty Rady ws. przyjecia sprawozdania.
9 Przyjecie Sprawozdania z dzialalnosci |.Wystapienie do  SPZZOZ o  przygotowanie luty 7. Czajkowski B. Lewandowska




POZYSKIWANIE SRODKOW UNIJNYCH

Realizacja projektu systemowego pt.
Zwigkszenie potencjatu szkof
zawodowych na Mazowszu w ramach
dziatania 9.2 -  podniesienie
atrakcyjnosci i jakosci szkolnictwa
zawodowego, ktorego Beneficjentem
jest Agencja Rozwoju Mazowsza 5.A.
Projekt realizowany w ZS nr 1 1 ZS

nr 2 w Sierpcu.

| Koordynowanie i nadzor prac specjalistow d.s.

projektu oraz obstugi ksiggowej.
2 Nadzor nad realizacja zadan w ramach projektu.

Styczen — wrzesien

Wg harmonogramu

B. Lewandowska

Wicestarosta
Juliusz Gorzkos

Realizacija w ZS Nr 1  projektu
..Techniki CAD/CAM/CNC
owarancja sukcesu zawodowego™
realizowanego W partnerstwie
7 Osrodkiem Ksztalcenia 1 Promocji
.Edukator Pawel Szymanski
z Golubia Dobrzynia

|.Koordynowanie i nadzoér nad realizacja zadania —

praktyki zawodowe.

2. Koordynowanie spraw na poziomie Powiat Sierpecki
-Mazowiecka  Jednostka  Wdrazania  Projektow
Unijnych.

3. Nadzor nad realizacja zadan przez Partnera

Styczen — czerwiec

B. Lewandowska

Wicestarosta
Juliusz Gorzkos

Realizacia W ZS Nr 1 i ZS Nr 2
projektu “Szkola nowych
mozliwosct™ realizowanego
w partnerstwie z ECORYS POLSKA
S.A. Warszawa

| Koordynowanie i nadzor nad realizacja zadania —
praktyki zawodowe.

2. Koordynowanie spraw na poziomie Powiat Sierpecki
-Mazowiecka  Jednostka  Wdrazania  Projektow
Unijnych.

3. Nadzor nad realizacjq zadan przez Partnera

Styczen -czerwiec

M. Szablewska

B. Lewandowska

POZYSKIWANIE SRODKOW Z REZERWY SUBWENCJI OSWIATOWEJ

Pozyskiwanie srodkow z tytutu:

7 rezerwy subwencji o$wiatowe]
ogloszonej na 2015 rok .

|.Zapoznanie szkol i placowek z  kryteriami
ogloszonymi na 2015 r.

2. Skladanie wnioskow rezerwy 04% subwencjl
oswiatowej ogolnej wg ustalonego przez MEN
harmonogramu.

/.20C
sktac

ania wnioskow

nie z harmonogramem

M. Szablewska

B. L.ewandowska




W ZAKRESIE OSWIATY

14 |Opracowanie analizy poniesionych | 1. Opracowanie analizy w porozumieniu z PZIB. styczen M. Szablewska B. Lewandowska
w roku 2014 wydatkéw wynagrodzenia 2 Przedtozenie sprawozdania pod obrady Rady Powiatu. | do 20 stycznia
dla nauczycieli w odniesieniu do|3.Przedlozenie sprawozdania do RIO. do 10 lutego
wysokosci srednich wynagrodzen
15 |Przyznanie dodatkow motywacyjnych 1.Sporzadzenie pism informujacych o przyznaniu przez M. Szablewska B. Lewandowska
od 1 lipca 2015r. do dnia 31 grudnia|Starostg Sierpeckiego  dodatkow  motywacyjnych
2015 r. oraz od 1 lipca 2015r. do 31 grudma 2015r. oraz - czerwiec
od dnia 1 stycznia 2016 r. do dnia|od dnia I stycznia 2016 . do dnia 30 czerwca 2016 r. —¢ grudzien
30 czerwca 2016 dyrektorom | dyrektorom zatrudnionym w szkofach 1 placowkach
zatrudnionym W szkotach | oswiatowych prowadzonych przez Powiat Sierpecki
m placowkach oswiatowych | (zgodnie z § 19 pkt 2 Regulaminu Wynagradzania
prowadzonych przez Powiat Sierpecki. nauczycieli zatrudnionych w szkolach i placéwkach
o$wiatowych prowadzonych przez Powiat Sierpecki
dodatek motywacyjny dla dyrektorow szkol przyznaje
Starosta dwa razy w roku na okres 6 miesigecy
w wysokosci do 20% wynagrodzenia zasadniczego
dyrektora).
16 |Ustalenie kierunkow ksztalcenia| 1. Opracowanie w porozumieniu z dyrektorami szkot| marzec M. Szablewska B. Lewandowska
ogolnego i zawodowego w szkotach informacji dotyczacej profili ksztalcenia 1 zawodow.
prowadzonych przez Powiat Sierpecki. |2. Whniesienie projektow uchwal pod obrady Zarzadu.
17 | Opracowanie lub uaktualnienie | 1. Zebranie informacji ze szkot o planie dofinansowania | styczen — marzec M. Szablewska B. Lewandowska
Regulaminu  doptat do  czesnego doskonalenia zawodowego i propozycj¢ maksymalne]
studiujagcym nauczycielom szkol | kwoty dofinansowania.
i placowek oswiatowych prowadzonych | 2. Przygotowanie projektu uchwaly na posiedzenie
przez Powiat Sierpecki. Z.arzadu.
18 |Przeprowadzenie Kontroli rozliczenia | .Przygotowanie dokumentacji kontroli wykorzystania| marzec - kwiecien M. Szablewska B. Lewandowska

dotacji przyznanej w roku 2014r.

szkotom niepublicznym O

dotacji  przyznanej w roku 2014r.  szkolom

niepublicznym o uprawnieniach szkot publicznych.




uprawnieniach szkot publicznych:
-Liceum Ogolnoksztalcace PUL:

-Drugie Prywatne Liceum
Ogo6lnoksztalcace W

(p. Mroczkowska).

Sierpcu

2.Przeprowadzenie kontroli.
3.0Opracowanie protokotu
i przedstawienie wynikow kontroli Zarzadowi Powiatu .

pokontrolnego

19

Ustalenie miesiecznej stawki dotacji na

jednego ucznia szkol niepublicznych o

uprawnieniach szkot publicznych na
2015 rok.

I. Wystapienie do osciennych powiatow o udzielenie
informacji na temat kwoty wydatkow biezacych
na | ucznia.

2. Przygotowanie projektu uchwaly na posiedzenie
Zarzadu w sprawie wniesienia pod obrady Rady

Powiatu.

kwiecien-maj

M. Szablewska

B. Lewandowska

20

Aktualizacja  informacji ~ zawartych
w bazie danych — system informacji

oswiatowe] (S10).

. Prowadzenie rejestru RSPO.
o$wiatowych (gromadzenie baz danych opracowanych

zbiorow danych

przez szkoly i placowki), biezace uaktualnianie danych.
2. Przekazanie SIO do kuratorium oswiaty.

marzec-kwiecien.

wrzesien - pazdziernik

M. Szablewska

B. Lewandowska

21

Przygotowanie  organizacyjne  szKol

do nowego roku szkolnego.

|. Przygotowanie przez dyrektorow szkot 1 placowek
arkuszy organizacyjnych.

2. Analiza arkuszy organizacyjnych i przedlozenie
do zatwierdzenia Wicestaroscie.

3. Przygotowanie informacji o gotowoscl szkot
i placowek do rozpoczgcia roku szkolnego 201 5/2016,

z uwzglednieniem liczby uczniow i oddziatow.

kwiecien . sierpien
maj, sierpien

wrzesien

M. Szablewska

B. Lewandowska

22

Postepowanie egzaminacyjne w sprawie
nadania stopnia awansu zawodowego
nauczyciela mianowanego

| Zebranie wnioskow 1

ubiegajacych si¢ 0 awans.

dokumentacji nauczyciel
2 Przygotowanie projektow uchwal na posiedzenie
Zarzadu w sprawie powolania Komisji Egzaminacyjne;.
3..Nadzor nad przebiegiem
egzaminacyjnego.

postepowania

czerwiec, pazdziernik
lipiec, listopad

sierpien, grudzien

M. Szablewska

B. Lewandowska

25

Przyznanie Nagrody Starosty z okazji
Dnia Edukacji Narodowej w roku 2015
dyrektorom 1
i placowek oswiatowych prowadzonych

przez Powiat Sierpecki.

nauczycielom  szkot

| .Zebranie od dyrektorow wnioskow dla nauczyciell.
ktorym dyrektorzy proponuja przyznac Nagrod¢
Starosty z okazji Dnia Edukacji Narodowe) w roku 2015
za osiagniecia dydaktyczno-wychowawcze.

2.Informacja od Kierownika Powiatowego Zespolu
Jednostek Budzetowych w

Sierpcu 0 wysokoscli

specjalnego funduszu nagrod dla nauczyciell, o ktorych

wrzesien

M. Szablewska

B. Lewandowska




mowa w art. 49 Ustawy z dnia 26 stycznia 1982 1. -
Karta Nauczyciela, przeznaczonych do dyspozycji
organu prowadzacego szkoty.

3.Udzial w pracach Komisji przyznajacej Nagrodg
Starosty.

4.Sporzadzenie protokolu z posiedzenia komisji
przyznajacej Nagrod¢  Starosty dla dyrektorow
i nauczycieli zatrudnionych w szkotach 1 placowkach
oswiatowych prowadzonych przez Powiat Sierpecki.

pazdziernik

B. Lewandowska

Wicestarosta
Juliusz Gorzkos

74 | Udzial w obchodach Powiatowego Dnia| .Konsultacje z wybrana szkota / placbwka w sprawie | wrzesien M. Szablewska B. Lewandowska
Edukacj harmonogramu przebiegu uroczystosci.
2.Uroczyste wreczenie nagrod dyrektorom | pazdziernik
i nauczycielom przez Starost¢ Sierpeckiego.
25 | Przygotowanie sprawozdania | 1.Zebranie informacji z zadan statutowych od szkot | wrzesien M. Szablewska B. Lewandowska
7 realizacji zadah oswiatowych szkot i placowek oswiatowych.
i placowek oswiatowych prowadzonych | 2.Sporzadzenie  zbiorczego sprawozdania o stanie
przez Powiat Sierpecki. realizacji zadan w zakresie oswiaty. pazdziernik
3.Przekazanie sprawozdania pod obrady Rady Powiatu.
26 | Ustalenie wysokoscl dodatkow | Sporzadzenie  pism  informujacych 0 ustaleniu| grudzien M. Szablewska B. Lewandowska
funkcyjnych od dnia 1 stycznia 2016 r. | przez Staroste  Sierpeckiego EW%MU%Q dodatkow m
(na caly rok 2016) dyrektorom funkcyjnych od dnia 1 stycznia 2045 . dyrektorom
zatrudnionym w szkotach i placowkach | zatrudnionym w szkotach i placowkach oswiatowych
oswiatowych prowadzonych | prowadzonych przez Powiat Sierpecki.
przez Powiat Sierpecki.
27 |Opracowanie analizy poniesionych | 1. Opracowanie analizy w porozumieniu z PZJB. orudzien M. Szablewska B. Lewandowska

w roku 2015 wydatkow wynagrodzenia
dla nauczycieli w odniesieniu do
wysokosci srednich wynagrodzen.




WSPOLPRACA Z WYDZIALAMI

™

28 | Aktualizacja wykazu Jadanl 1.  Analiza aktow  prawa i porOwnywanie styczen B. Lewandowska M. Piotrowska
| i kompetencji OZ 7 dotychczasowymi zapisami w wykazach zadan A. Malanowska
i kompetenci.
2. Opracowanie aktualnego wykazu do Wydziatu ON
29 | Dokonanie ocen pracownikow Przeprowadzenie okresowej oceny kwalifikacyjnej | stycz B. Lewandowska A. Malanowska
pracownikow Wydzialu OZ pod katem realizacji
wytyczonych celow, okreslenia przydatnosci zawodowej
na danym stanowisku oraz mozliwosci rozwojowych
pracownika.
30 Sporzadzenie rocznego sprawozdania Opracowanie  przedmiotowego sprawozdania  na|15.01.2015 B. Lewandowska | A. Malanowska
7 Programu Dzialania Wydziatlu OZ za podstawie analizy dokumentacji Wydzialu
2014 r.
31 Sporzadzenie sprawozdania ze sposobu | Opracowanie sprawozdania ze sposobu rozpatrywania i| 15.01.2015 B. Lewandowska M. Piotrowska
rozpatrywania oraz zalatwiania skarg i|zatatwiania skarg i wnioskow na podstawie analizy
wnioskow za 2014 rok. dokumentacji Wydziatu OZ.
372 | Przekazanie dokumentacji archiwalne; I.Wytypowanie teczek do przekazania. marzec 7. Czajkowski B. Lewandowska
Wydziatu z 2012 r. do Archiwum 2.Uporzadkowanie materialow archiwalnych. M. Szablewska
Zakltadowego. 3.Zabezpieczenie techniczne teczek 1 pokontrolne.
4 .Przekazanie do ON.
33 | Zglaszanie propozycji  dot. ruchu| 1. Rzeczywista analiza stanu zatrudnienia 1 realizacji | Wedlug  zapotrzebowania | B. Lewandowska A. Malanowska
kadrowego, w tym wakatow stanowisk. |zadan w odniesieniu do kompetencji Wydzialu OZ. do 20.08.2015 r.
2 Przedkladanie stosownych wnioskow  wediug
zapotrzebowania.
34 Zglaszanie zapotrzebowania na|Opracowanie wykazu zapotrzebowania na szkolenia 15.09.2015 . B. Lewandowska A. Malanowska
szkolenia pracownikow oraz | pracownikow, podnoszacych kwalifikacje zawodowe.

podnoszenie kwalifikacj zawodowych




39 Przygotowanie danych do budzetu Sporzadzenie planu wydatkow Wydziatu 0OZ na2016r. |pazdziernik B. Lewandowska K. Sobiecki
na 2016 rok

36 | Sporzadzenie  rocznego  Programu Opracowanie przedmiotowego planu zadan|15.12.2015 . B. Lewandowska A. Malanowska
Dziatania Wydziatu OZ na 201 6r. na podstawie stanowiskowych planow pracy. M. Piotrowska
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