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1. p 3. 4. R 6. p
| Opracowanie rocznego Programu 1. Analiza programow dzialania styczen Magdalena Agnieszka
1. | Dzialania Starostwa Powiatowego poszczegdlnych wydziatlow Starostwa Piotrowska Malanowska
w Sierpcu na rok 2015. oraz sporzadzenie opinii.
2. Przygotowanie m przedtozenie
Sekretarzowi, a nastepnie Staroscie
projektu Rocznego Programu
Dziatania Starostwa Powiatowego |
w Sierpcu na rok 2015.
2. | Sporzadzenie sprawozdania | Sporzadzenie sprawozdania z Programu styczen Magdalena |  Agnieszka
z Programu Dziatania Wydziatu Dzialania Wydzialu Organizacji 1 Nadzoru za Piotrowska | Malanowska
za 2014 rok. 2014 r. i przekazanie go Sekretarzowl
Powiatu.
3. | Opracowanie  projektu  planu 1. Analiza  niezbednych  obszarow styczen Magdalena Agnieszka
kontroli Starostwa Powiatowego kontroli. Piotrowska Malanowska
w Sierpcu na 2015 . 2. Sporzadzenie projektow planow.
4. | Dokonanie ocen pracownikow Przeprowadzenie rozmow z ocenianyitil styczen Magdalena Agnieszka
Wydziatu Organizacji i Nadzoru. pracownikami oraz sporzgdzenie oceny na Piotrowska Malanowska
pisSmie.




Archiwizacja dokumentow.

Sporzadzenie harmonogramu
przyjmowania akt w roku 2015.
Przekazanie  akt  wydziatu do
archiwum zaktadowego (2012 r.).
Sporzadzenie
zbioréw dokumentow archiwalnych
i przekazanie  do Archiwum
Panstwowego.

sprawozdania  Z€ |

styczen

Maria Budka

Magdalena
Piotrowska

Aktualizacja ~ wykazu zadan
i kompetencji wydziatow.

Zebranie materialow 1 propozycjl
kierownikow komorek
organizacyjnych Starostwa.

Przygotowanie projektu

Zarzadzenia Starosty Ws. wykazu |

Jadan i kompetencji wydzialow
Starostwa Powiatowego w Sierpcu.
Organizacyjne zabezpieczenie
przekazania podjetych ~w  tym
zakresie ustalen.

styczen

Magdalena
Piotrowska

Agnieszka
Malanowska

Sporzadzenie sprawozdania  z€
sposobu rozpatrywania
. alatwiania skarg i wnioskOw
W Starostwie ~ Powiatowym
w Sierpcu w 2014 r.

Analiza sprawozdan ztozonych przez
wydzialy Starostwa.

Sporzadzenie sprawozdania
zbiorczego | przedtozenie g0
Zarzadowi Powiatu oraz Wojewodzie
Mazowieckiemu.

luty

Magdalena
Piotrowska

Agnieszka
Malanowska

Brakowanie akt archiwalnych.

Przygotowanie spisow  akt  do
brakowania.

Wystgpienie do Archiwum
Panstwowego o zgode na brakowanie
akt.

Przeprowadzenie brakowania.

mayj

Maria Budka

Magdalena
Piotrowska

Propozycje  dotyczace ruchu
kadrowego, w tym wakujacych
stanowisk.

Analiza potrzeb wydziatu.
Przedlozenie stosownych wnioskow
wedlug zapotrzebowania.

sierpien

Magdalena
Piotrowska

Agnieszka
Malanowska




10. | Realizacja Projektu 8.3 1. Rozliczanie projektu 8.3 z WWPE w marzec, Magdalena Agnieszka

_Przeciwdzialanie wykluczeniu cyklach kwartalnych. czZerwiec, Piotrowska Malanowska
cyfrowemu — INTERNET dla 7 Monitorowanie dostarczonego sprzetu wrzesien
mieszkancow Powiatu komputerowego oraz Internetu.

Sierpeckiego” Priorytet 8
Spoteczenstwo [nformacyjne

14. | Opracowanie zapotrzebowania na |. Zebranie zapotrzebowan od wrzesien Magdalena Agnieszka
szkolenia  pracownikOw  oraz pracownikow Wydziatu na szkolenia. Piotrowska Malanowska
podnoszenie kwalifikacj1 2. Zebranie zapotrzebowan od |
zawodowych w 2015 . pracownikow na  doksztalcanie

zawodowe pracownikow.

e ——

15 | Planowanie wydatkéw budzetu . Zebranie zapotrzebowan pazdziernik Maria Budka Magdalena
| Powiatu na 2016 rok. Z wydziatow, referatow Michal Chiczewski Piotrowska
i samodzielnych stanowisk.
2. Opracowanie zestawienia zbiorczego.
Przygotowanie projektu wydatkow do
Budzetu Powiatu na 2016 .
i przekazanie go do Wydziatu
Finansowego.

(9

16. | Opracowanie projektu Programu 1. Przygotowanie projektu Programu |  grudzien Magdalena Agnieszka

Dzialania Wydzialu Organizacj Dziatania  Wydzialu  Organizacjl Piotrowska Malanowska

i Nadzoru na rok 2016. i Nadzoru na rok 2016 — w oparciu
o zgloszenia kierownikow komorek
organizacyjnych ~ Starostwa  oraz
salozenia do budzetu powiatu na styczen
2016 . 2014r.

2. Przedtozenie dokumentu
Sekretarzowi Powiatu.
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