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Program dzialania Wydzialu Finansowego Starostwa Powiatowego w Sierpcu

na 20135 rok.
Termin Osoba Osoba
Lp. | Tres¢ zadania Sposob realizacji realizacji odpowiedzial |nadzorujjca
na
1. |Sporzadzenie sprawozdania Sporzadzenie sprawozdania z 15.01.2015r. |Krzysztof Agnieszka
z realizacjl programu realizacji programu dziatania Sobiecki Malanowska
dzialania Wydzialu Wydziatu Finansowego za 2014 rok
Finansowego za 2014 rok
2. |Sprawozdanie ze sposobu Sporzadzenie sprawozdania ze 15.01.2015r. |Krzysztof Magdalena
rozpatrzenia oraz sposobu rozpatrzenia oraz Sobiecki Piotrowska
zalatwienia skarg 1 zalatwienia skarg 1 wnioskOw za
wnioskéw za 2014 rok. 2014 rok. | |
3. |Sporzadzenie planu 1. Opracowanie planu tinansowego 10.01.2015 . |Krzysztot Jan Laskowski
finansowego wydatkow 1 zadan z zakresu administracji Sobiecki
dochodéw budzetu powiatu rzadowej oraz innych zadan
na 2045 rok zleconych do realizacj1 przez
| powiat.
2. Opracowanie planu finansowego -y [lona Lipka -y
Starostwa Powiatowego.
3. Poinformowanie jednostek Skarbnik
budzetowych o ostatecznych ~55" _, Powraty “yy"
kwotach wydatkéw na rok | wr ,. wﬁ,w:ﬂ 7
budzetowy 2015 wg planu il i
finansowego wydatkow budzetu |




powiatu
4. |Przekazanie kwartalnych Przestanie informacji do UOKi1K 30.01.2015 1. |Powiatowy Krzysztot
sprawozdan o udzielone] Urzad Pracy | Sobiecki
pomocy publicznej za IV
kwartat 2014 r. _
5. |Sporzadzenie sprawozdania Przestanie sprawozdan do 31.01.2015r. |Krzysztot Jan Laskowski
Rb 27S i Rb_28S za 2014 Regionalnej Izby Obrachunkowej w Sobiecki
rok Warszawie Zespot w Ptocku |
6. | Aktualizacja wykazu zadan Aktualizacja wykazu zadan 1 31.01.2015 . |Krzysztof Jan Laskowski
i kompetencj Wydzialu kompetencji Wydzialu | Sobiecki
7. |Sporzadzenia miesiecznych | Ksiggowanie sprawozdan w budzecie 10 kazdego | Aneta Krzysztot
sprawozdan Rb_275 1 powiatu. miesiaca Uminska Sobiecki
Rb 28S do celow Marta Witte  |Ilona Lipka
ewidencji ksiggowe] Beata Lis
8. |Ocena pracownikow Sporzadzenie oceny pracownikow 30.01. 2015 r. |Krzysztof Jan Laskowski
Wydziatu Finansowego Sobiecki
[ Ilona Lipka | S
9. |Sporzadzenie sprawozdania Przestanie sprawozdania kwartalnego | 10.02.2015 1. | Krzysztot Jan Laskowski
za IV kwartal 2014 r. Rb 2777 do dysponenta WyZSZ€gO Sobiecki
Rb_ 27772 | stopnia |
10. | Sporzadzenie sprawozdan | Przesfanie sprawozdania kwartalnego 20.02.2015 1. |Krzysztof Jan Laskowski
kwartalnych Rb_50 za IV Rb 50 do dysponenta WyzZSZego Sobiecki
kwartal 2014 roku stopnia




11. | Zatozenie ewidenc)l Wprowadzenie bilansu otwarcia W 25.02.2015r. |Beata Lis [lona Lipka
analitycznej 1 m%EGJBN:&. ksiegach roku 2015. Marta Witte
wg bilansu otwarcia na | Aneta Krzysztot
2015 rok | | Uminska Sobiecki
Sporzadzenie sprawozdan zbiorczych | 25 02. 2015 r. |Krzysztot Jan Laskowski

Sobiecki

| 12. |Sporzadzenie rocznych
sprawozdan Z wykonania
budzetu powiatu, O
dochodach budzetu,
wydatkach budzetu 0
zobowiazaniach, 0

2 wykonania budzetu powiatu za
2014 rok

naleznosciach oraz o
deficycie — nadwyzce
budzetowej, bilans budzetu
powiatu
13. | Analiza opisowa Z Sporzadzenie analizy op1SOW€] Z 31.03.2015 1. |Krzysztof Jan Laskowski
wykonania budzetu wykonania budzetu powiatu za 2013 Sobiecki
powiatu za 2014 rok. rok dla potrzeb RIO 1 Rady Powiatu
oraz przygotowanie projektu uchwal
| Zarzadu 1 Rady Powiatu w sprawie
| udzielenia absolutorium dla Zarzadu |
14. mwoﬁmaw@a@ rocznych m@oﬁN@QNoEo za 2014 roku 31.03.2015r. |Krzysztof | Jan hmmwoém_al
sprawozdan finansowych sprawozdan finansowych, bilansu Sobiecki
oraz GUS Starostwa i bilansu zb10rczego
Powiatu, sprawozdan GUS ( o ruchu [lona Lipka Krzysztot
srodkow trwatych) Sobiecki




g

15. | Zglaszanie propozycji Analiza oraz zgloszenie potrzeb 20.08.2015r. |Krzysztot Agnieszka
dotyczacych ruchu Wydziatu. Sobiecki Malanowska
kadrowego, w tym

| wakujacych stanowisk |

16. | Analiza wykonania Analiza realizacji dochodow 1 31.08.2015r. |Krzysztot Jan Laskowski |

budzetu 1ot | wydatkow budzetowych za I pétrocze Sobiecki

| za plerwsze waroﬁo.wb\r. 2015 roku celem przedtozenia RIO

| roku loraz Radzie Powiatu |

17, |Przekazanie dokumentéw | Przygotowanie 1 przekazanie zgodnie z Beata Lis Krzysztof
do archiwum za rok 2012. |dokumentéw do archiwum | harmonogramem Sobiecki

18. | Zglaszanie zapotrzebowan Analiza oraz zgloszenie potrzeb 15.09.2015 r. Krzysztot Agnieszka
na szkolenia pracownikow | Wydzialu. Sobiecki Malanowska
oraz podnoszenie
kwalifikacji zawodowych




75.09.2015r. |Krzysztot Jan Laskowski
Sobiecki

1. zebranie wnioskow Radnych,

Kierownikow jednostek
budzetowych, kierownikOw
wydzialow Starostwa do projektu
budzetu powlatu na 2016 rok

2. opracowanie zbiorczej informacji

. o wydatkach budzetowych wg
projektow jednostek budzetowych

3. opracowanie projektu budzetu
| powilatu na 2016 rok wraz z
Wieloletnia prognoza Finansowg

oraz przediozenie Zarzadow1
Powiatu wraz z projektem uchwat
Zarzadu i Rady Powiatu oraz
czesci opisowe] do projektu
budzetu powiatu ,

A Przekazanie jednostkom

__ budzetowym informacji o

wstepnych kwotach wydatkOw na

19. |Opracowanie projektu
' budzetu na 2016 rok.

_

20.10.2015 T.

10.11.2015 .

22.11.2015 . - o

2016 rok
20. | Opracowanie programu Opracowanie programu dziatania [ 15.12.2015 1. |Krzysztot Jan Laskowski
dziatania Wydziatu Wydzialu Finansowego nd 2016 rok Sobiecki
Finansowego na 2016 rok
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