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Rok 2018
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archiwalnym i archiwach w Starostwo Powiatowe w Sierpcu - Egz, nr ... Strona 1z 10

Archiwum Paristwowe w - 50 ul. Kazimierza Wielkiego 9b
Ptocku 09-400 Ptock
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Identyfikator Adres
(systemowy)
7454 2018-07-31 02.421.18.2018 266
Nr protokotu Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

PROTOKOL KONTROLI

Podstawe prawna przeprowadzenia kontroli stanowi : art. 28 ust. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (Dz. U. 2 2018 r. poz. 217, z p62. zm.).

Informacje o jednostce

Starostwo Powiatowe w Sierpcu

Nazwa jednostki

ul. Swietokrzyska 2a, 09-200 Sierpc

Adres kontrolowanej jednostki

1999 Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 roku o

samorzadzie powiatowym (Dz. U.

Rok utworzenia 1998, Nr 91, poz. 578)

jednostki
Nazwa aktu prawnego

Wojewoda Mazowiecki

Organ nadrzedny/nadzorujacy

Statut

Al T 2011-04-15

Czy posiada? Data dokumentu

Inny dokument

Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu

7166
Identyfikator
systemowy
611019200 -
REGON KRS
Jan Laskowski 1999

.Imie i nazwisko kierownika jednostki Rok ustalenia pod

nadzor

pl. Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa

Adres organu nadzorujacego

Regulamin organizacyjny

i 2016-10-26
Czy posiada? Data dokumentu

Zmiany organizacyjne

Starostwo Powiatowe w Sierpcu 1999 =~

Poprzednia nazwa Lataod - -do

Kierownikiem Starostwa jest Starosta. Praca Starostwa kieruje przy pomocy Wicestarosty, Sekretarza i Skarbnika. W sktad
Starostwa wchodza nastepujace komérki organizacyjne: Biuro Rady i Zarzadu Powiatu, Wydziat Organizacji i Nadzoru,
Wydziat Finansowy, Wydziat Komunikacji i Transportu, Wydziat Architektury i Budownictwa, Wydziat Rolnictwa i Srodowiska,
Wydziat Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami, Wydziat Oswiaty i Zdrowia, Referat Zarzadzania Kryzysowego i Obrony
Cywilnej, Samodzielne stanowisko pracy Geologa Powiatowego, Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych,
Samodzielne stanowisko ds. kadr i ptac, Samodzielne stanowiska ds. promocji i rozwoju powiatu, Samodzielne stanowisko

pracy Powiatowego Rzecznika Konsumentow.

Organami Powiatu s3: Rada Powiatu i Zarzagd Powiatu.

Opis struktury organizacyjnej
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W trakcie likwidacji | X nie
W trakcie upadtosci X nie

W trakcie zmian X nie
organizacyjnych

Uwagi

Informacje o kontroli

Strona 2 z 10

Kontrola przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach w archiwum zaktadowym Starostwa

Powiatowego w Sierpcu.

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

Radecka Agata kierownik lI 21/2018
Oddziatu
Archiwum
Panstwowego w
Ptock
Franciszkiewicz gt. specjalista 22/2018
Przemystaw ds.
przechowalnict
wa
Imie i nazwisko Stanowisko Nr upowaznienia do
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Anna Trzeciak

Magdalena Piotrowska

Imie i nazwisko

Data kontroli

2018-06-15 2018-06-15

Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli

Informacja o ostatniej kontroli AP

Agata Radecka 2015-10-12

Nazwisko i imie osoby przeprowadzajgce] kontrole Data kontroli

07.06.2018 15.06.2018

2018-06-07 £ 2018-06-15

Data wystawienia: Okres waznosci - od:

inspektor ds. organizacyjnych

Stanowisko stuzbowe

13.07.2018

2018-07-13

do:

Wskazanie dni bedacych przerwami w

kontroli

Informacja o dodatkowych kontrolach przepiséw archiwalnych przez inne jednostki

0 Brak informacji

Uwagi

kontrola archiwum zaktadowego

Przedmiot i zakres kontroli
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Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujgce w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada przepisy X tak Uzgodnione z archiwum X tak
kancelaryjno-archiwalne panstwowym

Instrukcja kancelaryjna

2011 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
rzeczowych wykazow akt i instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych. (Dz. U. Nr
14, poz. 67 oraz Nr 27 poz. 140 z p6zn. zm.), zat. nr 1

Rok Uwagi

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2011 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukgji kancelaryjnej,
rzeczowych wykazow akt i instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych. (Dz. U. Nr
14, poz. 67 oraz Nr 27 poz. 140 z pdzn. zm.), zat. nr 3

Rok Uwagi

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2011 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
rzeczowych wykazdéw akt i instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdw zaktadowych. (Dz. U. Nr
14, poz. 67 oraz Nr 27 poz. 140 z pézn. zm.), zat. nr 6

Rok Uwagi

Stan przestrzegania przepisow o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzadzania X papierowy
dokumentacjg

Sktad informatyczny X nie

Informacja o informatycznych systemach dedykowanych dziatajacych w jednostce

EWOPIS Czeéc¢ opisowa ewidencji gruntow i budynkow

EWMAPA Czesc¢ graficzna ewidencji gruntéw i budynkéw oraz mapy zasadniczej
OSRODEK Zbior zgtoszen geodezyjnych i wnioskéw

BANK OSNbW " Zbiér osnéw geodezyjnych

REJCEN h Zbiér dotyczacy transakcji nieruchomosci

CEPIK KIEROWCA - Zbior os6b posiadajacy i nieposiadajacych uprawnienia do

kierowania pojazdami, POJAZD - Zbior pojazdow zarejestrowanych i
wyrejestrowanych, Portal STAROSTY - Zbior posiadajacy dane Osrodkéw
Szkolenia Kierowcow i instruktoréw nauki jazdy, rejestr przedsiebiorcow
prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg z zakresu transportu drogowego
Ewidencja stacji kontroli pojazdow



Protokét kontroli przestrzegania przepiséw o panstwowym zasobie
archiwalnym i archiwach w Starostwo Powiatowe w Sierpcu - Egz. nr A/..

LICENCE

PLATNIK ZUS

KADRY | PLACE

REJESTR FAKTUR

FKB
Srodki Trwate

FAKTURA

JPK

BESTIA
BESTIASIO

HOME BANKING
POK PWPW
PFRON

RWDZ

ESTIMA
Slo

Sio |l
RESTO

SKN

GUS
ESESIA

CEIDG

E-NIERUCHOMOSCI

E-KONSULTACE

rejestr przedsiebiorcow prowadzacych dziatalnosé na przewoz os6b i rzeczy -
system wygaszony, tylko do sprawdzania starych spraw i uprawnien

Rejestr pracownikow zarejestrowanych i wyrejestrowanych w Zaktadzie
Ubezpieczen Spotecznych, rozliczenie sktadek

Ewidencja pracownikow, czasu pracy, naliczenie list wynagrodzen
Dokumentacja dotyczaca podatku VAT powiatu

Ewidencja finansowo-ksiegowa

Ewidencja srodkéw trwatych

Rejestr faktur - system wygaszony, tylko do sprawdzania starych spraw i
uprawnien

Ewidencja zakupdw i sprzedazy dla powuatu

System zarzadzania budzetem Jednostek samorzadu terytorialnego - zbior
centralny

System zarzadzania budzetem jednostek samarzadu terytorialnego - zbiér
Starostwo

System bankowy, przelewy, ptatnosci, konta

Pobieranie raportéw ptatnosci dokonanych przez termmale

Sktadanie informacji o zatrudnlonych osobach w tym mepetnosprawnych
Krajowy program do rejestrowania wnioskow i wydanych pozwolen na budowq

Zbiér pozwolen na budowe - system wygaszony, tylko do sprawdzania starych
spraw i uprawnien

Zbidr danych dotyczacych funkcjonowania szkét i placéwek oswiatowych oraz
danych nauczycieli System do scalania

Zbi6r danych dotyczacych funkcjonowania szkét i placowek oswiatowych oraz
danych nauczycieli

Program do prowadzenia elektronicznej ewidencji stowarzyszen i organizacji
pozarzadowej

Zbidr osob skierowanych postanowieniem sadu do osrodkéw wychowawczych

Portal statystyczny wprowadzajacy réznego rodzaju statystyki i sprawozdania o
dziatalnosci powiatu

Program do wysytania dokumentéw do radnych oraz przygotowania sesji
powiatu, dokumentdw, gtosowan - w budowie

Rejestr przedsigbiorcow na zbieranie i przetwarzanie odpadéw Rejestr koncesji
na poszukiwanie i rozpoznawanie zt6z kopalin Rejestr przedsiebiorcow
prowadzacych dziatalnos¢ transportowa

Rejestr zawierajacy dzierzawy i najmy Skarbu Panstwa dokonane przez Powiat i
jego jednostki - w budowie

Mozliwos¢ przesytania zgtoszen dotyczacych zdefiniowanych ustug
udostepnionych przez Powiat w sposéb mobilny. Prowadzenie konsultacji z
mieszkancami za posrednictwem formularzy online. - w budowie
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Protokdt kontroli przestrzegania przepiséw o pahstwowym zasobie ‘;,
archiwalnym i archiwach w Starostwo Powiatowe w Sierpcu - Egz. nr ., 27

Nazwa systemu Krotki opis (do czego system stuzy)

Archiwa zaktadoWe

Archiwum zaktadowe

Nema St Zakadiow=ga Archiwum zaktadowe Starostwa Powiatowego w Sierpcu

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak X nie

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana
Dokumentacja wtasna

W wyniku kontroli stwierdzono, ze na dokumentacje wtasna jednostki sktadajg sie materiaty archiwalne (wtasne akty
normatywne, requlaminy, plany, sprawozdania, kontrole, protokoty, uchwaty Rady Powiatu, Zarzadu i Komisji, wtasne
publikacje, budzet, stowarzyszenia, gleboznawcza klasyfikacja uzytkow i klas gruntéw lesnych, zbywanie, nabywanie i
zamiana majatku Skarbu Paristwa, podziaty nieruchomosci) - razem z lat 1999-2017 w ilosci 52,20 mb.; dokumentacja
niearchiwalna (dokumentacja ksiegowo-kadrowa, dzienniki korespondencyjne, dokumentacja przetargowa, gospodarka
materiatowa, rejestracja pojazdéw, pozwolenia wodno-prawne, pozwolenia na budowe, zgtoszenia do wykonywania robot
budowlanych, sprawy wojskowe z zakresu kwalifikacji wojskowej, wydawanie kart wedkarskich, gospodarka odpadami,
organizacja ruchu drogowego, dokumentacja dotyczgca oswiaty) — razem z lat 1999-2017 w ilosci 458,80 mb.; akta
kategorii BE-50 lub B-50 (akta osobowe i listy ptac, awans zawodowy nauczycieli) - razem z lat 1990-2015 w ilosci 6,80
mb.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X | nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa kategoria

1999 2017 52.20 0

A
Dataod Datado ILlos¢ w mb. Jedn. arch.

fudowg "a‘e"f'; 1999 2017 458.80 0
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.

Aldowa kategoria. Flgo8 2015 5.00 0

B50
Data od Data do Ilosé w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria

eas 1990 2016 1.80 0
Data od Datado Ilosé w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria 4 oq 2017 465.60 0

"B", "B50", "BE50"
razem Data od Data do Illos¢ w mb. Jedn. inw,
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Protokét kontroli przestrzegania przepiséw o pafnstwowym zasobie

archiwalnym i archiwach w Starostwo Powiatowe w Si

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Data od

ierpcu - Egz. nr ‘22

Datado

Ilos¢ jedn. arch.

Ilos¢ mb.

Ilosc GB

Dokumentacja odziedziczona

Strona 6 2 10

W wyniku kontroli stwierdzono, ze na dokumentacje odziedziczona jednostki sktadajg sie materiaty archiwalne
(regulowanie stanéw prawnych nieruchomoséci rolnych, wydawanie i cofanie uprawnien na prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej, odtworzenie tresci aktéw stanu cywilnego) - razem z lat 1963-1998 w ilosci 5,50 mb oraz dokumentacja
niearchiwalna (Urzad Rejonowy w Sierpcu - pozwolenia na budowe) - razem z lat 1990-1998 w ilosci 31,90 mb.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna
X nie X nie

Dokumentacja audialna

Aktowa kategoria
ern

Aktowa kategoria
"B

Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
IIB", ﬂason, nBEsolr
razem

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja
X tak

Wykaz spisow
zdawczo-odbiorczych

1963

Data od
1990

Data od

Data od

Data od
1990

Data od
1963

Data od

X tak

Spisy zdawczo-
odbiorcze

Dokumentacja wizyjna

1998

Datado
1998

Datado

Data do

Datado
1998

Datado
1998

Datado

X tak

Spisy materiatéw archiwalnych
przekazanych do archiwum
panstwowego

Dokumentacja audiowizualna

X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja
geodezyjna fotograficzna

X' nie X nie

5.50 0

lLlog¢ w mb.

31.90 0

Ilos¢ w mb.

Ilos¢ w mb.

Ilos¢ w mb.

31.90 0

Ilos¢ w mb.

ILlos¢ jedn. arch.

Ilos¢ mb.

5.50

Ilosc GB

X tak

Spisy brakowanej dokumentacji
niearchiwalnej

Dokumentacja elektroniczna

Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

X tak

Ewidencja
udostepnien
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archiwalnym i archiwach w Starostwo Powiatowe w Sierpcu - Egz. nr

Ostatnie przekazanie
materiatow
archiwalnych do
Archiwum
Panstwowego

Ostatnie przekazanie
dokumentacji
niearchiwalnej do
brakowania

Inne $rodki
ewidencyjne

Personel archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

2003-11-07

2003-11-07

Data przekazania

2017-11-21
b;t;;');{;\tniego
brakowania

Anna Trzeciak

Lokal archiwum za
piwnica

Usytuowanie

dobre

Imie i nazwisko

ktadowego

Warunki przechowywania

1.55

0.60

ILos¢ (mb.)

2016-12-12

Data wydania
zgody

124

63

ILosc (. a.)
154/16
Numer zgody

umowa o

prace

Forma zatrudnienia

Ilos¢ pomieszczen

17.00

Rezerwa magazynowa (mb.)

Zbior dokumentacji obejmuje ogotem:

Powierzchnia (m?)

1952 1973

1971 1975

Daty od - - do

Wyksztatcenie wyzsze oraz ukoriczony kurs
kancelaryjno-archiwalny | stopnia

regaty stacjonarne

miejsce pracy dla
archiwisty

termometr

higrometr

Wyposazenie

kontrola dostepu

czujnik ognia i dymu

ujemnymi czynnikami
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Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze
wyksztatcenie archiwalne) i data ukoniczenia

Zabezpieczenie przed kradziezg i innymi
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Dokumentacja aktowa

Dokumentacja techniczna

Dokumentacja kartograficzna

Dokumentacja geodezyjna

Dokumentacja fotograficzna

Dokumentacja audialna

Dokumentacja wizyjna

Dokumentacja audiowizualna

Dokumentacja elektroniczna

Miejsca przechowywania dokumentacji przyjetej na stan archiwum zaktadowego poza lokalem archiwum zaktadowego

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "B, "B50",
"BES0" razem (ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "A" (iLo$¢ w
mb.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "A" (iLo$¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilo$¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (iloS¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w GB)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w GB)

w tym
kategoria

"B" (ilos¢ w

mb.)
w tym
kategoria

"B50" (ilosc

w mb.)
w tym
kategoria
"BE50Q"
(ilos¢w
mb.)

490.70

5.00

1.80
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archiwalnym i archiwach w Starostwo Powiatowe w Sierpcu - Egz. nr ..%0 Strona 9 z

Warunki lokalowe archiwum zaktadowego s3 dobre. Pomieszczenia s wyposazone w odpowiednie
regaty oraz miejsce pracy dla archiwisty. Mankamentem jest nieodpowiednio zabezpieczona instalacja
elektryczna (wystajace przewody elektryczne) oraz zbyt duza wilgonos¢ powietrza w pomiesczeniach
archiwum zaktadowego. Dokumentacja jest prawidtowo uporzadkowana. Jej uktad odpowiada
komérkom organizacyjnym. Teczki s3 opisane, oznakowane sygnaturg archiwalng i symbolami z
jednolitego rzeczowego wykazu akt. Kwalifikacja do kategorii archiwalnej jest poprawna.
Rekwalifikacja dokumentacji znajdujace] sie w archiwum zaktadowym do kategorii okreslonych w zat.
nr 2 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji
' kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
' dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 oraz Nr 27, poz. 140) zostata dokonana. Catosc
dokumentaciji posiada ewidencje. Materiat archiwalny jest wydzielony i prawidtowo uporzadkowany.

W archiwum zaktadowym znajduje sie dokumentacja odziedziczona po Prezydium Powiatowej Rady
Narodowe]j w Sierpcu oraz Urzedzie Rejonowym w Sierpcu w stanie wymagajacym uporzadkowania.

© M. in.; opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci, przyczyn
ich powstania, zakresu i skutkéw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) osob odpowiedzialnych za
nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

.Inf(.).rmaqa 9 W wyniku ostatniej kontroli nie wydano zalecen pokontrolnych.
realizacji zalecen :
pokontrolnych Opis

wydanych w wyniku
ostatniej kontroli

Zastrzezenia do X nie
protokotu

Stanowisko | X nie
kontrolera do
zgtoszonych
zastrzezen

0 Wystapienie pokontrolne zostanie przekazane odrgbnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic
pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 1
dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odméwic¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.



Protokéi kontroli przestrzegania przepiséw o panstwowym zasobie 2
archiwalnym i archiwach w Starostwo Powiatowe w Sierpcu - Egz. nr .70

| Protokét podpisali

Odmowa podpisania protokotu kontroli przez | X nie
kierownika jednostki

STA ?TA
Ji wski

Podpis kierownika jednostki kontrolowanej

Zataczniki

Protokét sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Ptocku

0 Brak

Kicrownik 11 Oddrialu
nadzoru nad I‘t'..*l'.lu.li'!q m sdsobem
Archiwum Panstwowego w Mlocku

. Radellro

mgr Ageid Radecka

Strona 10z 10

Ilos¢: O
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Archiwum Panstwowe w
Ptocku

Nazwa archiwum paristwowego

6772

Nr wystgpienia

Strona 1z 2

ul. Kazimierza Wielkiego 9b
09-400 Ptock

- 50
Oddziat Identyfikator
(systemowy)
2018-10-08 02.421.18.2018 | 266
Déta dokumentu Znék sprawy

Adres

Identyfikator operatora .

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

archiwach (Dz.U. 22018 r. poz. 217 z p6Zn. zm.)

Podstawe prawng przeprowadzeﬁi.a Rorr'tfﬁli stanowi : art.28 ust. 1 pkt. 3 ustawy z d;';ia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i

Informacje o jednostce kontrolowanej

Starostwo Powiatowe w Sierpcu

Nazwa jednostki kontrolowane]

ul. Swietokrzyska 2a, 09-200 Sierpc

Adres jednostki kontfolowanej

Uwagi

Informacje o przeprowadzonej kontroli

Kontrole przeprowadzit

Radecka Agata

Franciszkiewicz Przemystaw

Imie i nazwisko kontrolera

Data kontroli
2018-06-15

Data rozpoczecia kontroli

kierownik Il Oddziatu Archiwum
Panstwowego w Ptock

gt. specjalista ds. przechowalnictwa

Stanowisko stuzbowe kontrolera

2018-06-15

Data zakonczenia kontroli

611019200
~ REGON

21/2018

£ 22/2018

Nr upowaznienia do

kontroli

7166

Identyfikator
systemowy

KRS

2018-06-07

2018-06-07

Data wystawienia
upowaznienia

Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli

Kontrola przestrzegania przepisdw o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach w archiwum zaktadowym Starostwa

- Powiatowego w Sierpcu.

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi
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Ocena dziatalnosci jedhostki w zakresie objetym kontrolg

Jednostka posiada komplet normatywow kancelaryjno-archiwalnych wprowadzonych Rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministrow w 2011, akta s prawidtowo klasyfikowane, kwalifikowane, uporzadkowane oraz zabezpieczone, materiaty
archiwalne sg kompletne, lokal archiwum zaktadowego spetnia wymogi zgodne z zat. nr 6 do Rozporzadzenia Prezesa Rady
ministréw z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 oraz Nr 27, poz. 140),

| pomimo niezabezpieczonej instalacji elektrycznej, zalecen z poprzednio przeprowadzonej kontroli nie wydano.

Ocena dziatalnbéci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

1. W archiwum zaktadowym znajdujg sie materiaty archiwalne odziedziczone, ktére powinny zostac przekazane do
Archiwum Panstwowego w Ptocku.

2. W pomieszczeniu archiwum zaktadowego panuje zbyt duza wilgotnos¢ powietrza.

3. W pomieszczeniu archiwum zaktadowego jest nieodpowiednio zabezpieczona instalacja elektryczna.

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

1. Przekazac do Archiwum Paristwowego w Ptocku dokumentacje odziedziczong po uprzednim jej l 2019-12-31
uporzadkowaniu.

2. Zabezpieczy( instalacje elektryczna w pomieszczeniach archiwum zaktadowego. 2019-06-28

3. Obnizyc wilgotnosc¢ powietrza w pomieszczeniach archiwum zaktadowego. 2019-06-28

Opis Termin realizacji

= DYREKTOR
Archiwum Panstwowege
w Plocku

A ¢

Pouczenie: mﬂ% Piekarski

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowg
dokumentacje.

Zatgczniki llos¢: 0
€ 5rak

Wystapienie sporzgdzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Ptocku



