ZARZADZENIE Nr ON.120. 9y 2021
STAROSTY SIERPECKIEGO
z dnia 7/ stycznia 2021 r.

w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych
w Starostwie Powiatowym w Sierpcu

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 920 z pézn. zm.), § 34 ust. 1 pkt 1
Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Sierpcu stanowiacego
zalacznik do Uchwaly Nr 400.81.2016 Zarzadu Powiatu w Sierpcu z dnia 26
pazdziernika 2016 r., Uchwaty Nr 353/2000 Zarzadu Powiatu w Sierpcu z dnia 13
grudnia 2000 roku w sprawie udzielania zamoéwier publicznych, zmienionej
Uchwata Nr 258/36 Zarzadu Powiatu z dnia 15 stycznia 2004 r., oraz Uchwatg Nr
684.128.2018 Zarzadu Powiatu z dnia 7 lutego 2018 r. w sprawie upowaznienia do
skfadania oSwiadczen woli zwigzanych z prowadzeniem biezacej dziatalnosci
Powiatu Sierpeckiego w zakresie dotyczacym funkcjonowania Starostwa
Powiatowego w Sierpcu — zarzadza sie, co nastepuje:

§ L. Zatwierdza sie Regulamin Udzielania Zaméwien Publicznych

w Starostwie Powiatowym w Sierpcu stanowiacy Zatacznik do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 2. Prowadzenie spraw z zakresu zam6wien publicznych nalezy
do wiasciwosci Wydziatu Organizacji i Nadzoru, ktéry m. in.:

1) opiniuje wnioski o wyrazenie zgody na udzielenie zaméwienia publicznego co do
zgodnosci wyboru trybu realizacji proponowanego zaméwienia z przestankami
zawartymi w ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zaméwien publicznych

( Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z pézniejszymi zmianami; zwana dalej ustawa ,,Prawo
zamOwien publicznych”,

2) przygotowuje procedury oraz prowadzi dokumentacje zaméwieri zgodnie
z zasadami okre$lonymi w Regulaminie,

3) pelni funkcje instruktazowo - nadzorcza w zakresie prawidlowego stosowania
przepisow ustawy — Prawo zaméwien publicznych oraz aktéw wykonawczych.

§ 3. Powoluje sie Zespél ds. Zaméwien Publicznych w  Starostwie
Powiatowym w Sierpcu w skitadzie:

1) Ryszard Dobiesz - Sekretarz Powiatu,




2) Magdalena Piotrowska - Naczelnik Wydziatu Organizacji i Nadzoru,

3) llona Lipka — Gléwny Ksiegowy Starostwa (Z-ca Naczelnika Wydziatlu
Finansowego),

4) Bogustawa Lewandowska - Naczelnik Wydzialu O$wiaty i Zdrowia,

5) Wojciech Rzeszotarski — Naczelnik Wydziatlu Geodezji i Gospodarki
Nieruchomosciami,

6) Agnieszka Kikolska — Z-ca Naczelnika Wydzialu Geodezji i Gospodarki
Nieruchomo$ciami,

7) Dorota Pakiela - Kierownik Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej,

8) Matgorzata Gruczyk — Naczelnik Wydziatu Komunikacji i Transportu,

9) Agnieszka Abrefczynska - Z-ca Naczelnika Wydzialu Komunikacji
1 Transportu,

10) Jerzy Krzeminski — Naczelnik Wydziatu Architektury i Budownictwa,

11) Dariusz ~ Siecinski - Gléwny Specjalista w Wydziale Architektury
i Budownictwa,

12) Aldona Kowalska - Naczelnik Wydziahi Rolnictwa i Srodowiska,

13) Joanna Pakieta — Kierownik Referatu Zarzadzania Kryzysowego i Obrony
Cywilnej,

14) Tomasz Gotebiewski - inspektor w Wydziale Organizacji i Nadzoru.

§ 4. Wykonanie Zarzadzenia powierzam kierownikom komdrek

organizacyjnych Starostwa Powiatowego.

§ 5. Traci moc Zarzadzenie Nr ON.120.23.2017 Starosty Sierpeckiego z dnia

23.05.2017 r. w sprawie regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Starostwie
Powiatowym w Sierpcu

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca

od 01.01.2021 roku.

Andrzej Stghvompr Czesnik



Zalacznik 1

do ZARZADZENIA Nr ON.120. ....2021
STAROSTY SIERPECKIEGO
z dnia /| stycznia 2021 r.

REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W STAROSTWIE POWIATOWYM W SIERPCU

ROZDZIAL 1
Cel wprowadzenia Regulaminu

8§ 1. 1. Regulamin niniejszy okresla wewnetrzng organizacje postepowania
w sprawach dotyczacych wyboru wykonawcéw robét budowlanych, wykonawcéw
ustug i dostawcéw wykonujacych zadania finansowane ze S$rodkéw budzetowych
powiatu, jak rowniez ze §rodkéw Unii Europejskiej — zgodnie z ustawq z dnia 11
wrzesnia 2019 r. - Prawo zamGwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z pézn.
zm.).

2. Regulaminu nie stosuje sie przy nabywaniu:

1) nagrod rzeczowych fundowanych przez Staroste Sierpeckiego dla uczestnikéw
i laureatéw konkurséw, zawodéw sportowych oraz imprez kulturalnych,
ktorych organizatorem lub wspélorganizatorem jest Starosta Sierpecki;

2) artykutéw  gospodarstwa domowego wykorzystywanych w  Starostwie
Powiatowym,;

3) materiatéw do biezacej konserwacji wyposazenia Starostwa Powiatowego;

4) gadzetéw promujacych Powiat Sierpecki;

5) artykuléw spozywczych nabywanych dla potrzeb Starostwa Powiatowego;

6) kwiatéw i stroikéw $wigtecznych;

7) podarunkéw takich jak zabawki, galanteria cukiernicza, artykuty spozywcze,
Sprzet sportowy, sprzet rtv i agd, ksiazki, albumy, patery, puchary, wazony,
1zezby, obrazy, dyplomy drewniane z etui, statuetki, medale wreczane z okazji
jubileuszy, obchodéw rocznicowych, imprez okoliczno$ciowych, w tym
rowniez objetych patronatem Starosty i Przewodniczacego Rady Powiatu
- 0 ile ich warto$¢ szacunkowa nie przekracza 130000 z} netto.

3. Wydatki, o ktérych mowa w ust. 2, dokonywane sa:
1) w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:
a) uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw,
b) optymalnego doboru metod i srodkéw shuzacych osiggnigciu zalozonych
celow;
2) w spos6b umozliwiajacy terminowa realizacje zadar;
3) w wysokosci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciagnietych zobowigzan.




Upowaznienie do wnioskowania i przeprowadzenia postepowan

§ 2. 1. Wnioskodawcami o udzielanie zaméwienia publicznego ze Srodkow
bedacych w dyspozycji Starostwa Powiatowego sa kierownicy komorek
organizacyjnych - kazdy w zakresie dzialania kierowanej przez siebie komorki -
ktérzy sa odpowiedzialni za prawidlowo$¢ opisu i oszacowania przedmiotu
zamoOwienia oraz tre§¢ umowy ws. udzielenia zamoOwienia oraz jej realizacje.

2. Postepowania w  sprawach udzielenia zaméwien publicznych
przeprowadza Wydziat Organizacji i Nadzoru, z zastosowaniem zapiséw niniejszego
Regulaminu — z wylaczeniem sytuacji przedstawionych w § 6, 7, Regulaminu.

3. Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie moéwi sie o kierowniku komorki
organizacyjnej dotyczy to rowniez samodzielnych stanowisk pracy oraz oséb
zarzadzajacych  projektami, tzn.  kierownikéw/koordynatoréw  projektéw
wspotfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej.

Obowiazek znajomosci przepisow

§ 3. Czlonkowie Zespolu ds. Zamdwien Publicznych oraz pracownicy
odpowiedzialni za przygotowanie dokumentacji niezbednej do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia zobowigzani sa do znajomosci i stosowania
przepisow ustawy — Prawo zamowien publicznych, innych ustaw zwiazanych

z zamoOwieniami publicznymi, aktéw wykonawczych do tych ustaw oraz niniejszego
Regulaminu.

Zasada planowosci

§ 4. 1. Podstawa podejmowania dziatan w zakresie zaméwien publicznych
winny by¢ przede wszystkim roczne plany dziatania poszczegdlnych komorek
organizacyjnych Starostwa Powiatowego, w ktérych nalezy przewidzie¢ zakres
1 pozadany termin realizacji ustug, dostaw i rob6t budowlanych w danym roku.

2. Plany, o ktorych mowa w ust. 1, w zakresie zamo6wien publicznych sa
aktualizowane w ciagu roku w zaleznosci od potrzeb i mozliwosci finansowych,
w terminach umozliwiajagcych planowe podejmowanie dziatan o udzielenie
zamoOwienia i prawidlowy przebieg postepowania.

3. W przypadku koniecznos$ci udzielenia zaméwienia, ktérego nie mozna byto
wyprzedzajgco uja¢ w planie, o ktorym mowa w ust. 1, postepowa¢ nalezy jak
w przypadku zamowien planowanych z zachowaniem zasady konkurencyjnosci,
w trybie odpowiednim do specyfiki zamoéwienia, rynku Wykonawcow i czasu
wyznaczonego na realizacje zamodwienia.

4. Zamowienia na ushugi i dostawy powtarzane, ktérych specyfikacja wymaga
roztozonej w czasie cyklicznej lub ciaglej realizacji, winny by¢ w miare mozliwosci
kumulowane celem ograniczenia do minimum liczby procedur i korzystania
z procedur cechujacych sie jak najwyzszym stopniem konkurencyjnosci.



ROZDZIAL 11

Whnioskowanie o wyrazenie zgody na udzielenie zaméwienia

§ 5. Postepowania w sprawie udzielenia zamdwienia na dostawy, ushugi
i roboty budowlane dzielg sie na 4 grup, wedhug ich wartosci netto:

1) do 12.000 zt,

2) miedzy 12.000 zt a 50.000 zt,
3) miedzy 50.000 zt a 130.000 zi,
4) powyzej 130.000 zi.

§8 6. W przypadku, gdy warto$¢ zaméwienia nie przekracza kwoty 12.000 zi,
kierownik komérki organizacyjnej Starostwa Powiatowego dziala samodzielnie
w ramach przyznanych mu $rodkéw — z zachowaniem zasad okreslonych w § 1 ust. 3
niniejszego Zarzadzenia — i nie ma obowiazku dokumentowania swojego
postepowania przy realizacji zamodwienia.

§ 7. W przypadku, gdy warto$¢ zaméwienia jest wyzsza niz 12.000 zt i nie
przekracza kwoty 50.000 zi — Kkierownik komérki organizacyjnej Starostwa
Powiatowego dziala samodzielnie w ramach przyznanych mu $rodkéw, ale przed
realizacja zaméwienia obowigzuje go dokonanie rozpoznania cenowego wsrod
minimum 3 Wykonawcéw. Swe postepowanie dokumentuje protokolem
przeprowadzonego rozpoznania cenowego, ktéry podlega zatwierdzeniu przez
Staroste Sierpeckiego - wzor protokohi przedstawia Zakacznik Nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

§ 8.1. W przypadku, gdy warto$¢ zaméwienia jest wyzsza niz 50.000 z}
oraz nie przekracza kwoty 130.000 z} kierownik komérki organizacyjnej Starostwa
Powiatowego wypelnia wniosek, ktérego wzér przedstawia Zalacznik Nr 2
do niniejszego Regulaminu. Adresatem wniosku jest Starosta. Przed uruchomieniem
procedury udzielenia zaméwienia kierownik komérki organizacyjnej ma obowigzek
uzyskania:

1) opinii Wydziatu Organizacji i Nadzoru,
2) potwierdzenia zabezpieczenia finansowego przez Skarbnika/Gléwnego

Ksiegowego,

3) zgody Starosty.

2. Kierownik komo6rki organizacyjnej proponuje we wniosku sposdb uzyskania
przedmiotu zamoéwienia:

1) jezeli z charakteru zam6wienia wynika, iz pod wzgledem celowosci

i gospodarnosci wlasciwym bedzie przeprowadzenie postepowania

Z zastosowaniem ustawy - Prawo zaméwienn publicznych — Wydziat

Organizacji i Nadzoru przeprowadza postepowanie z zastosowaniem ustawy -




Prawo zamoéwien publicznych, tzn. stosuje jeden z trybow przewidzianych
w tej ustawie i dokumentuje postepowanie zgodnie z wymogami ustawy.

2) jezeli z charakteru zamodwienia wynika, iz pod wzgledem celowosci
i gospodarno$ci wilasciwym bedzie przeprowadzenie postepowania
bez zastosowania przepisOw ustawy - Prawo zamOwien publicznych -
Wydzial Organizacji i Nadzoru przeprowadza postepowanie, stosujac
rozpoznanie cenowe ws$rod minimum 3 Wykonawcoéw. Przeprowadzone
postepowanie dokumentuje protokolem przeprowadzonego rozpoznania
cenowego, ktory podlega zatwierdzeniu przez Staroste Sierpeckiego.

§ 9. Na realizacje zamo6wienia publicznego o warto$ci powyzej 130.000 zi
wymagana jest zgoda Zarzadu Powiatu. Wniesienie wniosku pod obrady Zarzadu
wymaga uprzedniego jego zaopiniowania przez Wydziat Organizacji i Nadzoru
i sporzadzenia projektu uchwaly i wniesienia pod obrady w trybie wiasciwym
do wnoszenia projektéw uchwat okreslonym w Regulaminie Organizacyjnym

Starostwa Powiatowego. Wzér wniosku przedstawia Zatacznik Nr 2 do niniejszego
Regulaminu.

Obowiazki kierownika komorki organizacyjnej Starostwa Powiatowego
whnioskujacego o zgode na udzielenie zamowienia publicznego

§ 10. Kierownik komorki organizacyjnej Starostwa Powiatowego wnioskujacy
0 udzielenie zamo6wienia publicznego jest zobowigzany do:

1) opracowania szczego6towego opisu przedmiotu zaméwienia;

2) dokonania szacunku wartosci zamawianych ustug i dostaw oraz opracowania
kosztorysu inwestorskiego dla robét remontowo — budowlanych w oparciu o:

a) Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie
okreslenia metod i podstaw sporzadzania kosztorysu inwestorskiego,
obliczania planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych
kosztéw robét budowlanych okre§lonych w programie funkcjonalno-
uzytkowym (Dz. U. Nr 130, poz. 1389),

b) Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 2 wrze$nia 2004 r. w sprawie
szczegolowego zakresu i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji
technicznych wykonania i odbioru rob6t budowlanych oraz programu
funkcjonalno- uzytkowego (Dz. U. z 2013 r. poz. 1129),

c) Ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz. U. z 2020 r. poz.
1333)

d) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 19 grudnia 2019 r.
w sprawie Sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego
podstawe przeliczania wartoéci zaméwien publicznych (Dz. U. 2019 1. poz.
2453),

3) sporzadzania wniosku zgodnie z zasadami niniejszego Regulaminu,

4) opracowania projektu umowy na przedmiot zaméwienia lub sformutowania
istotnych postanowienn umowy, ktéra ma by¢ zawarta z Wykonawca,



stanowigca element Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia lub
zaproszenia do skladania ofert,
5) realizacji zamodwienia.

Obowigzki Wydzialu Organizacji i Nadzoru

§ 11. 1. Wydziat Organizacji i Nadzoru jest zobowiazany do:

1) wszczgcia postgpowania ws. udzielenia zaméwienia publicznego niezwlocznie
po uzyskaniu zgody Zarzadu lub Starosty na jego udzielenie w trybie ustawy -
Prawo zamé6wien publicznych lub w przypadku zaméwien o wartosci miedzy
50.000 zt a 130.000 z} na podstawie niniejszego Regulaminu;

2) opracowania projektu Specyfikacji Warunkéw Zaméwienia z uwzglednieniem
ust. 2;

3) przygotowania projektu zarzadzenia Starosty w sprawie powolania Komisji
do wylonienia wykonawcy przedmiotu zaméwienia;

4) sporzadzenia  dokumentacji podstawowych - czynnosci postepowania
0 udzielenie zamdwienia;

5) podjecia dziatania - przy wspéludziale wilasciwego kierownika komérki
organizacyjnej Starostwa Powiatowego - w celu uzyskania jak najpelniejszej
informacji o rynku potencjalnych Wykonawcéw przedmiotu zaméwienia.

2. Wydziat Organizacji i Nadzoru przeprowadza postepowanie o udzielenie
zamowienia odpowiednio do wybranej procedury przewidzianej w ustawie - Prawo
zamowien publicznych lub przeprowadza rozpoznanie cenowe wéréd minimum
3 Wykonawcéw 1 sporzadza stosowna dokumentacje przewidziang niniejszym
Regulaminem, oglasza wyniki postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego
oraz wykonuje wszelkie czynnosci wynikajace z ustawy - Prawo zaméwier
publicznych, — wladciwe dla ustalonego trybu udzielenia zamdéwienia
lub przewidziane w niniejszym Regulaminie.

3. Wydziat Organizacji i Nadzoru przekazuje umowe - podpisang z wybranym
Wykonawcg - do wlasciwego kierownika komérki organizacyjnej Starostwa
Powiatowego, celem realizacji zam6wienia.

ROZDZIAL 111
Powolanie Komisji

12. 1. Do przeprowadzenia okre$lonego postepowania w sprawie udzielenia
zamowienia publicznego - stosownie do wniosku kierownika komérki organizacyjnej
Starostwa Powiatowego - Starosta powoluje, sposréd czionkéw Zespoh
ds. ZamGwien Publicznych, Komisje w liczbie nie mniejszej niz 3 osoby.

2. Komisja sklada sie z:

1) przewodniczacego Komisji - kierujgcego pracami Komisji;
2) sekretarza  Komisji -  biorgcego  udziat w  pracach  Komisji

1 prowadzacego dokumentacje postepowania;

3) cztonka/6w Komisji, biorgcego/ych udziat w pracach Komisji.




3. Kazdorazowo funkcje sekretarza Komisji winien petni¢ pracownik Wydziatu
Organizacji i Nadzoru.
4. Do sktadu Komisji mogg by¢ powotani ponadto:
1) inni pracownicy Starostwa, jezeli przedmiot zam6wienia dotyczy bezposrednio
zakresu ich dziatania;
2) osoby spoza Starostwa, jedynie w sytuacji gdy wsrdéd pracownikéw Starostwa
nie ma osoby posiadajgcej specjalistyczna wiedze z zakresu przedmiotu
zamoOwienia.

Podstawowe obowiazki Komisji

§ 13. 1. Do zadan Komisji, o ktérej mowa w § 13, nalezy:

1) zapoznanie sie¢ z przedmiotem oraz warunkami udzielenia zaméwienia
okre$lonymi w uchwale Zarzadu lub w zatwierdzonym przez Staroste wniosku;

2) udzial w postgpowaniu ws. udzielenia zam6wienia, w tym dokonanie wyboru
Wykonawcy;

3) sporzadzenie wszelkich wymaganych prawem dokumentéw zwiazanych
z prowadzong procedurg i przedlozenia ich do zatwierdzenia przez Staroste.

2. Komisja dziata w oparciu o Regulamin Pracy Komisji stanowiacy Zatacznik
Nr 3 do niniejszego Regulaminu.

Ogloszenie wynikéw postepowania, zawarcie umowy

§ 14. 1. Ogloszenie o wynikach postepowania dorecza sie Wykonawcom,
ktorzy uczestniczyli w postepowaniu, a w odniesieniu do zaméwien wskazanych
w § 5 pkt 3 i 4 niniejszego Regulaminu zamieszcza sie w Biuletynie Informacji
Publicznej Starostwa Powiatowego, a takze wywiesza sie na tablicy ogloszen w
siedzibie Starostwa oraz - w przypadkach okre§lonych w ustawie — zamieszcza sie
w Biuletynie Zaméwien Publicznych na portalu Urzedu Zaméwieri Publicznych lub
Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej.

2. W przypadku zaméwienia o wartoSci powyzej 10.000 z: umowa,
pod rygorem niewaznosci, winna by¢ zawarta na pismie.

3. Umowe w imieniu Zamawiajacego podpisuje dwéch upowaznionych
cztonkéw Zarzadu Powiatu. Umowa wymaga kontrasygnaty Skarbnika Powiaty,
a w przypadku wydatkéw Starostwa Powiatowego — parafowania przez Gloéwnego
Ksiegowego.

4. Kierownik komorki organizacyjnej Starostwa Powiatowego, ktérego dotyczy
zamoOwienie, nadzoruje realizacje i odbiér koricowy przedmiotu zaméwienia,
co do zgodnosci z zawartg umowa.



ROZDZIAL IV

Biuletyn Informacji Publicznej

§15.1. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajacego

moze podja¢ decyzje o odstapieniu od stosowania Regulaminu, zastrzezeniem § 15
ust. 21 3.

2. Udzielenie zaméwienia w przypadku o ktérym mowa w ust. 1, dokumentuje sie
w postaci notatki shizbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez Kierownika
Zamawiajacego lub upowazniona przez niego osobe. W notatce shizbowej nalezy
w szczegolnosci wskaza¢ okolicznosci uzasadniajace odstapienie od stosowania

Regulaminu. Notatke stuzbowa przechowuje sie przez okres co najmniej 4 lat od
udzielenia zamo6wienia.

3. Udzielenie zamé6wienia o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktéw prawnych, w szczegdblnosci
dotyczacych finanséw publicznych , a takze wytycznych wynikajacych z przepisow
prawnych i  dokumentéw okreslajacych sposéb  udzielania zaméwien

wspotfinansowanych ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych.

Postanowienia koncowe

§ 16.1. Wydzial Organizacji i Nadzoru prowadzi Centralny Rejestr Zaméwieri
Publicznych realizowanych przez Starostwo, w ktérym rejestrowane sa zaméwienia
wymagajace uzyskania zgody Zarzadu Powiatu na podstawie pisemnego wniosku.
Wpis do Rejestru Centralnego nastepuje na podstawie uchwaly Zarzadu w sprawie
zgody na udzielenie zamoéwienia. Wzér Rejestru stanowi Zalacznik Nr 4
do niniejszego Regulaminu.

2. Pelna dokumentacja z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
zrealizowana przez Wydziat Organizacji i Nadzoru przechowywana jest
i archiwizowana przez Wydziat Organizacji i Nadzoru.

3. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie nalezy stosowac
przepisy ustawy — Prawo zamGwien publicznych, przepisy wykonawcze do ustawy

oraz przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 .
poz. 1740 z p6zn. zm.).
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NI SPIaWy .eececeeseecseeraneneesseesnens

Protokol

przeprowadzonego rozpoznania cenowego
Dla zamoéwien publicznych o wartosci do 130.000 zt zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy

z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwieti publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019) ustawy nie
stosuje sie.

1. W celu realizacji zadania pn. .

ktore jest dostawg/ushuga/robota budowlang przeprowadzono rozpoznanie cenowe.
Wartos¢ szacunkowa zamdwienia Wynosi .....eeeeeeeeee. zl netto, Co Stanowi .......eeueeuue. euro.

2. W eIMINi€ «.voveereneruecrerssnens .rozeznano rynek w formie:

- sondazu telefonicznego,

- sondazu internetowego,

- sondazu pisemnego,

~  Woparciu 0 inne Zrodla, JAKIC........c.ovevivieieiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee
1 zebrano nastgpujace informacje od wykonawcow:

Lp. Nazwa i adres wykonawcy Cena netto (7}) Cena brutto (71) Uwagi

4. Uzasadnienie wyboru: najnizsza cena.
S. Uniewazniono...............

podpis i pieczatka kierownika
Sierpc, dnia .......ccvveeuieenenn
Zatwierdzam:

podpis i pieczatka Starosty







Zalgcznik Nr 2

do Regulaminu Udzielania
Zamoéwien Publicznych

w Starostwie Powiatowym
w Sierpcu

Datau...............u..u........u...

Nr sprawy................

Starosta Sierpecki’
Zarzad Powiatu
w Sierpcu

WNIOSEK

o wyrazenie zgody na udzielenie zamowienia publicznego

1. Whnioskodawca:

2. Rodzaj zaméwienia publicznego (wlasciwe podkresli¢):
a) roboty budowlane

b) ustugi
¢) dostawy

3. Nazwa i okres$lenie przedmiotu zaméwienia:

(Przedmiot zaméwienia nalezy okresli¢ za pomoca obiektywnych cech technicznych
i jakoSciowych oraz podaé jego ilos¢)

0.0.."00...000.00.00..‘0....00...0.00000..0.00000.00....000.0000000.0000..00000..000...000.00.0..00..000..0.0‘00.00
........O...O.‘.........l....0.'......l...............l..0‘............00.......O.l.l.‘.........’
.......D.............Q.Q..O..........Q......C..Q..............lQ.O...........'...................

..............‘.................0.....................................‘..........‘.'.....C.......

o.ooooooooooooooocn...cooo‘oooooooooo.ooooooocoo.ooooooooo.ooo00ooo.o000.oooooooooo-oooooooooooooooooolooooooooo-ooo
..........'O..‘............0...........“...Q.‘.Q...............................‘............l...
..........O......................................Q.......C..........O....00...............‘......
..00.00..0...00..0.00...0..0..00....00.000000.0...0.0...0.000‘0.....000.o.o.o‘.ooooo.oooooo.o.ooo

...............‘...‘....‘....'..‘...l.................‘...............‘...................‘......

4. Uzasadnienie celowosci realizacji zamoéwienia:

1 Niewlasciwe skreslié




90 000000000000 000000000000000 0000000000000 0000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000
00 000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000
0000000000000 000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000600000000000

P 000NN rre0000000000000000000000000000000000000000000000 0000000000000 000000000000000000000000000000000000ROCS

5. Szacunkowa warto$s¢ zamowienia:

111 1 (1 N SRR / A | ISOSOURTURPRRRRRRRRRRRRRONY .| | o i
1) o111 OO zl

6. Sposob ustalenia wartos$ci szacunkowej zamowienia:

0000000000000000000000000000000000000000000000R00000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000
$0 0000000000000 000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000008

0000000000000 0000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

7. Zrodlo finansowania zamowienia:

P00 0000000000000 000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000
P 0000000000000 000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

0000000000000 0000000000 0000000 NI RINN000000000000000000000000000000000000000000000000000000008000000000000000000000

8. Termin realizacji zamowienia:

B0 000000000000 000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000¢
000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000800000000000000000000

9. Proponowany tryb postepowania w sprawie o udzielenie zamoéwienia:

000000000000 00000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

10. Uzasadnienie wyboru innego niz przetarg nieograniczony:

00 000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000008
0000000000000 000000000000000000000000 0000000000000 000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

0000000000000 0000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000080000000000000

11. Proponowany sklad Komisji przetargowej (jesli wybrana procedura
tego wymaga):

$0000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000¢

000 0000000000000 000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000008

:3..0000'oooooto.ooo'oo-ooooo000000000000oooooooo-oo.ooooooooooo.oooooooooooooocoooo....ooooooo
“0000.00000.00.0.0.000.00000Q..Q00000000.0.‘00..'O0.000.00..0000.00.'.0.000'..0.00...QOOOOCO..

00 0000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000800000000

12. Tryb powolania Komisji przetargowej:

B 0000000000000 00000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

G 0000000000000 000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000080000600000000000000000

13. Opinia dotyczaca zabezpieczenia finansowego realizacji zaméwienia:



©000000000000006000000030000000000600000 soseso

0000000000000 00000000000000000000000000800000000600000008000000008
000000000000 00000000000000000000000000RI NI 0ININNERNINIEl00000 000000000000 000000000000000800000600000000000000800

sevcece

P00 000800000000 000000000000000000000000000000080000000000000000000003000080000000

®ecs0c0s0ccscee

900000000 c0cccncts00s00c0c0e

cescsse

podpis skarbnika/ glownego ksiegowego

sscse

sccccee

®esccssceccsnscscsee

podpis wnioskedawcy

OPINIA WYDZIALU ORGANIZACJI I NADZORU:

®0escscs0000s00c00000000

#9000000000000000000000000000000000000000

cesscscee

$080000000000000000000000000000000000

P 000000000000 000000000000000000030000000000000000000000¢

$00000000000000000000000000000000000

$0008000000000000000000000000006000000000080

®sescecsee

®cesscesscssrse

t000cevsscssescee

$00000000000003000000000000000000000000s

®0ceescecsvecee

ecsocseccccne

cessscse

G0 0000000000000 000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

Data ............

eessssscses ®esccsc0c000000000e

ecsoce







Zalacznik Nr 3

do Regulaminu Udzielania
Zaméwien Publicznych

w Starostwie Powiatowym
w Sierpcu

REGULAMIN KOMISJI
DS. PRZEPROWADZENIA POSTEPOWANIA
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Podstawa dzialania Komisji ds. przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego

§ 1.1. Komisja ds. przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego zwanej dalej Komisja dziala na podstawie:
1) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwier publicznych
(Dz. U. z 2019 1. poz. 2019 z p6Zn. zm.) oraz przepisow wykonawczych;
2) Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych w Starostwie Powiatowym
w Sierpcu stanowiacego Zalacznik do Zarzadzenia Nr ON.120.....2021
Starosty Sierpeckiego z dnia ..... stycznia 2021 r,;
3) indywidualnego zarzadzenia Starosty Sierpeckiego w sprawie powolania
Komisji do przeprowadzenia konkretnego postepowania.
2. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania.
3. Pierwsza czynnoscia Komisji jest zapoznanie sie z wnioskiem w sprawie
udzielenia zaméwienia publicznego oraz niniejszym Regulaminem.

Sklad Komisji

§ 2.1. Czlonkéw Komisji powotuje i odwohije Starosta.
2. Odwotanie cztonka Komisji w toku postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego moze nastapi¢ wylacznie w sytuacji: '
1) naruszenia przez niego obowigzkéw okrelonych w Regulaminie,
2) naruszenia zasad okreSlonych w § 4 ust. 31 4,
3) jezeli z powodu innej przeszkody nie moze on bra¢ udzial w pracach Komisji.
3. Komisja sktada sie z:
1) przewodniczacego Komisji - kierujacego pracami Komisji,
2) sekretarza Komisji - bioracego udzial w pracach Komisji i prowadzacego
dokumentacje postepowania,
3) cztonka/6w Komisji, biorgcego/ych udziat w pracach Komisji.
4. Praca Komisji kieruje przewodniczacy. W przypadku jego nieobecnosci
wyznaczony zastepca przewodniczgcego.
5. Do zadan przewodniczacego Komisji nalezy w szczegélnosci:




1) odebranie oswiadczen cztonkéow Komisji, o ktérych mowa w art. 56 ust. 4
ustawy - Prawo zamoéwien publicznych oraz poinformowanie Starosty

o okoliczno$ciach bedacych podstawa wykluczenia cztonka z prac Komisji,

2) wyznaczenie terminéw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie,
3) podzial miedzy czlonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
4) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania

o udzielenie zamdwienia publicznego,

5) informowanie Starosty o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

6. Komisja moze korzysta¢ z pomocy oséb nie nalezacych do Komisji lub

z ocen niezaleznych ekspertéw. Powierzenie czynnosci (np. kontroli, itp.) osobie

spoza grona cztonkéw Komisji lub uzyskania niezaleznej opinii nie ogranicza
odpowiedzialnos$ci cztonkéw Komisji za podjete uchwaty.

7. Bieglego badz rzeczoznawce na wniosek przewodniczacego Komisji
powoluje Starosta. Do bieglych i rzeczoznawcéw stosuje sie postanowienia
§ 4 Regulaminu.

8. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w tym skladanie
ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, wymiana informacji
oraz przekazywanie dokumentéw lub o$wiadczen miedzy zamawiajacym
a wykonawcg , z uwzglednieniem wyjatkéw okreslonych w ustawie odbywa sie przy
uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej.

9. Upowaznieni przez Staroste czlonkowie Komisji moga udziela¢

Wykonawcom informacji badZ wyjasnienr, a takze udostepnia¢ dokumentacje
do wgladu zainteresowanym.

Cel powolania oraz zadania Komisji

§ 3.1. Komisja, przygotowujac postepowanie o udzielenie zaméwienia
publicznego, we wspoélpracy z Wydziatem Organizacji i Nadzoru oraz wnioskujacym
kierownikiem komoérki organizacyjnej - dokonuje i przekazuje do zatwierdzenia
Staro$cie dokumenty dotyczace:

1) otwarcia ofert,

2) oceny wniosk6w o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert,
3) propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty,

4) wniosku o uniewaznienie postepowania.

Zasady postepowania

§ 4.1. Cztonkowie Komisji maja obowiazek kierowania sie wylgcznie
przepisami ustawy - Prawo zamdwien publicznych, posiadang wiedza,
doswiadczeniem oraz zasadami przywotanymi w Regulaminie udzielania zaméwien
publicznych, a przy tym powinni dziata¢ obiektywnie, wnikliwie i bezstronnie, majac
na wzgledzie dobro Zamawiajacego.



2. Niezwiocznie po zapoznaniu sie Komisji z o§wiadczeniami lub dokumentami
zozonymi przez Wykonawcéw w celu potwierdzenia spelnienia stawianych im
warunkow  czlonkowie Komisji skladaja pisemne o$wiadczenia o zaistnieniu
lub braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 4 ustawy - Prawo
zamOwien publicznych.

3. W przypadku odmowy ztozenia przez cztonkéw Komisji oswiadczenia, albo
zlozenia oSwiadczenia niezgodnego z prawem, przewodniczacy Komisji
niezwlocznie wylacza czlonka Komisji z dalszego udzialu w postepowaniu
o udzielenie zaméwienia publicznego. Informacje o wylaczeniu czlonka Komisji
przewodniczacy przekazuje StaroScie, ktéry w miejsce wylaczonego czlonka
powoluje nowego. Wobec przewodniczacego Komisji czynno$ci wylaczenia
dokonuje bezposrednio Starosta.

4. Cztonek Komisji jest obowigzany w kazdym czasie wylaczy¢ sie z udzialu
w pracach Komisji niezwlocznie po powzieciu wiadomosci o zaistnieniu okolicznoéci
powodujacych wylaczenie, o czym informuje przewodniczacego Komisji.

5. Czynnosci podjete w postepowaniu przez cztonka Komisji, po powzieciu
przez niego wiadomosci o zaistnieniu czynnosci, o ktérych mowa w pkt 2,
sq niewazne. Czynnosci Komisji, jezeli zostaly dokonane z udzialem takiego cztonka,
z zastrzezeniem pkt 6, powtarza sig, chyba Ze postepowanie powinno by¢
uniewaznione. Przepis stosuje sie odpowiednio do sytuacji, w ktorej czlonek Komisji
zostanie wytaczony z powodu nieztozenia o§wiadczenia albo zlozenia o$wiadczenia
niezgodnego z prawda.

6. Nie powtarza sie czynno$ci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych
niewptywajacych na wynik postepowania.

7. Przez caly czas trwania postepowania w sprawie udzielenia zaméwienia
publicznego Komisja winna ograniczyé¢ kontakty z Wykonawcami do tych, ktére
wynikaja z koniecznoéci wypelniania obowiazkéw powierzonych przez
przewodniczacego Komisji.

8. Komisja odrzuci oferte, jezeli Wykonawca, ktory ja ztozyl, zaproponuje,
wreczy lub zgodzi sie wreczy¢é ktéremukolwiek aktualnemu lub bylemu
pracownikowi Zamawiajacego korzyéci materialne, propozycje zatrudnienia
lub jakakolwiek inna warto§¢ lub ushuge dla naklonienia do czynu, decyzji
lub postepowania, ktére ma by¢ przyjete przez Komisje w zwiazku z postepowaniem
przetargowym. Odrzucenie oferty w tym przypadku odpowiednio udokumentowane
i zapisane w dokumentacji zostaja niezwlocznie zakomunikowane Wykonawcy.

9. Niedopuszczalne jest prowadzenie negocjacji z Wykonawcg dotyczacych
ztozonej oferty oraz dokonywanie jakichkolwiek zmian w treéci zlozonej oferty,
w tym zwlaszcza zmiany ceny.

Poufnos¢ postepowania

§ 5.1. Czlonkowie Komisji winni zachowa¢ dyskrecje przez caly czas
postgpowania, az do czasu jego zakoficzenia i traktowaé wszystkie materiaty




i informacje otrzymane w zwiazku z postepowaniem jako poufne. W szczegélnosci
zabronione jest ujawnianie:

1) informacji, ktérych ujawnienie narusza interes Zamawiajacego, wazne interesy
handlowe stron oraz zasady uczciwej konkurencji;

2) informacji zwiazanych z przebiegiem badania, oceny i poréwnania tresci
zlozonych ofert, z wyjatkiem informacji zamieszczonych w dokumentacji
podstawowych czynnosci.

2. Starosta w Specyfikacji Warunkéw ZamoOwienia wskazuje, Kktérzy
z czionkéw Komisji sa upowaznieni do kontaktéw z Wykonawcami,
w tym do udzielania wyjasnien i udostepniania materialéw z postepowania.

Szczegolowe czynnosci Komisji zwigzane z przebiegiem badania i oceny ofert

§ 6.1. Postgpowanie o udzielenie zamowienia jest jawne. Zamawiajacy moze
ograniczy¢ dostep do informacji zwiazanych z postepowaniem o udzielenie
zamoOwienia tylko w przypadkach okreSlonych w ustawie prawo zamdwien
publicznych. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz 1913), jezeli wykonawca, wraz z przekazaniem
takich informacji, zastrzegl ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazal, ze
zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa. Zamawiajacy moze
okresli¢ w dokumentach zaméwienia lub w ogloszeniu o zaméwieniu wymaganie
dotyczace zachowania poufnego charakteru informacji przekazanych wykonawcy
w toku postepowania o udzielenie zamdwienia.

2. Zamawiajacy zamieszcza w ogloszeniu wszczynajacym postepowanie
0 udzielenie zamoéwienia Iub konkurs lub w dokumencie zamowienia
wszczynajacym postgpowanie o udzielenie zaméwienia informacje o $rodkach
komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych bedzie komunikowal sie
z wykonawcami lub uczestnikami konkursu, oraz informacje o wymaganiach
technicznych i organizacyjnych sporzadzania, wysy}ania i odbierania korespondencji
elektronicznej.

3. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte, w wyjatkiem przypadkéw
okreslonych w ustawie. Tre$¢ oferty musi by¢ zgodna z wymaganiami
zamawiajgcego okreslonymi w dokumentach zamdwienia.

4. Oferta moze by¢ zlozona tylko do uptywu terminu skladania ofert. Do
uptywu terminu sktadania ofert wykonawca moze wycofa¢ oferte.

5. Zamawiajacy zapewnia, aby z zawartoscia ofert nie mozna bylo zapoznaé
sie przed uplywem terminu ich otwarcia

6. Otwarcie ofert nastepuje niezwlocznie po uptywie terminu skladania ofert,
nie pozniej niz nastepnego dnia po dniu, w ktérym uptynat termin skladania ofert.

7. Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego,
w przypadku awarii tego systemu, ktéra powoduje brak mozliwoéci otwarcia ofert
w terminie okreSlonym przez zamawiajacego, otwarcie ofert nastepuje niezwlocznie



PO usunigciu awarii. Zamawiajgcy informuje o zmianie terminu otwarcia ofert na
stronie internetowej prowadzonego postepowania.

8. Zamawiajacy, najp6zniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie
internetowej prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

9. Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie
internetowej prowadzonego postepowania informacje o:

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach
prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcéw,
ktérych oferty zostaly otwarte,

b) cenach lub kosztach zawartych ofertach.

10. Przewodniczacy Komisji przyjmuje od cztonkéw komisji o$wiadczenia
0 zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w 56 ust. 4 ustawy -
Prawo zamGwien publicznych, z zachowaniem § 4 niniejszego Regulaminu.

§ 7. Komisja odrzuci oferte, jezeli:

1) zostata ztozona po terminie skladania ofert;

2) zostata ztozona przez wykonawce:
a) podlegajacego wykluczeniu z postepowaniu lub,
b) niespelniajacego warunkéw udziatu w postepowaniu, lub
c) ktory nie zlozyt w przewidzianym terminie oswiadczenia, o ktérym mowa
w art. 125 ust. 1, lub podmiotowego $rodka dowodowego, potwierdzajacych
brak podstaw wykluczenia lub spelnianie warunkéw udziahi w postepowaniu,
przedmiotowego $rodka dowodowego, lub innych dokumentéw lub
oswiadczen;

3) jest niezgodna z przepisami ustawy;

4) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw;

5) jej tresc jest niezgodna z warunkami zamdwienia;

6) nie zostala sporzadzona lub przekazana w Sposob zgodny z wymaganiami
technicznymi oraz organizacyjnymi sporzadzania lub przekazywania ofert przy
uzyciu  Srodkéw  komunikacji  elektronicznej okreSlonymi  przez
zamawiajacego;

7) zostata zlozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

8) zawiera razaco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamoéwienia;

9) zostata ztozona przez wykonawce niezaproszonego do sktadania ofert;

10) zawiera bledy merytoryczne w obliczeniu ceny lub kosztu; nie dotyczy to
oczywistych pomytek pisarskich i rachunkowych,

11) wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie omy#ki,
o ktérej mowa w art. 223 ust. 2 pkt.3;

12) wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na przedluzenie terminu zwigzania
oferta;

13) wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na wybdr jego oferty po uptywie
terminu zwigzania ofertg;




14) wykonawca nie wni6st wadium, lub wni6st w sposéb nieprawidlowy lub nie
utrzymywat wadium nieprzerwanie do upltywu terminu zwigzania ofertg lub
ztozyt wniosek o zwrot wadium w przypadku, o ktéorym mowa w art. 98 ust. 2
pkt 3 pzp;

15) oferta wariantowa nie zostata ztozona lub nie spelnia minimalnych wymagan
okreslonych przez zamawiajacego, w przypadku gdy zamawiajacy wymagat
jej ztozenia;

16) jej przyjecie naruszaloby bezpieczenstwo publiczne lub istotny interes
bezpieczenstwa panstwa, a tego bezpieczefistwa lub interesu nie mozna
zagwarantowa¢ w inny sposob;

17) obejmuje ona urzadzenia informatyczne lub oprogramowanie wskazane
w rekomendacji, o ktérej mowa wa art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 5 lipca 2018 .
o krajowym systemie cyberbezpieczenstwa (Dz. U. 2020 r. poz. 1369),
stwierdzajacej ich negatywny wplyw na bezpieczenstwo publiczne lub
bezpieczenstwo narodowe;

18) zostala zlozona bez odbycia wizji lokalnej lub bez sprawdzenia dokumentéw
niezbednych do realizacji zaméwienia dostepnych na  miejscu
u zamawiajacego, w przypadku gdy zmawiajacy tego wymagat
w dokumentach zaméwienia.

§ 8.1. Ocena ofert powinna odbywac sie zgodnie z postanowieniami Specyfikacji
Warunkéw Zamowienia i zasadami oceny ofert przyjetymi przez Komisje, po
szczeg6lowym zapoznaniu sie z ofertami oraz opiniami bieglych i rzeczoznawcow.

2. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcéw
wyjasnien dotyczacych treSci zlozonych ofert oraz przedmiotowych $rodkéw
dowodowych lub o$wiadczen. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy
zamawiajacym a wykonawca negocjacji dotyczacych zlozonej oferty oraz,
z uwzglednieniem ponizszego punktu i art. 187 pzp, dokonywanie jakiejkolwiek
zmiany w jej tresci.

3. Zamawiajqcy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omyiki pisarskie,

b) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonywanych poprawek,

c) inne omylki polegajace na niezgodno$ci oferty z dokumentami zaméwienia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty - niezwtocznie zawiadamiajac o tym
wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

4. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3 pkt ¢ zamawiajacy wyznacza
wykonawcy odpowiedni termin na wyrazenie zgody na poprawie w ofercie omylki
lub zakwestionowanie jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie
uznaje sie za wyrazenie zgody na poprawienie omy#ki.

5. Przewodniczacy i cztonkowie Komisji sq zobowiazani do indywidualnej oceny
kazdej z nieodrzuconych ofert i uzasadnienia swojej oceny. Indywidualna ocena
kazdej z nieodrzuconych ofert odbywac sie winna wytacznie na podstawie kryteriéw
oceny ofert, okreslonych w Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia, zaproszeniu do
udziatu w postepowaniu albo zaproszeniu do skladania ofert.



6. Po dokonaniu ocen indywidualnych sekretarz Komisji dokonuje poréwnania
ztozonych ofert. Oferta, ktéra otrzyma najwieksza ilo¢ punktéw, jest ofertg
najkorzystniejsza.

§ 9.1. Komisja wnioskuje do Starosty o uniewaznienie postepowania

w przypadku, gdy:

1) nie ztozono zadnego wniosku o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu albo
zadnej oferty;

2) wszystkie ztozone wnioski o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu albo
oferty podlegaty odrzuceniu;

3) cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng
przewyzszata kwote, ktéra zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia, chyba Ze zamawiajacy moze zwiekszy¢ te kwote
do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty;

4) w przypadkach, o ktérych mowa w art. 248 ust. 3, art. 249 i art. 250 ust. 2
ustawy pzp, zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie lub koszcie;

5) wystapita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym,
czego nie mozna bylo wczesniej przewidzie¢;

6) postepowanie obarczone jest niemozliwa do usuniecia wadgq uniemozliwiajgca
zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamGwienia
publicznego;

7) wykonawca nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy lub uchylit sie od zawarcia umowy w sprawie zaméwienia
publicznego, z uwzglednieniem art. 263 pzp;

8) w trybie zamé6wienia z wolnej reki negocjacje nie doprowadzity do zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego.

2. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamdéwienia
odpowiednio przed uptywem terminu do skladania wnioskéw o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu albo przed uplywem terminu sktadania ofert, jezeli
wystapity okolicznosci powodujace, ze dalsze prowadzenie postepowania jest
nieuzasadnione.

3. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zaméwienia,
jezeli liczba wykonawcéw, ktérzy ztozyli niepodlegajace odrzuceniu wnioski
o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu jest mniejsza niz minimalna liczba
wykonawcéw okreSlona w ogloszeniu o zaméwieniu lub dokumentach
zamoOwienia, ktérych zamawiajacy zamierzat zaprosi¢ do skladania ofert, ofert
wstepnych lub dialogu konkurencyjnego.

1) Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zaméwienia, jezeli
liczba niepodlegajacych odrzuceniu ofert wstepnych lub ofert, kt6re podlegaja
negocjacjom albo liczba rozwigzan przedstawionych przez wykonawcéw
podczas dialogu konkurencyjnego jest mniejsza niz minimalna liczba
okreslona w ogloszeniu o zméwieniu lub dokumentach zaméwienia.




2) Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zaméwienia, jezeli
liczba ofert niepodlegajacych odrzuceniu, ktére podlegaja negocjacjom na
ostatnim etapie jest mniejsza niz 2.

3) Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie o zawarcie umowy ramowej, ktéra
miata by¢ zawarta z wiecej niz jednym wykonawca, jezeli wptynely mniej niz
dwie oferty lub mniej niz dwa wnioski o dopuszczenie do udzialu w
postepowaniu, niepodlegajace odrzuceniu.

4. O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamoéwienia zamawiajgcy
zawiadamia rownocze$nie wykonawcéw, ktérzy zlozyli oferty lub wnioski
0 dopuszczeniu do udzialu w postepowaniu lub zostali zaproszeni do negocjacji -
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne oraz niezwtocznie udostepniajg informacje
na stronie internetowej postepowania.

5. W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zaméwienia
z przyczyn lezacych po stronie zamawiajacego, wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty
niepodlegajace odrzuceniu, przystuguje roszczenie o zwrot uzasadnionych kosztéw
uczestnictwa w tym postepowaniu, w szczeg6lnosci kosztow przygotowania oferty.

6. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostal wybrana jako najkorzystniejsza,
uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego lub nie wnosi
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zamawiajacy moze
dokona¢ ponownego badania i oceny ofert spor6d ofert pozostatych w postepowaniu
wykonawcow oraz wybra¢ najkorzystniejsza oferte albo uniewazni¢ postepowanie.

Postanowienia koncowe

§ 10.1. Z czynnosci badania i oceny ofert sekretarz Komisji sporzadza protokét
postepowania wraz z zatacznikami zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

2.Wymieniony protok6ét czlonkowie Komisji podpisuja i przekazuja
do zatwierdzenia Zamawiajacemu.

3. W przypadku zatwierdzenia przez Zamawiajacego wynikéw postepowania
1 zgody na udzielenie zaméwienia Wykonawcy wskazanemu przez Komisje -
nastepuje ogloszenie wynikéw postepowania i powiadomienie uczestnikéw w trybie
okreslonym w Regulaminie Udzielania Zaméwieni Publicznych w  Starostwie
Powiatowym w Sierpcu.

4. Protokot postepowania jest jawny i udostepniany na wniosek za wyjatkiem
przypadkow okre$lonych art. 74 ust. 2 pzp.

5. Starosta stwierdza niewazno$¢ czynno$ci podjetej z naruszeniem prawa.
Na polecenie Starosty Komisja powtarza czynno$¢ podjeta z naruszeniem prawa.

6. W przypadku zlozenia odwolania od czynnosci Zamawiajacego
przez uczestnika/6w postepowania o udzielenie zaméwienia Komisja przekazuje
odwotanie oraz swoje stanowisko w tej sprawie Staroscie celem rozpatrzenia.

7. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca przedstawil nieprawdziwe dane,
uchyla si¢ od podpisania umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, Komisja dokona wyboru tej sposréd pozostatych



ofert, kt6ra uzyskata najwyzsza liczbe punktéw, chyba ze wplynely mniej niz dwie
nieodrzucone oferty.

8. Komisja zakonczy prace z chwila podpisania umowy z wybranym Wykonawca.
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