ZARZADZENIE Nr ON. 120. . 2022
Starosty Sierpeckiego
z dnia 19 grudnia 2022 roku

w sprawie zmiany Zarzadzenia Starosty Sierpeckiego Nr ON.120.19.2022 z dnia 1
czerwca 2022 roku w sprawie wprowadzenia w Starostwie Powiatowym w Sierpcu

obiegu dokumentéw przy wykorzystaniu Systemu Elektronicznego Zarzadzania
Dokumentacja.

Na podstawie art. 34 ust. 1 i art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o
samorzadzie powiatowym ( Dz. U. z 2022 r. poz. 528) , w zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt. 11 art.
16 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 17 lutego 2005 roku o informatyzacji dziatalnoéci podmiotéw
realizujacych zadania publiczne ( Dz. U. z 2021 1. poz. 2070) postanawiam ;

§ 1.W Zarzadzeniu Starosty Sierpeckiego Nr ON.120.19.2022 z dnia 1 czerwca 2022 roku
W sprawie wprowadzenia w Starostwie Powiatowym w Sierpcu obiegu dokumentoéw przy
wykorzystaniu Systemu Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja, wprowadza sie
nastepujace zmiany:

1) zalgcznik Nr 1 do Instrukcji obiegu dokumentéw w Starostwie Powiatowym w Sierpcu
wprowadzonej Zarzadzeniem Starosty Sierpeckiego Nr ON.120.19.2022 z dnia 1 czerwca
2022 roku w sprawie wprowadzenia w Starostwie Powiatowym w Sierpcu obiegu
dokumentow przy wykorzystaniu Systemu Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja,
otrzymuje brzmienie zatgcznika Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia,

2) zatgcznik Nr 2 do Instrukcji obiegu dokumentéw w Starostwie Powiatowym w Sierpcu
wprowadzonej Zarzadzeniem Starosty Sierpeckiego Nr ON.120.19.2022 z dnia 1 czerwca
2022 roku w sprawie wprowadzenia w Starostwie Powiatowym w Sierpcu obiegu
dokumentéw przy wykorzystaniu Systemu Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja,
otrzymuje brzmienie zatacznika Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia,

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Naczelnikom Wydziatéw , Kierownikowi Referatu
oraz pracownikom zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach pracys,.

§ 3. Nadzor nad wykonaniem Zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2023 roku
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Zalacznik Nr 1 do
do Zarzadzenia Starosty
Sierpeckiego Nr 120.59.2022r.
z dnia 19 grudnia 2022 roku

Wykaz dokumentow rejestrowanych automatycznie w EZD i przekazywanych przez
kancelari¢ bezposrednio do komoérek wewnetrznych Starostwa Powiatowego w
Sierpcu:

1. Na stanowiska ds. kadr i plac:
1) oferty dotyczace naboru na wolne stanowiska pracy,
2) dokumentacja pracownicza dyrektor6w jednostek organizacyjnych powiatu,

3) ze stosunku pracy, kadrowo ptacowych, deklaracje podatkowe i do ZUS , rachunki
zleceniobiorcow i od umow o dzielo,

2. Do Powiatowego Rzecznika Konsumentow:

1) wnioski mieszkancow o porady ,

2) korespondencja kierowana do Powiatowego Rzecznika Konsumentéw dotyczaca
indywidualnych spraw konsumentéw (PRzK),

3. Na stanowiska ds. rozwoju powiatu i zaméwien publicznych;

1) korespondencja dotyczaca zadah wynikajacych z ustawy o zaméwieniach publicznych
oraz obowigzujacych procedur wewnetrznych w tym zakresie,

2) korespondencja dotyczaca realizacji zadan w zakresie prowadzenia polityki rozwoju
powiatu w tym,;

- skladania wnioskéw o dofinansowanie zewnetrzne realizowanych projektow
gospodarczych,

- sporzadzania programow rozwoju, strategii, analiz , sprawozdan na potrzeby dziatalno$ci
organow wewnetrznych Powiatu ,

4. Do Biura Rady i Zarzadu Powiatu;

1) korespondencja zewnetrzna kierowana do Przewodniczacego Rady Powiatu i radnych
Rady Powiatu ,

2) korespondencja anonimowa dotyczaca dziatalno$ci Rady Powiatu i jej organdéw
wewnetrznych ,

3) korespondencja dotyczaca zatatwiania skarg,wnioskéw i petycii ,

4) informacje, sprawozdania , zestawienia danych dotyczace dziatalnosci Rady Powiatu,

5) pisma dotyczace przeprowadzanych wyboréw do Sejmu i Senatu , organOw samorzadu
terytorialnego.

S. Do Wydzialu Organizacji i Nadzoru:

1) korespondencja zwigzana z organizacja pracy Urzgdu Starostwa dotyczaca przepisow
bhp, bezpieczenstwa pozarowego, okresowego przegladu budynkow, bezpieczenstwa
systemow informatycznych w Starostwie,

2) wnioski o wydanie decyzji na sprowadzenie zwlok i szczatkdw ludzkich z zagranicy,

3) oswiadczenia , faktury oraz karty dotyczace nieodptatnej pomocy prawne;j,

4) pisma dotyczace prowadzenia archiwum zaktadowego

5) korespondencja anonimowa dotyczaca realizacji zadan ,
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6) ogloszenia,obwieszczenia, Zawiadomienia, decyzje i inne dokumenty organow

zewnetrznych, przesylane celem wywieszenia na tablicy ogloszefi lub umieszczenia na
BIP-ie .

7) korespondencja dotyczaca zadan z zakresu Biura Rzeczy Znalezionych .

6. Do Wydzialu Geodezji i Gospodarki Nieruchomo$ciami:

1) wniosek o zawarcie, zmiane lub rozwigzanie umowy dzierzawy (Skarb Panstwa, Powiat).

2) wniosek o wydanie zaswiadczenia o posiadaniu gospodarstwa,

3) wniosek o wydanie zaswiadczenia, ze dziatka nie jest objeta postepowaniem uwtaszczeniowym,

4) wniosek o wydanie zezwolenia na wytgczenie gruntéw z produkcji rolnej,

5) wniosek o zmiane klasyfikacji gruntéw,

6) wniosek o wydanie uwierzytelnionej kopii/ odpisu Aktu \Wtasnosci Ziemi, nadanie klauzuli
ostatecznosci,

7) decyzje zatwierdzajgce podziat nieruchomosci,

8) zgtoszenie prac geodezyjnych,

9) wniosek o uzgodnienie usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu na naradach
koordynacyjnych

10) decyzje o nabyciu przez Gmine, Powiat, Wojewédztwo w+asnOSC| nieruchomosci,

11) zawiadomienie o nadaniu numeru budynkom,

12) decyzje o rozgraniczeniu nieruchomosci.

13) akty notarialne, zawiadomienia z Wydziatu Ksiag Wieczystych,

14) wniosek o wydanie wypisu lub wyrysu z operatu ewidencyjnego (EGiB), oraz wnioski od P do
P-7

15) postanowienia sgdowe,

16) umowa o dostep do danych z Rejestru Cen Nieruchomosci droga elektroniczng,

17) umowa o warunkach zgtaszania robét geodezyjnych droga elektroniczng,

18) wniosek o zatozenie konta w Geoportalu Powiatu Sierpeckiego modut ,iryb chroniony” —
podmioty publiczne,
19) wniosek o zatozenie konta w Geoportalu Powiatu Sierpeckiego — modut ,Internetowe narady
koordynacyjne — ZUD”.

7. Do Wydzialu Rolnictwa i Srodowiskas:

1) wniosek o wydanie zezwolenia na usunig¢cie drzew z nieruchomosci stanowiacych
wlasno$é gminy,

2) wniosek o rejestracje zwierzat nalezacych do gatunkéw podlegajacych ograniczeniom na
podstawie przepisOw prawa,

3) wniosek o zmiang lasu na uzytek rolny,

4) wniosek o zgode na odtéw lub odstrzat redukcyjny zwierzyny,

5) wniosek o wydanie wyciagu z uproszczonego planu urzadzenia lasu (UPUL),

6) wniosek o przyznanie dotacji z budzetu pafistwa na catkowite lub czesciowe pokrycie
kosztow zalesienia gruntéw,

7) wniosek o udzielenie zezwolenia na zbieranie odpadéw lub /i przetwarzanie odpadéw,

8) wniosek o wydanie pozwolenia na wytwarzanie odpadow lub na wytwarzanie z
uwzglednieniem zbierania lub /i przetwarzania,

9) wniosek o wydanie legitymacji Straznikom Spotecznej Strazy Rybackie;j,

10) wniosek o wydanie/zmiang pozwolenia na wprowadzanie gazéw lub pyléw do
powietrza,



11) wniosek o wydanie /zmian¢ pozwolenia zintegrowanego,

12) zgloszenie instalacji , ktorej eksploatacja wymaga zgloszenia oraz zmiany w tym
zakresie ( wprowadzanie gazdéw, pylow do powietrza, wytwarzanie pol
elektromagnetycznych),

13)wniosek o wydanie zezwolenia na emisje¢ gazéw cieplarnianych,

14) wniosek o udzielenie, zmiane, przeniesienie, wygaszenie koncesji,

15) informacje o optatach za wydobyta kopaling, informacje dotyczace zmiany w zasobach
ztoza kruszywa naturalnego,

16) wniosek o:

- zatwierdzenie projektéw robot geologicznych ,

- zatwierdzenie dokumentacji geologicznej,

17) wniosek o:

- ustalenie kierunku, terminu rekultywacji gruntéw po eksploatacji kopaliny,

- 0 uznanie rekultywacji gruntéw po eksploatacji kopaliny za zakoficzong ,

18) wniosek o wydanie zezwolenia na przegradzanie sieciowymi rybackimi narzedziami
polowowymi,

19) wniosek o usunigcie drzew lub krzew6w utrudniajagcych widocznosé sygnatow i
pociagéw lub eksploatacje urzadzen kolejowych albo powodujacych zaspy $niezne,

20) wniosek o wydanie zezwolenia na posiadanie, hodowanie i utrzymywanie chartow,

21) wniosek o wyrazenie zgody na przetrzymywanie zwierzyny osobie , ktora weszta w
jego posiadanie w wyniku osierocenia, wypadku lub uszkodzenia ciata,

22) wniosek o wydanie decyzji w sprawie pozyskania drewna niezgodnie z UPUL-em,

23) wniosek o dotacje ze $rodkéw budzetu panstwa na odnowienie lub przebudowe
drzewostanu ,

24) wniosek o wydanie opinii w sprawie powolania i odwolania Kierownika Nadzoru
Wodnego,

25) wniosek o udostgpnienie informacji o $rodowisku lub informacji publiczne;j ,

26) wniosek o wydanie opinii w sprawie programu ochrony powietrza ,

27) wnioski o wydawanie zezwolen na ustawianie sieciowych rybackich narzedzi
potowowych na wodach $rodladowych zeglownych, na szlaku zeglownym lub w
bezposrednim jego sgsiedztwie, plynacej na wodach niezaliczonych do wéd Srodladowych .

8. Do Wydzialu Finansowego:

1) uchwaty skladu orzekajacego RIO ,

2) potwierdzenia sald,

3) informacje o nalezno$ciach za zajecie pasa drogowego oraz za umieszczenie urzgdzen w
pasie drogi,

4) informacje o monitorowaniu zalegtych naleznoéci,

5) zestawienia optat ponoszonych na utrzymanie dzieci bedacych w pieczy zastepczej,

6) informacje o zmianie rachunku bankowego,

7) informacje z jednostek organizacyjnych powiatu w sprawie gospodarowania sktadnikami
majatku ruchomego powiatu ,

8) informacje z jednostek organizacyjnych powiatu w sprawie umarzania, odraczania i
rozkladania na raty naleznos$ci cywilnoprawnych w roku budzetowym .

9. Do Wydzialu O$wiaty i Zdrowia:
1) wniosek o skierowanie do SOSW,



2) wnioski o pomoc zdrowotng dla nauczycieli,

3) wnioski o wpis do ewidencji UKS/KS, zmiane danych, wykreslenie i wydanie
zaswiadczenia z tej ewidencji,

4) korespondencja dotyczaca realizacji zadan administracyjnych zwiazanych z pelnieniem
roli podmiotu tworzacego dla placéwek publicznej ochrony zdrowia oraz zadan
dotyczacych profilaktyki ochrony zdrowia,

5) korespondencja dotyczaca zadan administracyjnych zwigzanych z dziatalnoscia
organizacji pozarzgdowych oraz zlecaniem im zadan publicznych do realizacji (oferty,
umowy, ogloszenia itp.),

6) arkusze organizacyjne szkot i placéwek oswiatowych prowadzonych przez Powiat
Sierpecki,

7) korespondencja dotyczaca realizacji procedur konkursowych na stanowiska dyrektoréw
placéwek oswiatowych,

8)  korespondencja dotyczaca realizacji projektéw finansowanych w catosci lub
dofinansowanych ze srodkéw zewnetrznych,

9) korespondencja dotyczaca zadah Powiatu Sierpeckiego w zakresie ochrony zabytkow,
10) korespondencja dotyczaca akt ewidencyjnych stowarzyszen, fundacji i stowarzyszen

zwyklych .

10. Do Wydzialu Komunikacji i Transportu:

1) zaswiadczenia o demontazu pojazdu,

2) wnioski o udostgpnienie danych osobowych,

3) potwierdzenia przekazania akt kierowcy,

4) wyroki sagdowe,

5) informacje i postanowienia o zatrzymaniu prawa jazdy,
6) informacje o prowadzonych kursach nauki jazdy,

7) zestawienia wynikow egzaminéw na prawo jazdy,

8) zaswiadczenia o ukonczeniu warsztatéw przez instruktoréw nauki jazdy,
9) orzeczenia lekarskie, poradni psychologicznych,

10) zaswiadczenia o ukonczeniu kurséw reedukacyjnych.

11. Referat Zarzadzania Kryzysowego i Obrony Cywilnej ;

1) raporty, ostrzezenia pogodowe, pisma informujace o przypadkach afrykanskiego pomoru
swin i ptasiej grypy,

¢) listy stawiennictwa do kwalifikacji wojskowej oraz wykonywania pozostatych zadan
administracyjnych zwigzanych z przeprowadzeniem kwalifikacji woj skowej ,

d) sprawozdania i rozliczenia finansowe ,

e) korespondencja dotyczaca realizacji projektéw w zakresie zadah obronnych i obrony
cywilnej, realizowanych ze $rodk6w wiasnych Powiatu lub/i z udzialem dofinansowania
zewngetrznego.

12. Samodzielne stanowiska ds. promocji powiatu i komunikacji spolecznej z
mieszkancami.

1) korespondencja dotyczaca wniosk6w o objecie patronatem Starosty Sierpeckiego
uroczystosci okoliczno$ciowych oraz imprez sportowo rekreacyjnych odbywajacych sie na
terenie Powiatu Sierpeckiego ,

2) wnioski o nadanie tytutu ,,Zastuzony dla Powiatu Sierpeckiego”,

3) korespondencja zwigzana z biezacg realizacjg zadan promocyjnych



13 Do Wydzialu Architektury i Budownictwa:

1) wniosek o pozwolenie na budowg, o zmiang pozwolenia na budowe , zgtoszenie robot
budowlanych ,

2) wniosek o wydanie zaswiadczenia o samodzielnosci lokali,

3) wniosek o wydanie i zarejestrowanie dziennika budowy,

4) opinie , decyzje Wojewddzkiego Urzedu Ochrony Zabytkéw i Wojewoddzkiego
Konserwatora Zabytkow,

5) decyzje PINB o oddaniu budynku do uzytkowania i zakonczeniu robét .
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Zalacznik Nr 2 do
do Zarzadzenia Starosty
Sierpeckiego Nr 120.75.2022r.
z dnia 19 grudnia 2022 roku

System Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja ,,EZD” nie ma zastosowania do
spraw;

1. Samodzielne Stanowiska ds. kadr i plac

1) ze stosunku pracy, kadrowo ptacowych, o$wiadczenia majatkowe ( KP) , deklaracje
podatkowe i do ZUS , listy ptac, rachunki zleceniobiorcéw i od uméw o dzieto, listy wyptat
diet radnych, dokumentacja dotyczaca pracowniczych planéw kapitatowych .

2. Powiatowy Rzecznik Konsumentow;

1) korespondencji kierowanej do Powiatowego Rzecznika Konsumentow dotyczacej
indywidualnych spraw konsumentéw (PRzK),

3. Stanowiska ds. rozwoju powiatu i zaméwien publicznych;

1) do realizacji wszystkich zadan wynikajacych z ustawy o zaméwieniach publicznych,

2) do realizacji zadan dotyczacych prowadzenia polityki rozwoju powiatu w tym;

- skladania wnioskéw o dofinansowanie zewnetrzne, realizowanych projektow
gospodarczych,

- sporzadzania programow rozwoju, strategii, analiz , sprawozdan na potrzeby dziatalnosci
organow wewnetrznych Powiatu ,

4. Biuro Rady i Zarzadu Powiatu;

1) uchwaty oraz projekty uchwat kierowane do Zarzadu Powiatu i Rady Powiatu,

2) zawiadomienia o posiedzeniach Zarzadu Powiatu i Rady Powiatu oraz Jjej komisji statych
1 doraznych ,

3) korespondencja wewnetrzna z radnymi,

4) korespondencja anonimowa,

5) o$wiadczenia majatkowe radnych ,

6) korespondencja dotyczaca zatatwiania skarg,wnioskéw i petycii ,

S. Wydzial Organizacji i Nadzoru;

1) umowy, porozumienia, zarzgdzenia,

2) upowaznienia i pelnomocnictwa,

3) o$wiadczenia,faktury oraz karty dotyczace nieodptatnej pomocy prawne;j,

4) dokumentacji przechowywanej w archiwum zakladowym,

5) korespondencja anonimowa,

6) ogloszenia,obwieszczenia, Zawiadomienia, decyzje i inne dokumenty organéw
zewngtrznych, przesylane celem wywieszenia na na tablicy ogloszen lub umieszczenia na
BIP-ie ,

7) zadania z zakresu Biura Rzeczy Znalezionych .

6. Wydzial Geodezji i Gospodarki Nieruchomos$ciami :



1) ogltoszenia,obwieszczenia, zawiadomienia, decyzje 1 inne dokumenty organéw
zewnetrznych, przesylane celem wywieszenia na na tablicy ogloszen , umieszczenia na
BIP-ie lub wprowadzenia do baz BDOT, GESUT, EGiB ,

2) zawiadomienia z Sadu o dokonanych zmianach w ksiedze wieczystej,

3) wnioski :

- o udostepnienie danych ze zbioru EGiB,

- 0 udostepnienie rejestrow, kartotek,wykazow,skorowidzow i zestawien z EGiB,

- o udostepnienie mapy ewidencyjnej lub zasadniczej,

- 0 udostepnienie zbioru danych z Rejestru Cen Nieruchomosci,

- 0 udostepnienie zbioru danych GESUT/BDOT500,

- 0 udostepnienie zbioru danych BDSOG,

- o udostepnienie innych materiatléw z systemu PZGiK,

- 0 udostepnienie nieodptatnie danych zasobu,

- 0 wydanie wyrysoéw i wypisow z bazy EGiB,

- wniosek o uzgodnienie usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu

- wniosek o potwierdzenie wystepowania osoby , instytucji w bazie EGiB oraz zamawianie
wypisow dla wyszukiwanych os6b lub instytucii,

- 0 nadanie uprawnief do korzystania z Geoportalu oraz zatozenia konta na Geoportalu,

4) zgtoszenie pracy geodezyjnej ,

- zgloszenia uzupelniajace,

5) zawiadomienie o przekazaniu wynikéw zgloszonych prac geodezyjnych,

6) zawiadomienie o ochronie znakéw geodezyjnych,

7) sprawozdania statystyczne i ankiety,

8) dotyczacych procedury modernizacji ewidencji gruntéw i budynkéw w oparciu o art. 24a
Prawo geodezyjne i kartograficzne,

9) biezacej aktualizacji bazy danych EGiB ( akty notarialne, postanowienia sagdowe, decyzje
organow zatwierdzajgce podziat nieruchomosci, decyzje organéw przenoszace wlasnosé
nieruchomosci, decyzje rozgraniczeniowe,

10) realizowanych na podstawie ustawy o gospodarce nieruchomosciami w zakresie
gospodarowania zasobem Powiatu Sierpeckiego i Skarbu Panstwa ,

11) procedury zwigzanej z wywlaszczeniem, ograniczeniem sposobu Kkorzystania z
nieruchomosci, odszkodowania za wywlaszczone nieruchomosci, zgodnie z przepisami
prawa,

12) postanowien  organéw zewnetrznych dotyczacej procedury zwiazanej z podzialem
nieruchomosci.

13) wnioskéw o zawarcie, zmiane lub rozwigzanie umowy dzierzawy (Skarb Panstwa, Powiat).
14) wnioskéw o wydanie za$wiadczenia o posiadaniu gospodarstwa,
15) wnioskow o wydanie zaswiadczenia, ze dziatka nie jest objeta postepowaniem
uwtaszczeniowym,
16) wnioskéw o wydanie zezwolenia na wytgczenie gruntéw z produkcii rolnej,
17) wnioskdéw o zmiane klasyfikacji gruntéw,
18) wnioskéw o wydanie uwierzytelnionej kopii/ odpisu Aktu Wiasnosci Ziemi, nadanie klauzuli
ostatecznosci,

19) zawiadomien o nadaniu numeru porzgdkowego budynkéw.

7. Wydzial Rolnictwa i Srodowiska;
1) wnioski o wydanie kart wedkarskich,
2) wnioski o wydanie kart fowiectwa podwodnego,

Ry



3) wnioski o rejestracje sprzgtu ptywajacego stuzacego do amatorskiego potowu ryb,

4) wnioski o wydanie zaswiadczenia potwierdzajacego objecie dzialki/ ek uproszczonym
planem urzadzenia lasu,

5) zawiadomienia o zamiarze pozyskania drzewa z wiasnego lasu,

6) wnioski o ustalenie wysokosci i rodzaju $wiadczen na rzecz spotki wodnej od 0s6b
fizycznych lub prawnych odnoszacych korzysci z urzgdzen spoéiki niebedacych czlonkami
tej spotki

7) uchwaly podejmowane przez organy spotki wodnej,

8) oswiadczenie wilasciciela lub uzytkownika wieczystego nieruchomosci o zakazie
wykonywania polowania ,

9) wnioski o wydanie wyciagu z uproszczonego planu urzadzenia lasu (UPUL),
10)wnioski o wydanie legitymacji Straznikom Spotecznej Strazy Rybackie;j,

11) wnioski o rejestracje zwierzat nalezacych do gatunkow podlegajacych ograniczeniom
na podstawie przepiséw prawa.

8. Wydzial Finansowy;

1) sprawozdania budzetowe i finansowe jednostek budzetowych i JST,

2) wnioski jednostek budzetowych o dokonanie zmian w planach finansowych,

3) zawiadomienia dla jednostek budzetowych o zmianach w planach finansowych,

4) deklaracje VAT-7 JPK jednostek budzetowych,

5) materialy planistyczne jednostek budzetowych,

6) pisma do jednostek budzetowych w tym projekt budzetu , zatwierdzone ostatecznie
kwoty dochodéw i wydatkow,

7) dokumenty dotyczace kontroli zarzadczej , kontroli wewnetrznych, audytu oraz
sprawozdania statystyczne,

8) wyciagi bankowe, sprawozdanie z optat ewidencyjnych pobranych i przekazanych na
rachunek Funduszu Centralnej Ewidencji Pojazdéw i Kierowcow,

9) umowy o udzielenie pomocy finansowej ( dotacji),

10) tytuly wykonawcze

9. Wydzial Oswiaty i Zdrowia;

1) wnioski o wpis do ewidencji UKS/KS, zmiane danych, wykreslenie i wydanie
zaswiadczenia z tej ewidencji,

2) zadan administracyjnych zwigzanych z pelnieniem roli podmiotu tworzacego dla
placéwek publicznej ochrony zdrowia oraz zadan dotyczacych profilaktyki ochrony
zdrowia,

3) zadan administracyjnych zwigzanych z dziatalnoscia organizacji pozarzadowych oraz
zlecaniem im zadan publicznych do realizacji (oferty, umowy, ogloszenia itp.)

4) arkusze organizacyjne szkét i placowek oswiatowych prowadzonych przez Powiat
Sierpecki,

5) System Informacji O$wiatowej,

6) procedura konkursowa na stanowiska dyrektoréw placéwek oswiatowych,

7) realizacja projektéw finansowanych w calosci lub dofinansowanych ze srodkow
zewnetrznych,

8) zadan Powiatu Sierpeckiego w zakresie ochrony zabytkéw,

9) dotyczacych akt ewidencyjnych stowarzyszen,fundacji i stowarzyszen zwyklych .

10. Wydzial Komunikacji i Transportu:



1) przekazywania danych do systemu CEPiK w zakresie;

- uprawnien do kierowania pojazdami,

- rejestracji pojazdow,

2) wydawania zezwolen na przejazd pojazdu nienormatywnego,

3) wydawania zezwolef na korzystanie z drég w sposéb szczeg6lny,

4) wpisywania podmiotéw do rejestru przedsigbiorcéw prowadzacych stacje kontroli
pojazdéw,

5) wydawania uprawnien do wykonywania badan technicznych pojazdow,

6) wydawania zezwolenn na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego, licencji na
wykonywanie przewozoéw w krajowym transporcie drogowym, zezwolen na wykonywanie
przewozow regularnych i specjalnych,

7) czynnosci administracyjnych zwigzanych z wydawaniem i zatrzymywaniem
dokument6éw stwierdzajacych uprawnienia do kierowania pojazdami,

8) wpisywanie do rejestru przedsigbiorcéw prowadzgcych osrodki szkolenia kierowcow,
instruktoréw prowadzacych szkolenia kandydatéw na kierowcow, wydawanie i przedluzanie
waznosci legitymacji instruktora,

9) wydawanie i przedluzanie zezwolen na kierowanie pojazdem uprzywilejowanym lub
przewozgcym wartosci pieniezne,

10) zatwierdzania projektow organizacji ruchu,

11) dotyczacych usuwania z drog pojazdéw w przypadkach okreslonych w art. 130a Prawo
o ruchu drogowym,

11. Referat Zarzadzania Kryzysowego i Obrony Cywilne;j ;

1) informacji niejawnych, w tym korespondencja z ABW,

2) raportéw, ostrzezefi pogodowych, pism informujacych o przypadkach afrykanskiego
pomoru $win i ptasiej grypy,

3) list stawiennictwa do kwalifikacji wojskowej oraz wykonywania pozostatych zadan
administracyjnych zwigzanych z przeprowadzeniem kwalifikacji wojskowej ,

4) sprawozdan i rozliczef finansowych ,

5) realizacji projektéw dotyczacych zadan inwestycyjnych realizowanych ze $rodkéw
whasnych Powiatu lub/i z udziatem dofinansowania zewnetrznego.

12. Samodzielne stanowiska ds. promocji powiatu i komunikacji spolecznej z
mieszkancami;

1) korespondencja dotyczaca wnioskéw o objecie patronatem Starosty uroczystos$ci
okolicznosciowych oraz imprez sportowo rekreacyjnych odbywajacych si¢ na terenie
Powiatu Sierpeckiego ,

2) wnioski o nadanie tytutu ,,Zastuzony dla Powiatu Sierpeckiego”,

3) korespondencja zwigzana z realizacjg zadan promocyjnych.

13. Wydzial Architektury i Budownictwa:

1) wniosek o pozwolenie na budowg, o zmiang pozwolenia na budowe , zgloszenie robét
budowlanych ,

2) wniosek o wydanie zaswiadczenia o samodzielnosci lokali,

3) wniosek o wydanie i zarejestrowanie dziennika budowy,

4) opinie , decyzje Wojewodzkiego Urzedu Ochrony Zabytkéw i Wojewodzkiego
Konserwatora Zabytkow,

5) decyzje PINB o oddaniu budynku do uzytkowania i zakonczeniu robét .



14. Ponadto rejestracji w EZD nie podlegaja ;

1) faktury i rachunki,

2) zakup publikacji( gazety, czasopisma,ksigzki, ogloszenia), materiaty promocyjne,
gadzety, zaproszenia, zyczenia i pisma o podobnym charakterze,

3) korespondencja, ktorej nie otwiera sie bezposrednio, a przekazuje do adresata,

4) oferty szkoleniowe, wystapienia o materialy promocyjne oraz inne przesylki nie majace
cech dokumentu.

5) korespondenc;ji kierowanej do Radcow Prawnych,

STARGHTA

Andrzej Sjbwgmif Czesnik






