ZARZADZENIE Nr ON.41.2019
STAROSTY SIERPECKIEGO
z dnia 12 wrzesnia 2019 r.

W sprawie przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji §rodkéw trwalych
oraz pozostalych Srodkéw trwalych w Starostwie Powiatowym w Sierpcu
wedlug stanu na 30 wrze$nia 2019 roku

Na podstawie art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 1. poz. 395 z pézn. zm.) oraz § 34 ust.1 pkt 1
Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Sierpcu uchwalonego
w dniu 26 pazdziernika 2016 roku Uchwata Nr 400.81.2016 Zarzadu Powiatu w
Sierpcu zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje $rodkéw trwalych, pozostatych
srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych w Starostwie
Powiatowym w Sierpcu, wedlug stanu na 30 wrzesnia 2019 roku.

§ 2. Powotuje sie nastepujace zespoty spisowe:
1) Zespo6t Nr 1 w sktadzie:
a) Monika Szablewska — Przewodniczacy,
b) Dariusz Siecinski - czlonek,
Zespot ten przeprowadzi inwentaryzacje metods spisu z natury srodkéw
trwatych oraz pozostatych srodkéw trwatych znajdujacych si¢ na parterze
oraz w piwnicy budynku Starostwa Powiatowego ul. Swictokrzyska 2a;

2) Zespot Nr 2 w sktadzie:
a) Dorota Pakieta — Przewodniczacy,
b) Wojciech Matyjasik - cztonek,
Zespdt ten przeprowadzi inwentaryzacje metods spisu z natury Srodkéw
trwalych oraz pozostatych $rodkéw trwatych znajdujgcych sie na pietrze
budynku Starostwa Powiatowego ul. Swietokrzyska 2a;

3) Zespot Nr 3 w skladzie:
a) Ewa Madrzak - Przewodniczacy,
b) Dominika Pawlowska - czlonek,
Zespol ten przeprowadzi inwentaryzacje metodg spisu z natury $rodkéw
trwalych oraz pozostatych $rodkéw trwatych znajdujacych sie w budynku
Starostwa Powiatowego ul. Kopernika 9; ‘

4) Zesp6t Nr 4 w sktadzie:
a) Ewa Madrzak — Przewodniczacy,
b) Dominika Pawtowska - cztonek,




Zespél ten przeprowadzi inwentaryzacje metoda spisu z natury srodkéw
trwalych oraz pozostatych $rodkéw trwatych znajdujacych si¢ w budynku
Starostwa Powiatowego ul. Przemystowa 2;

5) Zespot Nr 5 w skladzie:
a) Magdalena Piotrowska — Przewodniczacy,
b) Michat Chiczewski - cztonek,
¢) Lukasz Szpakowski — cztonek
d) Tomasz Gotebiewski - czlonek
Zespél ten przeprowadzi inwentaryzacje skltadnikéw majatkowych
powierzonych ( przekazanych do uzytkowania ) w zwiazku z realizacja
projektow: ,,Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu — INTERNET dla
mieszkancéw Powiatu Sierpeckiego” , ,Partnerstwo Lokalne na rzecz
rozwoju gospodarczego Subregionu Sierpeckiego” oraz »E-ustugi w drodze
kompleksowej informatyzacji Starostwa Powiatowego w Sierpcu oraz
jednostek organizacyjnych powiatu”.

6) Inwentaryzaci¢ w drodze weryfikacji sald przeprowadzi Pani Joanna
Twardowska - inspektor w Wydziale Finansowym. Metoda weryfikacji sald
nalezy zinwentaryzowag:

a) Wartosci niematerialne i prawne
b) Grunty, inne $rodki trwale trudnodostepne ogladowi.
Inwentaryzacje metodg weryfikacji sald nalezy zakonczy¢ protokétem.

§ 3.1. Na Przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej powotuje Pana
Krzysztofa Sobieckiego - Skarbnika Powiatu.

2. Do obowiazkéw zespotu spisowego nalezy w szczegdlnosci:

1) Zapoznanie si¢ z obowigzujaca w jednostce instrukcja inwentaryzacyjna
oraz udziat w szkoleniu przed inwentaryzacyjnym.

2) Pobranie przed rozpoczeciem spisu materialow niezbednych do jego
przeprowadzenia.

3) Pobranie przed rozpoczeciem spisu o$wiadczenia 0s6b materialnie
odpowiedzialnych wg. Zatacznika N1 do Zarzadzenia.

4) Przeprowadzenie spisu z natury w odpowiednim terminie.

5) Ustalenie rzeczywistej ilosci poszczegélnych sktadnikéw majatku poprzez
ich przeliczenie, przewazenie, zmierzenie oraz ujecie ustalonej ilosci
w arkuszu spisu z natury a takze pobranie o§wiadczenia wg. Zatacznika Nr 2
do Zarzadzenia.

6) Terminowe przekazanie wypelionych arkuszy spisu =z natury
przewodniczgcemu komisji inwentaryzacyjnej oraz wszelkich informacji
o stwierdzonych w toku czynnosci spisowych nieprawidtowosciach.

§ 4. Arkusze spisu z natury nalezy sporzadzi¢ w 2 egzemplarzach.




§ 5. 1. Inwentaryzacje nalezy zakoficzyé do dnia 31 pazdziernika 2019 r.,
przekazujac  wypelnione arkusze spisowe Przewodniczacemu  komisji
inwentaryzacyjne;.

2. Rozliczenia spisu dokonujg osoby prowadzace ewidencja analityczna
do kont srodki trwate (011) oraz pozostate $rodki trwale (013).

3. Ostateczne rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych w ksiegach
rachunkowych nalezy dokonaé do dnia 31 grudnia 2019 roku, na podstawie
zatwierdzonego przez Staroste a sporzadzonego przez Przewodniczacego
komisji inwentaryzacyjnej protokétu weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych.

§ 6. 1. Osoby odpowiedzialne materialnie za powierzony majatek winny
przygotowac pola spisowe do inwentaryzacji poprzez dokonanie jego przegladu
pod wzgledem przydatnosci i stanu technicznego.

2. W przypadku stwierdzenia uszkodzen lub braku przydatnosci
sktadnik6w majatkowych nalezy dokonaé ich likwidacji.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Powiatu.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Otrzymuja:

Potwierdzenie odbioru

1. Sekretarz Powiatu

2. Referat Zarzadzania Kryzysowego
1 Obrony Cywilnej

3. Wydzial Komunikacji i Transportu
4. Wydziat Organizacji i Nadzoru
5. Wydziat Architektury i Budownictwa

6. Wydziat Rolnictwa i Srodowiska

8. Wydzial Oswiaty i Zdrowia
9. Wydzial Finansowy

10. Przewodniczacy zespotéw spisowych:
- Pani Monika Szablewska

- Pani Dorota Pakieta
- Pani Ewa Drazkiewicz
- Pani Magdalena Piotrowska

- Pani Joanna Twardowska
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia
Nr ON.41.2019 Starosty Sierpeckiego
z dnia 12 wrze$nia 2019

..................................

Pieczatka jednostki

Oswiadczenie

Niniejszym o$§wiadczam, ze:

1. Przychody i rozchody sktadnikéw majgtkowych powierzonych mojej pieczy zostaty
udokumentowane odpowiednimi dowodami. '

2. Wszystkie dowody przychodu i rozchodu zostaty przekazane do stuzb finansowo-
ksiegowych celem ujecia w ewidencji.

3. Rzeczowe sktadniki majatkowe powierzone mojej pieczy sa przygotowane do spisu.

Sierpc, dnia ........cceevnennnnn.

( nazwisko i imie oraz podpis
osoby odpowiedzialnej)




Zalgcznik Nr 2 do Zarzadzenia
Nr ON.41.2019 Starosty Sierpeckiego

z dnia 12 wrzes$nia 2019

(nmazwisko i imig)

8090000000000 0000000000000000 voe

( funkcja)

Sierpc dnia .........................

Oswiadczenie

Oswiadczam, jako osoba materialnie odpowiedzialna za powlerzone mi mienie, ze nie roszcze
zadnych pretensji i nie wnosze uwag do komisji inwentaryzacyjnej w zakresie ilodci i jakosci
zinwentaryzowanych sktadnikéw maj atkowych.

Wszystkie sktadniki majatku znajdujace sie w

zostaly w mojej obecnosci spisane w arkuszach spisowych i nie zglaszam zastrzezef
do komisji inwentaryzacyjnej.

Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej




