ZARZADZENIE Nr 120.30.2021
STAROSTY SIERPECKIEGO
z dnia 26 kwietnia 2021 r.

w sprawie zasad korzystania z samochodéw stuzbowych oraz prowadzenia
ewidencji i rozliczania kart drogowych.

Na podstawie § 34 ust. 1 pkt 1 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Sierpcu stanowigcego zatacznik do Uchwaty Nr 400.81.2016 Zarzadu Powiatu
w Sierpcu z dnia 26 pazdziernika 2016 r. — zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Ustala sig:
1) zasady korzystania z samochodu shizbowego oraz prowadzenia
ewidencji i rozliczania kart drogowych;
2) obowigzki dysponentéw oraz uzytkujacych samochody stuzbowe
Starostwa Powiatowego w Sierpcu;
3) wzor karty drogowej oraz miesigcznego rozliczania zuzycia materiatlow
pednych i oleju.

§ 2. 1. Do prowadzenia samochodu stuzbowego mozna upowaznié:
1) pracownika zatrudnionego na stanowisku kierowcy;
2) innego pracownika posiadajgcego wazne prawo jazdy odpowiedniej
kategorii i wazne okresowe badania lekarskie, potwierdzajace brak
przeciwwskazan do kierowania samochodu osobowego.

2. Upowaznienia, o ktorym mowa w ust. 1 udziela Starosta na wniosek

Naczelnika Wydziatu Organizacji i Nadzoru.

Wz6r upowaznienia stanowi Zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

4. Przekazanie samochodu stuzbowego w uzytkowanie nastepuje na podstawie
protokotu przekazania samochodu stuzbowego, ktérego wzdr stanowi
Zatgcznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

W

§ 3. Koszty utrzymania i eksploatacji samochodu stuzbowego pokrywa
Starostwo Powiatowe w Sierpcu.

§ 4. 1. Poza godzinami pracy samochody stuzbowe powinny by¢ parkowane
w garazach lub na parkingach strzezonych, wskazanych przez Naczelnika Wydziatu
Organizacji i Nadzoru.
2. W uzasadnionych przypadkach Naczelnik Wydziatu Organizacji i Nadzoru
moze udzieli¢ pracownikowi, ktéremu przekazano w uzytkowanie samochdd
stuzbowy, zgody na parkowanie w innym miejscu niz wskazano w ust. 1.

§ 5. 1. Pracownika upowaznionego do prowadzenia samochodu stuzbowego

obowiazujg nastepujace zasady: ,

1) korzystanie z samochodu w celach stuzbowych powinno by¢
dokumentowane przez kierujacego pojazdem. Dokumentacja powinna by¢
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prowadzona w sposéb umozliwiajacy kontrole celowosci korzystania
z samochodu stuzbowego i okredlenie kosztow z tym zwiazanych;
2) w przypadku wyjazdu samochodem poza teren powiatu, prowadzacy pojazd
powinien mie¢ delegacje stuzbowsy;
3) w przypadku otrzymania polecenia przewiezienia pasazeréw wykonanie
Jazdy potwierdza w karcie drogowej pasazer lub dysponent pojazdu.
2. Wzor karty drogowej stanowi Zatacznik Nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 6. Pracownik, o ktérym mowa w § 2, zobowiazany jest do:

1) rozliczania kart drogowych w sposob umozliwiajacy okreslenie zuzycia
paliwa oraz korzystania z myjni;

2) wypelniania wlasciwego i biezacego karty drogowe;:
- Wpisywania stanu licznika i paliwa na karcie drogowej zgodnie ze stanem
faktycznym,
- potwierdzania podpisem na karcie drogowej sprawnosci pojazdu do
wyjazdu (OC);

3) utrzymania pojazdu w czystosci oraz w stanie sprawnosci technicznej
1 zapewnienia w razie potrzeby niezbednych napraw;

4) zdawania codziennego karty drogowej po zakonczonej jezdzie;

5) prowadzenia pojazdu zgodnie z przepisami ruchu drogowego;

6) zglaszania usterek i awarii pojazdu oraz pilnowania terminowosci obstugi
technicznej i waznosci przegladu w dowodzie rejestracyjnym.

§ 7. 1. Pracownik ds. kancelaryjnych koordynuje wyjazdy kierowcoéw
samochodami stuzbowymi poprzez:
1) taczenie terminéw wyjazdéw z dwéch lub wiecej komérek organizacyjnych;
2) faczenie terminéw dziatania celem unikniecia zbednych przejazdow;
2. Zobowigzuje Naczelnikéw wydziatéw do skladania zaméwien na korzystanie z
samochodu stuzbowego w celu wyjazdu w teren w terminie nie poOzniej niz na
dwa dni przed planowanym wyjazdem shuzbowym.

§ 8. 1. Naczelnik Wydziatu Organizacji i Nadzoru wyznacza odpowiedzialnego
za gospodarke samochodows.
2. Do podstawowych zadan odpowiedzialnego za gospodarke samochodowg
nalezy:

1) prowadzenie ewidencji samochodéw oraz niezbednej dokumentacji
dotyczacej eksploatacji pojazd6w, ich zakupu badz zbyciem;

2) prowadzenie ewidencji kart drogowych i ich rozliczanie z przebiegu
kilometréw, zuzycia paliwa i czasu pracy kierowcow:

3) prowadzenie spraw zwigzanych z rejestracjg i okresowymi badaniami stanu
technicznego samochodéw i ich ubezpieczenia oraz likwidacjg szkdd
komunikacyjnych;

4) ewidencja i weryfikacja rachunkéw za zakup paliwa oraz naprawe

i konserwacje samochodéw stuzbowych.







3. Wzor rozliczenia z ilo$ci pobranego i zuzytego paliwa stanowi Zatacznik Nr 4
do niniejszego Zarzadzenia.

4. Wzér miesigcznej karty eksploatacyjnej stanowi Zatacznik Nr 5 do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 9. Traci moc Zarzadzenie Nr ON.120.18.2012 Starosty Sierpeckiego z dnia 21
marca 2012 r., Zarzadzenie Nr ON.120.14.2020 Starosty Sierpeckiego z dnia 11

lutego 2020 r. w sprawie zasad korzystania z samochodéw stuzbowych oraz
prowadzenia ewidencji i rozliczania kart drogowych.

§ 10. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Pani Magdalenie Piotrowskiej —
Naczelnikowi Wydziatu Organizacji i Nadzoru.

§ 11. Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.







Zatgcznik nr 1 do

Zarzadzenia Nr ON.120.30.2021
STAROSTY SIERPECKIEGO
z dnia 26 kwietnia 2021 r.

Sierpc, dnia ...................

UPOWAZNIENIE NF .....f.......

Na podstawie Zarzadzenia
Starosty Sierpeckiego z dnia

........................................................

...................................................

UPOWAZIAIML ..o

(imig i nazwisko pracownika)
(stanowisko shuzbowe, nazwa jednostki organizacyjnej )
legitymujacego sie dowodem osobistym serii .................. 1) S
WYAANYIM PIZEZ ..ooueeniiniiniineie e, oraz prawem jazdy
kat. ...l 1] S , ktory posiada wazne okresowe badania
lekarskie do dnmia ... do prowadzenia samochodu
stuzbowego marki ... O numerze rejestracyjnym
( podpis i pieczec)
Otrzymujg:

1. upowazniony pracownik

2.ala







Zakacznik nr 2 do

Zarzadzenia Nr ON.120.30.2021
STAROSTY SIERPECKIEGO
z dnia 26 kwietnia 2021 r.

Protokoét zdawcezo — odbiorczy
przekazania w uzytkowanie samochodu stuzbowego
Starostwa Powiatowego w Sierpcu
sporzadzony w dniu .....cocouvvevniniinenennnnn.

Strona przekazujaca:

.........................................................................................................

.......................................................................................................

Przedmiot przekazania:

...............

Przedmiotem przekazania w uzytkowanie jest samochéd osobowy marki

...................................................................... 11 ()
nrsilnika ... , nr identyfikacji pojazdu .......................
stan licznika - ... km, stan paliwa .......................... .

Inne uwagi:

Wyposazenie dodatkowe:

......................................................................................................
......................................................................................................

.......................................................................................................

......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................

.......................................................................................................

Strona przekazujgca: Strona przyjmujgca:
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34 POWIATOWIE
1 — —
ou ROZLICZENIE
P z ilosci pobranego i zuzytego paliwa
150 Zam-C T.
Samochéd osobowy
(rodzaj pojazdu) m
(nr rejestracyjny pojazdu)
. P (marka) —
poj. skolu silnika "
(ol skl silnika) (paliwo) (nazwisko kierowcy pejazdu)
norma podstawowa norma
1 . zakladowa _
za 100 km przeb. —_ - norma
zuzycia na 100 km przeb.
. jet
podwyzszenie do normy zakladowej ?éii{: ezé)nciis
normy podstawowej - Tlitrow
" Hrow
0,
0 70 — prot. z dn.
Oleje
Stan licznika Rozliczenie Paliweo silnikowy wrzecionowy
pozostaloéé
z poprzedniego m-ca
(koficowy)
pobrano w m-cu
rozliczeniowym
pozostato na m-c
nastepny
(paczatkowy)
ZUZYTO

teoretyczne zuzycie

Lv_nic,':igg{kuy‘p_r:_l,gl)iug k) paliwa Wg nOl‘lny

zaoszczedzono
UWAGI:
przepat
Srednie zuzycie
paliwa na 100 km
(rozliczenia dokonal) (St. Mcchanilca) (Kierownile jedn.)

Sierpc, dnia .......... 2021 r.




Zestawienie pobranych materialéw

Pobrano z magazynu
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Razem

Tankowania zgodne z FV r.
Mycie auta zgodne z FV r
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MIESIECZMNA KARTA EKSPLOATACYJNA
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24,
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27.
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RAZEM

RAZEM

UWAGI:

data sporzadzenia

UWAGIL:

data sporzadzenia

podpis sporzgdzajacego
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