ZARZADZENIE Nr ON. 120.22. 2022
Starosty Sierpeckiego
z dnia 1 czerwca 2022 roku

w sprawie powolania zespolu ds. wdrozenia systemu Elektronicznego Zarzadzania
Dokumentacja w Starostwie Powiatowym w Sierpcu.

Na podstawie art. 34 ust. 1 i art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o
samorzgdzie powiatowym ( Dz.U. z 2022 r. poz. 528), postanawiam ;

§ 1.1. W celu wdrozenia systemu Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja w

Starostwie Powiatowym w Sierpcu zwanego dalej ,,EZD *, powoluje Zesp6t ds. jego
wdrozenia w skladzie:

1) Ryszard Dobiesz - Sekretarz Powiatu,
2) Magdalena Piotrowska — Naczelnik Wydziatu ON,
3) Michat Chiczewski — informatyk w Urzgdzie Starostwa Powiatowego

2. Zadaniem zespotu jest;
1) opracowanie harmonogramu wdrozenia Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacjg w
Starostwie Powiatowym w Sierpcu zwanego dalej ,,EZD >,
2) koordynacja prac przygotowawczych i wdrozeniowych,
3) zarzadzanie systemem EZD,
4) biezaca wspolpraca z Urzedem Marszatkowskim w Warszawie ,
5) koordynacja szkolefi pracownikow w zakresie wdrozenia systemu EZD,
6) wspdlpraca z powotanymi tzw. ,Liderami” wdrozenia systemu w komérkach
organizacyjnych,
7) podejmowanie dziatan majacych na celu ptynne wdrozenie i funkcjonowanie systemu
EZD w Starostwie Powiatowym w Sierpcu.

§ 2. Powotuje tzw. ,,Lideréw” wdrozenia systemu w poszczegélnych komorkach
wewngtrznych Starostwa Powiatowego w Sierpcu:

1) Lukasz Szpakowski - Wydziat ON, ZP,

2) Ewa Madrzak - Wydziat Finansowy

3) Dorota Zakrzewska - Wydzial Komunikacji i Transportu

4) Monika Krzeminska - Wydziat Komunikacji i Transportu

5) Dariusz Tomaszewski - Wydziat Geodezji i Gospodarki
Nieruchomos$ciami

6) Zbigniew Czajkowski - Wydziat Oswiaty i Zdrowia

7) Joanna Pratnicka - Wydziat Rolnictwa i Srodowiska,

8) Lubomir Janku - Wydzial Architektury i Budownictwa

9) Agnieszka Solka - Referat Zarzadzania Kryzysowego i Obrony
Cywilnej

10) Anna Mazurowska - Biuro Rady i Zarzadu Powiatu



§ 3. Do zadan ,,Liderow” poszczeg6lnych komérek wewnetrznych Starostwa nalezy;

1) biezaca wspotpraca z Zespotem ds. Wdrozenia systemu w zakresie realizowanych prac
wdrozeniowych,

2) koordynacja prac przygotowawczych w poszczegolnych komérkach,

3) poznanie wszelkich funkcjonalnosci systemu EZD ,

4) biezace udzielanie wsparcia pracownikom komoérek wewnetrznych,

5) przeszkolenie uzytkownik6w systemu w zakresie dziatania aplikacji oraz sposobu prowadzenia
rejestrowania i rozstrzygania spraw,

6) wspotpraca z Zespotem w zakresie aktualizacji dokumentacji do wprowadzenia do system EZD

7) podejmowanie dziatan usprawniajacych funkcjonowanie systemu EZD w Starostwie
Powiatowym w Sierpcu.

b

§ 4. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu .

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




