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	KARTA USŁUGI                              Nr karty KT 28                     

	WPIS DO EWIDENCJI  INSTRUKTORÓW / WYKŁADOWCÓW

	Podstawa prawna

	- Ustawa z dnia 5 stycznia 2011r. o kierujących pojazdami (Dz. U. Z 2020 roku poz. 1268 z późn. zm.)

[bookmark: ref-przyp_1]- Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 25 czerwca 2019 r. w sprawie uzyskiwania uprawnień przez instruktorów i wykładowców, opłat oraz wzorów dokumentów stosowanych w tych sprawach, a także stawek wynagrodzenia członków komisji (Dz. U. Z 2019 poz. 1200)

	Wymagane dokumenty:



	INSTRUKTOR:
wniosek o wpis do ewidencji instruktorów
- 1 fotografia,
- zaświadczenie o niekaralności,
- zaświadczenie o ukończeniu kursu w zakresie:
a/ szkolenia podstawowego,
b/ szkolenia uzupełniającego, jeżeli jest wymagane,
- orzeczenie lekarskie o istnieniu lub braku przeciwwskazań zdrowotnych do wykonywania czynności instruktora  wystawione przez lekarza posiadającego prawo do wykonywania badań profilaktycznych oraz uprawnionego do przeprowadzania badań lekarskich w celu ustalenia istnienia lub braku przeciwwskazań zdrowotnych do kierowania pojazdami,
- orzeczenie psychologiczne o istnieniu lub braku przeciwwskazań psychologicznych do wykonywania czynności instruktora,
- kserokopia prawa jazdy lub zaświadczenie o posiadaniu przez okres co najmniej:
a/ 2 lat uprawnienia do kierowania pojazdami kat. A - przy ubieganiu się o uprawnienia instruktora wyłącznie w zakresie prawa jazdy kat. A,
b/ 2 lat uprawnienia do kierowania pojazdami kat. B - przy ubieganiu się o uprawnienia instruktora wyłącznie w zakresie prawa jazdy kat. B,
c/ 1 roku uprawnienia do kierowania pojazdami odpowiednio kat. B+E, C1, C1+E, C, C+E, D1, D1+E, D lub D+E oraz co najmniej 3 – letnie doświadczenie w prowadzeniu szkolenia osób ubiegających się o uprawnienia do kierowania pojazdami w zakresie prawa jazdy kategorii B – przy rozszerzaniu uprawnienia do prowadzenia szkolenia o jedną z wymienionych kategorii,
d/ 2 lat uprawnienia do kierowania pojazdami kat. B oraz pozwolenie na kierowanie tramwajem – przy ubieganiu się o uprawnienia instruktora osób ubiegających się o pozwolenie na kierowanie tramwajem,
- dokument potwierdzający złożenie z wynikiem pozytywnym egzaminu sprawdzającego kwalifikacje przed komisją powołaną przez wojewodę; zgłoszenia na egzamin dokonuje organ do którego wpłynął wniosek o wpis do ewidencji instruktorów.
WYKŁADOWCA:
- wniosek o wpis do ewidencji instruktorów/wykładowców 
- zaświadczenie o niekaralności,
- zaświadczenie o ukończeniu kursu w zakresie:
a/ szkolenia podstawowego,
b/ szkolenia uzupełniającego, jeżeli jest wymagane,
- dokument potwierdzający złożenie z wynikiem pozytywnym egzaminu sprawdzającego kwalifikacje przed komisją powołaną przez wojewodę; zgłoszenia na egzamin dokonuje organ do którego wpłynął wniosek o wpis do ewidencji wykładowców.


	Opłaty:

	Opłata -50 zł za wpis do ewidencji instruktorów, wnoszona jest w kasie Starostwa Powiatowego (parter) lub na konto Starostwa Powiatowego nr: 21901500012005000007780003

	Miejsce załatwiania sprawy:


	Wydział Komunikacji i Transportu Starostwa Powiatowego w Sierpcu, ul. Świętokrzyska 2a, 09-200 Sierpc, parter, pokój nr 14, okienka 1, 2, 3. 
tel. 24 275 91 13   

	Termin składania dokumentów:

	Wg potrzeb

	Termin rozpatrzenia sprawy:

	Czas oczekiwania na legitymację – do 30 dni od otrzymania informacji o pozytywnym wyniku egzaminu na instruktora lub wykładowcę

	Tryb odwoławczy:

	Odwołanie składa się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Płocku w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji, za pośrednictwem Starosty Sierpeckiego.

	Uwagi i dodatkowe informacje:


	Odbioru legitymacji należy dokonywać osobiście, przedstawiając dokument potwierdzający tożsamość lub na podstawie udzielonego pełnomocnictwa. 

	Formularze wniosków i druki do pobrania:

	Oryginalny i aktualny wniosek można otrzymać w Starostwie Powiatowym w Wydziale Komunikacji i Transportu (parter) pokój nr 14, okienko 1, 2, 3 lub pobrać ze strony internetowej.

	Godziny otwarcia urzędu:

	7.30 - 15.30

	Godziny przyjęć interesantów:

	08.00 - 13.00

	Informacja o dokonywaniu opłat:

	Opłata wnoszona jest w kasie Starostwa Powiatowego parter lub na konto Starostwa Powiatowego nr:
21901500012005000007780003



Inspektor Artur Balcerowski	        Naczelnika Wydziału Komunikacji  	Sekretarz Ryszard Dobiesz
				         i Transportu Małgorzata Gruczyk
Opracował/a         				 Sprawdził/a				Zatwierdził







































