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                   UCHWALA Nr^^. 3^ .2011

                 ZARZ^DU POWIATU W SIERPCU
                       z dnia 20 wrzesnia 2011 r.

w sprawie wniesienia pod obrady Rady Powiatu w Sierpcu projektu
uchwaty w sprawie wyrazenia zgody Dyrektorowi Samodzielnego
Publicznego Zespotu Zaktadow Opieki Zdrowotnej w Sierpcu, na
wydzierzawienie na okres 5 lat, budynku wolnostoj^cego o powierzchni
uzytkowej 115,59 m2 z przeznaczeniem na aptekg 24-godzinnq.

      Na podstawie art. 54 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r.
o dziatalnosci leczniczej (Dz. U. z 2011 r. Nr 112, poz. 654) Uchwaty
Nr 24/IV/07 Rady Powiatu w Sierpcu z dnia 9 marca 2007 roku, w sprawie
okreslenia zasad zbywania, oddawania w dzierzaw?, najem, uzytkowanie oraz
uzyczenie aktywow trwalych Samodzielnego Publicznego Zespolu Zakladow
Opieki Zdrowotnej w Sierpcu oraz @ 85 ust. 1 pkt 2 Statutu Powiatu
Sierpeckiego (Dz. Urz. Woj. Maz. z 2011 r. Nr 78, poz. 2488) - uchwala si^,
co nast^puje:

                                  @1.
Po zaakceptowaniu wniosku w przedmiotowej sprawie -- wniesc pod obrady
Rady Powiatu w Sierpcu projekt uchwaly w sprawie wyrazenia zgody
Dyrektorowi Samodzielnego Publicznego Zespolu Zakladow Opieki
Zdrowotnej w Sierpcu, na wydzierzawienie na okres 5 lat, budynku
wolnostojqcego o powierzchni uzytkowej 115,59 m 2 z przeznaczeniem na
aptek? 24-godzinn^.

                                  @2.
Wykonanie uchwaly powierza si? Przewodnicz^cemu Zarz^du.

                                  @3.
Uchwala wchodzi w zycie z dniem podj?cia.

Zarz^d:                                           (^\l f
1 Jan Laskowski - Przewodniczqcy                .. .."'r'r?-^ .@./..........

2.Marek G^siorowski - czlonek                 <^^^^^^.^........

3.Slawomir Olejniczak - czlonek                    ...........i'.,^'....... ^.....
4.Wojciech Rychter- czlonek                       ............/...../ZC^......

5.Krystyna Siwiec - czlonek                      ............... ^^41^^
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                                                                        Zali(cznikNr la

                                                       do ,,Procedury planowania i rekrutacji
                                                      pracownikow w Starostwie Powiatowyin

                                                                           w Sierpcu"
                              Opis stanowiska pracy

               Stanowisko ds. uprawnien do kierowania pojazdami
1. Podstawowa potrzeba stworzenia tego stanowiska:
- obsluga interesantow w sprawach uprawnien do kierowania pojazdami
- przyjmowanie wnioskow, sporzadzanie zamowien na wyprodukowanie uprawnien

   w PWPW S.A. oraz wydawanie miedzynarodowych praw jazdy
- wydawanie uprawnien nabytych i zatrzymanych,
- prowadzenie ewidencji osob z uprawnieniami i bez uprawnien,
- prowadzenie ewidencji Osrodkow Szkolenia Kierowcow, instruktorow nauki jazdy.
2. Zaieznosc shizbowa:
Podlega Naczelnikowi Wydziahl Komunikacji
3. Miejsce w strukturze organizacyjnej
Stanowisko pracy ds. uprawnien do kierowania pojazdami w Wydziale Komunikacji
4. Podstawowe obowiazki / Zakres czynnosci
4.1 Obowiazki merytoryczne
- weryfikacja dokumentow o wydanie uprawnien do kierowania pojazdami,
- udzielanie informacji interesantom w sprawie uprawnien do kierowania pojazdami i

   sprawna ich obsluga,
- przygotowywanie zamowien na wyprodukowanie praw jazdy,
- wydawanie praw jazdy,
- prowadzenie ewidencji osob nie posiadaja^cych uprawnie,
- wydawanie zatrzymanych praw jazdy,

   prowadzenia ewidencji instruktorow i Osrodkow Szkolenia Kierowcow.
- przygotowywanie decyzji w sprawach uprawnien do kierowania pojazdami,
- przesylanie akt kierowcow lub zawiadomien przy zmianach adresu,
- wydawanie kart parkingowych,
- kierowanie na badania lekarskie,
- prowadzenie rejestru przedsiebiorcow prowadzacych OSK oraz przygotowanie

   dokumentow kontroli i ich gromadzenie.
5.2.  Obowiazki organizacyjno-administracyjne:
- wspolpraca z pozostatymi pracownikami na wieloosobowym stanowisku pracy ds.

   uprawnien do kierowania pojazdami,
- przekazywanie danych do CEPIK,
- sporzadzanie informacji z zakresu zatatwianych spraw (udzia^ w sprawozdawczosci

   statystycznej).
- przestrzeganie wymogow instrukcji kancelaryjnej i KPA,

   aktualizowanie wiedzy o regulacjach prawnych z zakresu stanowiska pracy,
- sygnalizowanie o istniejacych zapasach badz brakach wymaganych drukow.
5.3.  Obowiazki finansowe:
- przestrzeganie wysokosci pobieranych opiat skarbowych,
- przestrzeganie wysokosci pobieranych opiat za wydanie dokumentow
54    Zarzadzanie personelem: Nie dotyczy
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