STAROSTWO POWIATOWE

w Sierpcu ul. Swietokrzyska 2 a

Rok 2022
WYDZIAL ORGANIZACJI I NADZORU

Nr sprawy ON.1710.2.2.2022

SPRAWA

Kontrola pn. Kontrola przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach w Starostwie Powiatowym w Sierpcu.

Rozpoczeto: 20.05.2022
Zakonczono: 20.05.2022
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Starosta Sierpecki
ul. Swietokrzyska 2a
09-200 Sierpc
Wasze pismo z dnia: - Znak: -
Nasz znak: 02.421.4.2022 Data: %, 09.2022

Archiwum Panstwowe w Ptocku przesyta w zataczeniu wystapienie pokontrolne z
przeprowadzonej kontroli w dniu 20 maja 2022 roku w zakresie przestrzegania przepiséw
ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach w Starostwie Powiatowym w Sierpcu
przeprowadzonej przez Agate Radeckg kierownika Oddziatu |l nadzoru nad narastajgcym
zasobem Archiwum Paninstwowego w Ptocku i Przemystawa Franciszkiewicza — gtéwnego
specjaliste Archiwum Panistwowego w Ptocku.

Jednoczes$nie prosimy o informacje o sposobie wykonania zalecen zawartych w
wystgpieniu pokontrolnym i dziataniach podjetych w celu usuniecia nieprawidtowosci lub
przyczynach niepodjecia takich dziatari w terminie okreslonym w wystgpieniu pokontrolnym,

Z wyrazami szacunku,
. iki: DYREKTOR
Zataczniki o T pad WOG0
1. Wystgpienie pokontroine w Plocku
Tomasz Pickarski

Osoba prowadzaca sprawe:
Pani Agata Radecka

ﬁ g!@ mi @ Szukaj w Archiwach @Ln‘g

Archiwum Parstwowe w Ptocku — ul. Kazimierza Wielkiego 9b, 09-400 Ptock
telefon: (24) 266-29-10; email: sekretariat@plock.ap.gov.pl; www.plock.ap.gov.pl


mailto:sekretariat@plock.ap.gov.pl
http://www.plock.ap.gov.pl
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Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Identyfikator
(systemowy)

Nr wystapienia Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

Informacje o jednostce kontrolowanej

Nazwa jednostki kontrolowanej ldentyfikator
systemowy

Adres jednostki kontrolowanej REGON KRS

Informacje o przeprowadzonej kontroli

Kontrole przeprowadzit

Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr upowaznieniado  Data wystawienia
kontroli upowaznienia

Data kontroli

Data rozpoczecia kontroli

Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi




Wystapienie pokontrolne 02.421.4.2022 - Egz. nr / . Strona2z 2,

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone
nieprawidtowosci

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrola, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecer zawartych
w wystgpieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowg
dokumentacje. q

Zataczniki Ilos¢: 0
€ Brak

Wystgpienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Paristwowe w Ptocku




Protokét kontroli przestrzegania przepiséw o pafistwowym zasobie
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Oddziat

Data dokumentu

Identyfikator operatora

Informacje o jednostce

Nazwa jednostki

Identyfikator
systemowy

1999

Rok utworzenia
jednostki

Nazwa aktu prawnego

Imie i nazwisko kierownika jednostki

Rok ustalenia pod

nadzér

Wojewoda Mazowiec

p‘Ll.' Bankowy 3/5,0&950 War&,iaw a

Organ nadrzedny/nadzorujacy

v

Data dokumentu

Czy posiada?

Adres organu nadzorujacego

Regulamin organizacyjny

| tak

Czy posiada? Data dokumentu

Inny dokument

Zmiany organizacyjne

Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu

Poprzednia nazwa

Lata od

-do
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Opis struktury organizacyjnej

W trakcie likwidacji

W trakcie upadtosci EX} nie

W trakcie zmian
organizacyjnych

Uwagi

Informacje o kontroli

rzegania przeplséw 0 naradawym zasobte archlwalnym i archlwach w Starostme Powiatowym w Slerpcu

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadznt

Radecka Agata k;ercvfs'hik | |5p022 | 20220504 2022-06-20
Archlwum
,Paﬁstwowego w.
Plock
Francistewicz | | otspecialista | | 6202 | 20220504 | 20220520 | 2002060 @
Przemystaw ‘ ‘ : i i o Y
Imig nazwnsko Stanowisko Nr upowaznieniado  Data wystawienia: Okres waznosci - do:
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli od:

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

inspektor ds. orgaﬁiiécyjnych; o

 Naczelnik Wydziatu Organizacji | Nadzoru

Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe

Data kontroli
2022-05-20 120220520 e ke
Data rozpoczecia kontroll Data zakoriczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli

Informacja o ostatniej kontroli AP
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Nazwisko i imie osoby przeprowadzajacej kontrole Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli

Informacja o dodatkowych kontrolach przepiséw archiwalnych przez inne jednostki

0 Brak informacji

Uwagi

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujace w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada przepisy E(:j tak Uzgodnione z archiwum
. kancelaryjno-archiwalne parfistwowym

Instrukcja kancelaryjna

»

Jednolity rzeczowy wykaz akt

Rok

zakresu

Stan przestrzegania przepisow o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny L@ bezdziennikowy

System zarzadzania 2(,,,; papierowy
dokumentacjg
i ﬁg nie
Sktad informatyczny A

Informacja o informatycznych systemach dziedzinowych dziatajacych w jednostce
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;Rejestr przedssebmrcéw prowadzacych dziatalnoﬁé na przewéz oséb i rzeczy -
ksystem wygaszcny,~

tylkokdo sprawdzania starych spraw i uprawniet

Rejestr pracowmkéw zare;estrowanych i wyre;estro" 'anych w Zaktadz e o

Ubezpieczeﬁ Spotecznych rozliczenie sktadek

Ewrdenqa ‘pracowmk w, czasu pracy, naliczeme List wynagrodzeﬁ

Dokumentac;a dotyczaca podatku VAT pow:atu

* ‘Ewidenc;a ﬁnansowe-kmegf‘a;z _

EwidEncja Srodkéw trwatych

,‘Re!estf faktur System wygmony’ tylko dO spraw dzama sta G

uprawnief
3PK Ewndenqa zakupéw i sprzedazy dla pownatu
BESTIA norzadu terytorialnego - zbi6r
BEST 5!0 L Systerh ’J"zr'a',c’f'zadzahia

e"e"“ jednostek samorzadu terytorialnego - zbi6
Starostwo . - g o

Bank Spéidzielczy Stara Biata

~ Systéﬁ\ bankéwy ﬁ&el

“‘Dtatncéti konta'-f .

System da wystawaama tytutéw wykonawczych do Urzedéw‘ Skarbowych . .

: Pobferame raportéwy ’atnoéc: dokonanych przez terminale -

~Sktadanie infor?ﬁécji o zatrudniony‘ch osobachw tym niepéthdé;}tawnytﬁ o

Kra;owy program do re;estrowama wmoskéw i wydanych pozwaleﬁ na

spraw i uprawmeﬁ '

Zbidr pozwoleﬁ na budawg

Zbior danych datyczacych funkc;anowama szkét i plac, wek oﬁwzatowychoraz ,
danych nauczyaeiz System do scalania s
sion Zbiér danych dotyczacych f uﬁkc;ono: : nia szk6t i placewek oswiatowych oraz

‘danych naaczyc:e[r

, pozarzadowe;

ngram do prowadzema elektromcznej ew;denqi ’stowarzysze 15organ aqi

'SKN

rodkéw wy’chOWaQéiycﬁ .

Zbiér os6b ‘skierQWanyCh postanowieniem sadu do c
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Nazwa systemu Krétki opis (do czego system stuzy)

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zaktadowego

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
@ tak @ tak

Dokumentacja wtasna

‘ Dokumentacja wiasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana

) dokumentac;e w’casna 3ednostki-sktadaja sne matenaty arch;walne (w{asne*akty

Opis dokumentacji

Q)‘( tak {3(15 nie @ nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
[X] nie LX] nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna

Dokumentacja
fotograficzna
é‘“‘““}

X nie

Dokumentacja elektroniczna
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Aktowa kategoria
L] AI

Aktowa kategoria
IIBI

Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego
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Data od

Data do

Jedn. arch.

2019

Data od Data do llo$¢ w mb. Jedn. inw.
1999 086 =

Data od Data do Itos¢ w mb. Jedn. inw.

Data od Data do Iloéc’ w mb. Jedn. inw.
1990 2019 ”477 80

Data od Data do Ilosc w mb. ~ Jedn. inw.

o - Ilos¢ jedn. arch. -
Data od Data do Ilos¢ mb. "

Ilosé GB

Dokumentacja odziedziczona

(regulowame ‘;stané

W wyniku kontroli stwnerdzono, ze na dokumentacje odznedznczona jednostki sktadajq sig matenaty archlwalne o
rawnych meruch 0SCi rolnych wydawame i cofame uprawnieﬁ na prowadzeme dziatatnosci
: § 1;5 50 mb oraz dokumentaqa,

e

s

0p|s dokumentacu

o mom e v I s B
X tak (X nie [X] nie 'X] nie (X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja .
aktowa technlczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
v . % s -
(X! nie gmm nie {1 X nie (X nie

Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa kategoria 1963 S T 1998 S 5,50 o 0
UG =td - b . o ' e, P :
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. arch.
Aktowakategoria | 1909 1998 . limee o lo o
Data od Data do 1lo$¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria i ; e - , _
Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria . , o . , .
"BE50" , . : ' [
Data od Data do Jlos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria | 49gq ‘ 1998 - 2190 e
"B", "B50", "BE50" : ? s e , 5 ! e L
razem Data od Data do Iloéc’}w mb. Jedn. inw.
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Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja
3:@ tak
Wykaz spiséw
zdawczo-
odbiorczych

Ostatnie
przekazanie
materiatow
archiwalnych do

Archiwum
Panstwowego

Ostatnie
przekazanie
dokumentacji
niearchiwalnej do
brakowania

Inne $rodki
ewidencyjne
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Data od

@ tak

Spisy zdawczo-

Ilos¢ jedn. arch.
Data do llo$¢ mb.
Ilos¢ GB

Q:E tak @ tak

Spisy materiatéw archiwalnych  Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencja

odbiorcze przekazanych do archiwum niearchiwalnej udostepnien
panstwowego
124 ‘ 1973
6. 0 1975
fOOk G
Data llos¢  llos¢ (. Zespoty akt Daty -do
a.) od -

przekazania

(mb.)

133;2021

Data ostatniego
brakowania

Data wydania
zgody

Numer zgody

F

Personel archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Wyksztalcenie wyzsze oraz ukofc

Imie i nazwisko

Lokal archiwum zaktadowego

kancelaryjno-arc

Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze

zatrudnienia wyksztatcenie archiwalne) i data ukonczenia

Usytuowanie

llo

$¢ pomieszczen Powierzchnia (m?)

Wyposazenie

Warunki przechowywania

Zabezbieczenie przed kradziezg i innymi
ujemnymi czynnikami

Rezerwa magazynowa (mb.)

Zbiér dokumentacji obejmuje ogétem:




Protokét kontroli przestrzegania przepiséw o pafistwowym zasobie /[

archiwalnym i archiwach w Starostwo Powiatowe w Sierpcu - Egz. nr . Strona 8z 10

Dokumentacja aktowa w tym kategoria "A” (ilo§¢ w
mb.)
w tym kategoria "B", "B50", o Wtym | chygn
"BE50" razem (ilo$¢ w mb.) Y 1! kategoria | 5«02'70
"B" (ilos¢ w
mb.)
wom o510
kategoria 1. . i
"B50" (ilos¢
w mb.)
w tym
kategoria
"BE50"
(ilosé w
mb.)
Dokumentacja techniczna w tym kategoria "A" (ilos¢ w o
mb.) H
w tym kategoria "B” {ilos¢ w L
mb.)

w tym kategoria "A” (ilos¢w .
jedn.arch) L. ‘ .
w tym kategoria "B” (ilos¢w | o
jedn. arch.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)
w tym kategoria "B” (ilos¢ w
jedn. inw)

Dokumentacja kartograficzna w tym kategoria “A" (ilos¢ w
mb.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w e
mb.) s

w tym kategoria "A” (ilos¢ w
jedn. arch.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. arch.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w

jedn. inw) L . ’ ‘

w tym kategoria “B" (ilos¢ w
jedn. inw.)

Dokumentacja geodezyjna w tym kategaria "A" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "B" (itos¢ w
mb.)

w tym kategoria "A" (ilo$¢ w
jedn. arch))

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. arch.)

w tym kategoria "A" (ilo$¢ w
jedn. inw.)
w tym kategoria "B” (ilos¢ w
jedn. inw.)

Dokumentacja fotograficzna w tym kategoria "A" (ilo$¢ w
jedn. inw.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)
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Dokumentacja audialna

Dokumentacja wizyjna

Dokumentacja audiowizualna

Dokumentacja elektroniczna

w tym kategoria "A” (ilos¢ w
jedn. inw.)
w tym kategoria "B" (itos¢ w
jedn. inw.)
w tym kategoria "A" (ilo$¢ w
jedn. inw.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "A” (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "A” (ilos¢ w
GB)

w tym kategoria "B (ilos¢ w
GB)
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xI
H

Miejsca przechowywania dokumentacji przyjetej na stan archiwum zaktadowego poza lokalem archiwum zaktadowego

£

wydanych w wyniku

'Ustalenia kontroli

Ustalenja kontroli

© M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci,
przyczyn ich powstania, zakresu i skutkéw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) osob odpowiedzialnych
za nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

Imiona, nazwiska i funkcja (stanowisko) 0s6b odpowiedzialnych za stwierdzone
nieprawidtowosci

€) Brak informacji

Informacja o
realizacji zalecen
pokontroinych

ostatniej kontroli
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. evu BN B
Zastrzezeniado | X nie .
protokotu

Stanowisko DZ‘ nie
kontrolera do
zgtoszonych

zastrzezen

0 Wystapienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosi¢ pisemne
umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14 dni od
dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmaéwic podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy. '

i
H

Protokdt podpisali

Odmowa podpisania protokotu kontroli | X | nie P
przez kierownika jednostki

i
H

Kicrownik 1t Oddziaty
acymzasobem
owego w Plocky

oy

 Archiwum Pans

g?‘éfgalakadecka -

Podpis kierownika jednostki kontrolowanej Podpis kontrolujacego

Zatgczniki Ilos¢: 0
© Brak

Protokét sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Paristwowe w Ptocku




ARCHIWA
PANSTWOWE

ARCHIWUM PANSTWOWE W PLOCKU

Ptock, 04.05.2022r.

UPOWAZNIENIE

DO PRZEPROWADZENIA KONTROLI NR 5/2022

Na podstawie art. 21, ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie i archiwach
(Dz. U.z 2020, poz. 164 z pdin. zm)

upowazniam

Panig Agate Radeckg

(imig i nazwisko kontrolera)

Kierownika Oddziatu I
nadzoru nad narastajagcym zasobem

Archiwum Panstwowego w Ptocku
(stanowisko stuzbowe)

do przeprowadzenia kontroli:

Starostwa Powiatowego w Sierpcu
ul. Swietokrzyska 2A
09-200 Sierpc

(adres jednostki kontrolowanej)

Zakres i przedmiot kontroli:

kontrola przestrzegania przepiséw ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach art. 21, ust.

2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 ., poz.
164 z péin. zm)

.......................................................................................................................................................

Upowaznienie niniejsze wazne jest za okazaniem legitymacji stuzbowej.
Okres waznosci upowaznienia: 20 maja 2022 r. — 20 czerwca 2022 r.

(pieczeé i podpis osoby wydajacej upowaznienie)

Dokumantéw @ Szukaj w Archiwach @%
Elekironicznych = e

Archiwum Paristwowe w Ptocku — ul. Kazimierza Wielkiego 9b, 09-400 Ptock
telefon: (24) 266-29-10; email: sekretariat@plock.ap.gov.pl; www.plock.ap.gov.pl


mailto:sekretariat@plock.ap.gov.pl
http://www.plock.ap.gov.pl

ARCHIWA
PANSTWOWE

ARCHIWUM PANSTWOWE W PLOCKU
Ptock, 04.05.2022r.

UPOWAZNIENIE

DO PRZEPROWADZENIA KONTROLI NR 6/2022

Na podstawie art. 21, ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie i archiwach
(Dz. U. 22020 ., poz. 164 z péin. zm)

upowazniam

Pana Przemystawa Franciszkiewicza
(imie i nazwisko kontrolera)

Gléwnego specjaliste
Archiwum Panstwowego w Pfocku
{stanowisko stuzbowe)

do przeprowadzenia kontroli:

Starostwa Powiatowego w Sierpcu
ul. Swietokrzyska 2A
09-200 Sierpc

(adres jednostki kontrolowanej)

Zakres i przedmiot kontroli:

kontrola przestrzegania przepisOw ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach art. 21, ust.

2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r., poz.
164 z péin. zm)

Upowaznienie niniejsze wazne jest za okazaniem legitymacji stuzbowe;j.
Okres wazno$ci upowaznienia: 20 maja 2022 r. — 20 czerwca 2022 r.

(pieczeé i podpis osoby wydajgcej upowatznienie)

A @ Szukaj w Archiwach @'l%
Elektronicznych [

Archiwum Panstwowe w Ptocku — ul. Kazimierza Wielkiego 9b, 09-400 Ptock
telefon: (24) 266-29-10; email: sekretariat@plock.ap.gov.pl; www.plock.ap.gov.pl
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